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2014-2020
Stowniczek pojec, zrodta prawa

§1.

llekro¢ w Umowie lub w OWU jest mowa o nastepujacych aktach prawnych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Prawie zamowien publicznych — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych, zwang dalej PZP;

Rozporzadzeniach pomocowych — nalezy przez to rozumiec¢ stosowne rozporzadzenia
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020, do ktdrych maja
zastosowanie przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu lub przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis;

Rozporzadzeniu ogélnym - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

Ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych;

Ustawie wdrozeniowej — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020;

Ustawie VAT — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarodw i ustug;

llekro¢ w Umowie lub w OWU jest mowa o:

1)

beneficjencie pomocy - nalezy przez to rozumie¢ beneficjenta pomocy w rozumieniu art. 2
pkt 16 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

danych osobowych - nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych, dotyczgce uczestnikéw Projektu, ktére
muszg by¢ przetwarzane przez IZ oraz Beneficjenta;

dotacji celowej - nalezy przez to rozumieé¢ wspodtfinansowanie krajowe z budzetu panstwa
na dofinansowanie Projektu przekazywane przez 1Z zgodnie z art. 2 pkt 30 Ustawy
wdrozeniowej;

dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ dni z wytgczeniem sobdt i dni ustawowo
wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od

pracy,

Dziataniu - nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie w ramach RPOWP 2014-2020 o numerze i
nazwie wskazanych na wstepie umowy o dofinansowanie;

Poddziataniu - nalezy przez to rozumie¢ Poddziatanie w ramach Dziatania, o ktérym mowa w
pkt. 5, o numerze i nazwie wskazanych na wstepie umowy o dofinansowanie;

Instytucji Zarzadzajacej - nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego
petnigcy role Instytucji Zarzagdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020, zwany dalej IZ lub 1Z RPOWP;

nieprawidtowosci - nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowos¢ o ktérej mowa w art. 2 pkt 36
Rozporzadzenia ogdlnego;

okresie trwatosci - nalezy przez to rozumiec okres wynikajacy z art. 71 Rozporzadzenia
ogdlnego;

Osi Priorytetowe] - nalezy przez to rozumieé O$ Priorytetowg w ramach RPOWP 2014-2020
o0 numerze i nazwie wskazanych na wstepie umowy o dofinansowanie;

Projekcie - nalezy przez to rozumiec projekt o tytule wskazanym na wstepie umowy o
dofinansowanie, realizowany w ramach Dziatania okreslony we Wniosku o dofinansowanie
projektu, stanowigcym zatgcznik do Umowy;

partnerze - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 Ustawy
wdrozeniowej, ktory jest wymieniony we Wniosku o dofinansowanie Projektu, realizujgcy
wspoélnie z Beneficjentem (i ewentualnie innymi Partnerami) Projekt na warunkach
okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszacy do Projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe;

ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich — nalezy przez to rozumiec cze$¢ dofinansowania
pochodzacg ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 Ustawy o finansach
publicznych, w szczegdlnosci ze sSrodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
przekazywang na podstawie umowy rachunku bankowego, o ktérym mowa w art. 200 ust. 1
Ustawy o finansach publicznych;

Programie/ RPOWP — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020;

SL2014 - nalezy przez to rozumie¢ aplikacje dziatajgcg w ramach Centralnego Systemu
Teleinformatycznego, wykorzystywang przez Beneficjanta w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania sie z IZ RPOWP;

SZOOP — nalezy przez to rozumieé Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020;



17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie Projektu, okreslajgca
w szczegdlnosci warunki przekazania i wykorzystania dofinansowania oraz inne prawa
i obowigzki stron Umowy;

whniosku o ptatnos¢ - nalezy przez to rozumie¢ dokument, sporzadzony przez Beneficjenta
za posrednictwem aplikacji SL2014, ktéry stuzy wnioskowaniu o refundacje poniesionych
wydatkéw kwalifikowalnych, wnioskowaniu o zaliczke lub jej rozliczeniu lub raportowaniu
postepu rzeczowego i/lub finansowego;

wydatkach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumiec¢ koszt lub wydatek poniesiony
w zwigzku z realizacjg Projektu przez Beneficjenta, Partnera lub Realizatora Projektu, ktéry
kwalifikuje sie do refundacji lub rozliczenia w przypadku systemu zaliczkowego zgodnie z
Umowa oraz wydanymi przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020., zwanymi
dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, opublikowanymi na Portalu;

OWU - nalezy przez to rozumieé ,,0gdlne warunki umow o dofinansowanie projektow ze
srodkdéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020";

Ogtoszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia - ogtoszenie, o ktérym mowa w art.
19 ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci;

Portalu — nalezy przez to rozumieé portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit.
b rozporzadzenia ogdlnego;

pracowniku - nalezy przez to rozumiec:

a) osobe fizyczng $wiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego,

b) osobe fizyczng, ktéra w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wykonuje,
wytacznie osobiscie, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,

c) osobe fizyczng wspotpracujgcg w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych,

d) osobe fizyczng wykonujgcg swiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

e) wiasciciela petnigcego funkcje kierownicze,

f) wspdlnika, w tym partnera prowadzgcego regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie
i czerpigcego z niej korzysci finansowe.

Realizatorze Projektu — nalezy przez to rozumiec jednostke organizacyjng Beneficjenta lub
Partnera, nie posiadajgcg odrebnej od Beneficjenta lub Partnera osobowosci prawnej, ktéra
faktycznie realizuje Projekt w imieniu Beneficjenta lub Partnera.

Umowie ramowej - nalezy przez to rozumie¢ umowe o warunkach i sposobie realizacji LSR,
o ktérej mowa w art. 14 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem
lokalnej spotecznosci.



Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta i IZ RPOWP
§ 2.

1. IZ RPOWP nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody jakie ponidst Beneficjent w zwigzku
z realizacjg Projektu, chyba ze zostanie wykazane, iz szkoda jest skutkiem uchybien 1Z RPOWP
popetnionych przy wdrazaniu Programu.

2. Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu z zastrzezeniem ust. 1.

3. W przypadku realizowania przez Beneficjenta Projektu w formie partnerstwa, umowa o
partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partneréw wobec oséb trzecich za
dziatania wynikajgce z Umowy?.

Dochoéd
§ 3.

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw w rozumieniu i zgodnie z trescig
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje we
whnioskach o ptatnos$é warto$é uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu na rachunek 1Z
RPOWP na koniec roku budzetowego, a w przypadku koricowego wniosku o ptatnosé, przed
uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu, o ile przepisy
odrebne nie stanowig inaczej. Od wygenerowanego dochodu nie sg naliczane odsetki.

3. 1Z RPOWP moze wezwaé Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie niz wskazany
w ust. 2.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1-3 niniejszego paragrafu, stosuje sie odpowiednio
przepisy § 8 OWU.

Rozliczanie i ptatnosci
§4.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 Umowy, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie:

1) zaliczek,

2) refundacji
w wysokosci okreslonej w harmonogramie pfatnosci stanowigcym zatgcznik do Umowy,
z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafui § 5 ust. 2 OWU.

2. Beneficjent sporzagdza harmonogram ptatnosci w uzgodnieniu z IZ RPOWP, w podziale na okresy
rozliczeniowe nie dtuzsze niz 3 miesigce , z wyjatkiem sytuacji gdy data rozpoczecia realizacji
Projektu jest wczesniejsza niz data podpisania Umowy - wdwczas mozliwe jest ztozenie
pierwszego wniosku nie bedgcego wytgcznie wnioskiem o zaliczke obejmujgcego okres diuzszy
niz 3 miesigce.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie Wniosku o dofinansowanie.
W przypadku dokonania zmian w Projekcie, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu
zgodnie z zatwierdzonym po aktualizacji Wnioskiem.

1 Dotyczy projektdw realizowanych w ramach partnerstwa.



4. Beneficjent realizujgc Projekt nie moze przekroczyé tacznej kwoty wydatkdw kwalifikowalnych
wynikajgcej z zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie. Beneficjent jest rozliczany ze
zrealizowanych zadan w ramach Projektu i zobowigzuje sie do przestrzegania limitow wydatkow
wykazanych w odniesieniu do kazdego zadania. Beneficjent moze ponosi¢ i rozlicza¢ wydatki,
ktore nie zostaty uwzglednione w szczegétowym budzecie Projektu pod warunkiem, ze s3
bezposrednio zwigzane z realizacjg zaplanowanych zadan, sg efektywne, racjonalne oraz
niezbedne do osiggniecia celéw Projektu.

5. W przypadku koniecznosci wnioskowania o kwote inng niz wynika to z zatwierdzanego
harmonogramu ptfatnosci, Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznej jego aktualizacji. Jesli
przedmiotowa zmiana nie zostanie uwzgledniona przez Beneficjenta w aktualizacji
harmonogramu, IZ RPOWP wyptaca $rodki w kwocie wynikajgcej z ostatniego zatwierdzonego
harmonogramu ptatnosci.

6. Kazda zmiana harmonogramu ptatnosci skutkujgca zmiang wysokos$ci wnioskowanych transz
dofinansowania lub okreséw rozliczeniowych wymaga akceptacji 1Z RPOWP. W przypadku
pozytywnego rozpatrzenia zmiany, IZ RPOWP wyraza zgode ktéra udzielana jest w terminie 10
dni? roboczych od dnia otrzymania aktualizacji harmonogramu. Do momentu akceptacji
harmonogramu ptatnosci, obowigzujacy jest harmonogram ptatnosci uprzednio zatwierdzony
przez IZ RPOWP.

7. Akceptacja przez 1Z RPOWP harmonogramu ptatnosci w zakresie minionych okreséw
rozliczeniowych nie zwalnia Beneficjenta z konsekwencji okreslonych w art. 189 ust.3 Ustawy
o finansach publicznych.

8. Beneficjent jest zobowigzany do aktualizacji harmonogramu ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu, w porozumieniu z 1Z RPOWP, na zasadach okreslonych w niniejszym
paragrafie, wytgcznie w wersji elektronicznej za posrednictwem SL2014.

9. Harmonogram pfatnosci moze by¢ aktualizowany przed uptywem okresu rozliczeniowego,
ktdrego aktualizacja dotyczy. W szczegdlnosci, w przypadku otrzymania transz dofinansowania
z op6znieniem uniemozliwiajgcym rozliczanie wydatkéw w Projekcie w terminie lub na
okreslone kwoty, Beneficjent ma prawo wnioskowac¢ o zmiane harmonogramu ptatnosci.

10. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujagcymi przepisami oraz dotyczy¢é beda okresu realizacji
Projektu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

11. Transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w § 2
ust. 4 Umowy.

12. Transze dofinansowania z rachunku bankowego transferowego, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 pkt
a Umowy sg przekazywane bez zbednej zwitoki na wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy?3.

13. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac¢ 1Z RPOWP o zmianie wszystkich
rachunkéw bankowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 Umowy. Przedmiotowa zmiana skutkuje
koniecznoscig aneksowania Umowy.

2 Jezeli aktualizacja harmonogramu ptatnosci jest dokonywana tacznie z innymi zmianami w projekcie obowigzuje termin wskazany w § 26
ust. 1 OWU.
3 Dotyczy projektow ktdre nie s3 rozliczane kwotami ryczattowymi.



14. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi, o
ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej, na rachunek IZ RPOWP na koniec roku budzetowego,
a w przypadku koncowego wniosku o ptatnos¢ przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu.

15. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 14 we wniosku
o pfatno$c®.

16. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac IZ RPOWP, na jej prosbe i w terminie przez nig
okreslonym o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej, o ktérej mowa
w § 2 ust. 1 pkt 2 Umowy, ktdra nie zostanie wydatkowana do kornca roku budzetowego.
Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez IZ RPOWP.

17. Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 16, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 2 dni
od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 Ustawy
o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez IZ RPOWP.

18. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 16 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego na rachunek IZ RPOWP. W przypadku
braku powyzszego zwrotu majg zastosowanie zapisy art. 168 ust.3 Ustawy o finansach
publicznych.

19. Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 Umowy,
niewydatkowana z koricem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym Beneficjenta
lub Realizatora Projektu, o ktdrym mowa w § 2 ust. 4 Umowy, do dyspozycji Beneficjenta,
Partnera lub Realizatora Projektu w nastepnym roku budzetowym.

20. Beneficjent kazdorazowo zobowigzany jest do niezwtocznego ztozenia do IZ RPOWP droga
elektroniczng, za posrednictwem SL2014, informacji dotyczacej zwrotu srodkdw, zawierajgcej:

1) numer Projektu;
2) wysoko$é Srodkédw w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej®

3) podziat na kwote naleznosci gtéwnej i kwote odsetek ze wskazaniem na zrddta finansowania
(ptatnosc ze srodkdw europejskich i dotacja celowa);

4) wskazanie daty transzy, z jakiej zostaty przekazane s$rodki, ktérych dotyczy zwrot
z uwzglednieniem zrddet finansowania;

5) tytut zwrotu®.

21. Srodki, o ktérych mowa w ust. 18 niniejszego paragrafu zostang przekazane Beneficjentowi
w kolejnym roku pod warunkiem ich dostepnosci i nie wymagaja ponownego wnioskowania.

22. Wszystkie pfatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja Umowy, pomiedzy Beneficjentem
a partnerem badz pomiedzy partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem
rachunku bankowego Beneficjenta lub Realizatora Projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 4
Umowy , pod rygorem nieuznania poniesionych wydatkéw za kwalifikowalne’.

§5.

4 Lider jest zobowigzany do poinformowania IZ RPOWP o odsetkach narostych na rachunku bankowym Partnera oraz do ich zwrotu w
terminach okreslonych w § 4 ust. 14 OWU.

5> Dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.

6 Np. zwrot $Srodkéw na koniec realizacji projektu, zwrot srodkéw niekwalifikowanych, odsetki zgodne z art. 189 ust. 3 UFP, itp.

7 Dotyczy projektow partnerskich.



1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z uwzglednieniem ust.
2-6:
1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest na podstawie ztozonego
w terminie........... whiosku o zaliczke w wysokosci okre$lonej w harmonogramie ptatnosci®,
pod warunkiem wniesienia zabezpieczenial®, o ktérym mowa w § 11 OWU. Maksymalna
wysokos¢ pierwszej transzy jest ustalana indywidualnie dla kazdego Projektu przez 1Z
RPOWP;

2) druga transza (n+1): po zweryfikowaniu pierwszej wersji wniosku o ptatno$¢ ztozonego przez
Beneficjenta, 1Z RPOWP przekazuje kolejng transze (n+1) Beneficjentowi (o ile wniosek o
ptatnosc¢ stanowi podstawe do wyptaty Srodkéw), przy czym:

- w przypadku zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ (n) — srodki sg przekazywane po
zatwierdzeniu co najmniej 70% tgcznej kwoty otrzymanych na dzien zatwierdzania wniosku
transz dofinansowania, a w przypadku projektéw rozliczanych w cato$ci uproszczonymi
metodami, gdy ze wzgledu na zatozenia harmonogramu rzeczowego nie jest mozliwe
wykazanie rozliczenia na poziomie co najmniej 70%, po ztozeniu przez Beneficjenta
oswiadczenia, ze wydatkowat co najmniej 70% facznej kwoty przekazanych transz
dofinansowania; w oswiadczeniu tym nalezy wskaza¢ kwote poniesionych wydatkéw
bezposrednich i posrednich;

- w przypadku odestania wniosku o ptatnosé¢ (n) do poprawy — srodki sg przekazywane po
spetnieniu nastepujgcych warunkdw:

a) wykazania w tym whniosku o pfatnosé¢ wydatkow kwalifikowalnych rozliczajgcych co
najmniej 70% facznej kwoty otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku
transz dofinansowania i wydatki w tej kwocie nie wymagaja dalszych wyjasnien , a w
przypadku projektéw rozliczanych w catosci uproszczonymi metodami po spetnieniu
warunku, o ktorym mowa w tiret pierwsze powyzej;

b) niestwierdzeniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 29 OWU (przestanki rozwigzania
umowy w trybie natychmiastowym);

3) kolejna transza zaliczki (n+2) przekazywana jest po spetnieniu nastepujgcych warunkow:
a) zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego przedostatnig transze (n), zgodnie z §
6 ust. 7 OWU (informacja o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc);

b) ztozeniu przez Beneficjenta i zweryfikowaniu przez IZ RPOWP pierwszej wersji wniosku
o ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze (n+1), w ktdrym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokosci co najmniej 70% tacznej kwoty transz dofinansowania
otrzymanych na dzien zatwierdzenia lub odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej
wysokosci nie wymagajg sktadania przez Beneficjenta dalszych wyjasnien a w
przypadku projektéw rozliczanych w catosci uproszczonymi metodami po spetnieniu
warunku, o ktérym mowa w pkt 2 tiret pierwsze;

c) niestwierdzeniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 29 OWU (przestanki rozwigzania
umowy w trybie natychmiastowym).
4) kolejne transze zaliczek przekazywane bedg zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 3.

8 Termin ustalalany w zaleznosci od okresu realizacji projektu i daty podpisania umowy o dofinansowanie.
1Z RPOWP dopuszcza mozliwos$¢ przekazania catosci dofinansowania jedng transza.
10 Whniesienie zabezpieczenia nie jest wymagane jezeli Beneficjent jest jednostka sektora finanséw publicznych.



2. Przekazanie transzy srodkédw na dofinansowanie Projektu, o ktérej mowa w ust. 1, moze
nastgpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé (w przypadku gdy wniosek o ptatnos¢ jest
prawidtowy) albo po odestaniu Beneficjentowi wniosku do poprawy (w przypadku gdy wniosek
o ptatnosé wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkdw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2.

3. W chwili zatwierdzania do wyptaty kolejnej transzy dofinansowania IZ RPOWP jest zobowigzana
do uwzglednienia srodkéw faktycznie przekazanych Beneficjentowi na dzien zatwierdzenia
whniosku o ptatnos¢, w tym rowniez po ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢, co do
ktérych 1Z RPOWP dokonata zlecenia ptatnosci. Limit 70 % dofinansowania rozpatrywany jest
kumulatywnie. 1Z RPOWP dokonuje porédwnania rozliczonych dotychczas w ramach Projektu
wydatkéw, biorgc pod uwage wydatki w zatwierdzonych uprzednio wnioskach o ptatnos¢,
pomniejszonych o stwierdzone wydatki niekwalifikowalne/nieprawidtowosci.

4. Transze dofinansowania wyptacane sg:

1) w przypadku Srodkéw, o ktédrych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 Umowy, przez Bank
Gospodarstwa Krajowego, na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego pod warunkiem
dostepnosci srodkéw w ramach upowaznienia wydanego na podstawie art. 188 ust. 2
Ustawy o finansach publicznych do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci;

2) w przypadku s$rodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 Umowy, pod warunkiem
dostepnosci Srodkéw na rachunku IZ RPOWP.

5. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem SL2014, na
zasadach okreslonych w § 24 OWU.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnosc:

1) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, na wzorze okreslonym w dokumencie
,Zakres danych osobowych uczestnikow biorgcych udziat w projektach realizowanych ze
srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 koniecznych do wprowadzenia
do SL2014”, stanowigcym Zatacznik nr 6 do Umowy;

2) ,Zestawienia wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu”,
zgodnie z zakresem okreslonym we wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 7 do Umowy (dotyczy
Uméw innych niz rozliczane kwotami ryczattowymi);

3) dokumentdw, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 Umowy lub § 5 ust. 5 Umowy (dot. projektow
rozliczanych ryczattem);

4) skanoéw wyciggéw z rachunku bankowego Projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 Umowy lub
historii z tego rachunku bankowego oraz wyciggdw bankowych z innych rachunkow
bankowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkdéw ujetych we wniosku o ptatnos$é!! a w
przypadku pfatnosci gotéwkowych skanéw raportéw kasowych (bez zatgcznikéw) lub
podpisanych przez Beneficjenta zestawien ptatnosci gotéwkowych objetych wnioskiem o

£A12,13,
ptatnos¢t+*3;

5) skanéw wyciggdw bankowych przedstawiajacych saldo na dzien dokonania zwrotu
oszczednosci w Projekcie lub — w przypadku braku koniecznosci zwrotu sSrodkéw -
przedstawiajgcych saldo na dzien sporzadzenia koricowego wniosku o ptatno$¢'4;

11 0 ile wymaga tego I1Z RPOWP

12 Dotyczy projektow, w ktdrych srodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki i w ktérych beneficjent nie zostat zwolniony z
zatgczania wyciggdw bankowych lub innych réwnowaznych dokumentéw.

13 Nie dotyczy projektow rozliczanych metodami uproszczonymi

14 Nie dotyczy projektow rozliczanych metodami uproszczonymi



6) informacji o wykonaniu wskaznika efektywnos$ci spotecznej i efektywnosci zatrudnieniowej,
zgodnie z metodologiag zawartg wOgloszeniu o naborze wnioskdéw o udzielenie wsparcia®®.

7. Beneficjent jest zwolniony z obowigzku przedkfadania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6
pkt 4) , z zastrzezeniem ust. 9 i 11, przy tgcznym spetnieniu nastepujgcych warunkéw:

1) zataczaniu do kazdego wniosku o ptatnos¢ oswiadczenia, ze zrachunku bankowego
przeznaczonego na obstuge Projektu nie dokonano wyptat niezwigzanych z realizowanym
Projektem;

2) braku stwierdzonych przez IZ RPOWP lub inng wtasciwg instytucje kontrolng w stosunku do
Beneficjenta istotnych nieprawidtowosci w wydatkowaniu $rodkdéw otrzymanych na
realizacje Projektow w ramach Dziatan wdrazanych przez IZ RPOWP.

8. Jezeli nie zostang spetnione warunki, o ktérych mowa w ust. 7, Beneficjent zobowigzany jest
do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatno$¢ dokumentéw, o ktédrych mowa w ust. 6 pkt 4.

9. Zwolnienie, o ktérym mowa w ust. 7 nie dotyczy pierwszego wniosku o ptatnosé, w ktérym
Beneficjent wykazuje poniesione wydatki. Zwolnienie nastepuje dopiero w przypadku braku
stwierdzenia istotnych btedéw w pierwszym wniosku o ptatnos¢ (rozliczajgcym zaliczke badz
whniosku o refundacje) i dotyczy kolejnych wnioskéw o ptatnosé.

10. Za termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ do IZ RPOWP uznaje sie termin wplywu za
posrednictwem SL2014.

11. Na wezwanie IZ RPOWP Beneficjent przedktada poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie
dokumentédw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci wskazanych
dokumentéw ksiegowych, wyciggdw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 2 ust. 4
Umowy lub historii ztego rachunku bankowego oraz wyciggéw bankowych z innych
rachunkéw bankowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o
ptatnos$é, a w przypadku pfatnosci gotowkowych poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie
raportow kasowych (bez zatacznikdw) lub podpisanych przez Beneficjenta zestawien ptatnosci
gotéwkowych objetych wnioskiem o pfatnosé?e.

12. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania IZ RPOWP o zaangazowaniu
srodkéw wiasnych na realizacje Projektu wraz z podaniem wysokosci zaangazowanych
srodkdéw. Powyzisze nie wymaga uzyskania zgody 1Z RPOWP.

§ 6.
1. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie § 5 ust.1 pkt 1 OWU.

2. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci,
stanowigcym Zatgcznik do Umowy, w terminie!’ do 10 dni roboczych, , a w przypadku projektéw
partnerskich do 15 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze
koncowy wniosek o ptatnos¢ przy jednoczesnym zwrocie niewykorzystanych transz
dofinansowania na rachunek 1Z RPOWP, sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie,
stosuje sie odpowiednio zapisy § 8 OWU. Okres, za ktéry sktadany jest wniosek o ptatnosc¢
powinien zawieraé petne miesigce / kwartaty, z uwzglednieniem okresu realizacji Projektu.

15 Dotyczy wytgcznie projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach naboréw, w ktérych zostaty wprowadzone warunki udzielenia
wsparcia dotyczace efektywnosci spotecznej i efektywnosci zatrudnieniowe;j.

16 Nie dotyczy projektow rozliczanych metodami uproszczonymi

17 Za termin ztozenia wniosku o ptatno$é¢ do 1Z uznaje sie termin wptywu za posrednictwem SL2014



3. 1Z RPOWP dokonuje weryfikacji formalnej, rachunkowej i merytorycznej wniosku o pfatnos¢,
w terminie do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania (w odniesieniu do kazdej przedtozonej
wersji wniosku, z wyjgtkiem wniosku wytgcznie o zaliczke, dla ktorego termin wynosi 10 dni
roboczych). Weryfikacja dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki w przypadku gdy
whniosek nie podlega korekcie wynosi 10 dni roboczych od dnia ztozenia ich skanow.

4. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, IZ RPOWP moze dokonad
uzupetnienia lub poprawienia wniosku (dotyczy tylko oczywistych omytek pisarskich i/ lub
rachunkowych), o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie. IZ RPOWP
moze wezwac Beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem
dokumentdéw dotyczacych Projektu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do wusuniecia bteddéw Iub ztozenia pisemnych wyjasnien
W wyznaczonym przez IZ RPOWP terminie.

6. W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta zgdanych wyjasniedn lub niepoprawienia
/nieuzupetnienia wniosku o ptatnos¢ zgodnie z wymogami w terminie wyznaczonym przez IZ
RPOWP lub wystgpienia we wniosku o ptatno$é¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne/
nieprawidtowe, 1Z RPOWP moze podjgé decyzje o wytgczeniu z poswiadczenia czesci wydatkow
objetych wnioskiem, nie wstrzymujac jego zatwierdzenia. IZ RPOWP, po przyjeciu wyjasnien
Beneficjenta dotyczacych wytgczanych wydatkéw dokonuje ich ponownej kwalifikacji.

7. W terminie, o ktérym mowa w ust. 3, IZ RPOWP, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o
ptatnosé¢, przekazuje Beneficjentowi informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosé, przy
czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos$¢ powinna zawierac:

1) kwote wydatkdw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 pkt 1 i 2 Umowy oraz wktadu wtasnego?® wynikajaca z pomniejszenia kwoty
wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych
mowa w pkt 1.

8. W przypadku gdy:
1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koricowy wniosek o ptatnos¢;
2) 1Z RPOWP zlecita kontrole dorazna,

3) w ramach projektu dokonywana jest kontrola planowa i podczas jej trwania zostang
stwierdzone potencjalne nieprawidtowosci w projekcie zwigzane z wydatkami rozliczanymi
danym wnioskiem o ptatnosg¢,

termin zatwierdzenia ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do 1Z RPOWP informacji
o wykonaniu /zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

9. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowiagcg co najmniej 70% tacznej
kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania Ilub w terminie wynikajgcym
z harmonogramu ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach
zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkow
do dnia ztozenia wniosku o pfatnosé. Powyzszy przepis dotyczy wnioskéw o ptatnosé, ktére
zgodnie z harmonogramem ptatnosci sktadane sg w celu przekazania kolejnej transzy
dofinansowania oraz koncowego wniosku o ptatnosc.

18 Nie dotyczy Beneficjentdw, ktérzy nie sg zobowigzani do wniesienia wktadu wtasnego.
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10.

Odsetki, o ktorych mowa w ust. 9, podlegajg zwrotowi w petnej wysokosci na rachunek wskazany

przez IZ RPOWP.

11.

12.

13.

Beneficjent zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosc
przekazywanym do IZ RPOWP w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia , z wyjatkiem

sytuacji, o ktérej mowa w § 4 ust. 2192,

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koficowym
whniosku o ptatnosé¢. Jezeli z korncowego rozliczenia Projektu wynika, iz w Projekcie wystgpity
oszczednosci, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu srodkéw niewykorzystanych w Projekcie
do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji Projektu, w przeciwnym wypadku maja
zastosowanie zapisy § 8 OWU.

Koncowe rozliczenie Projektu uwarunkowane jest przekazaniem przez Beneficjenta ostatecznych
danych nt. realizacji wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej, nie pdzniej niz 100 dni od
zakonczenia realizacji Projektu®™.

§7

IZ RPOWP moze zawiesi¢ uruchamianie transz dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opdzinienia w realizac;ji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskdw o ptatnos¢
w stosunku do termindéw przewidzianych Umowag,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu lub zidentyfikowania przez Kontrolujgcych
potencjalnych nieprawidtowosci;

3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie pfatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okreslonym przez IZ RPOWP.

§8.

Jezeli na podstawie wnioskéw o pfatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 Ustawy o finansach
publicznych

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 Ustawy o finansach
publicznych.

19 Dotyczy beneficjentéw bedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych.

20 Nje dotyczy projektow rozliczanych metodami uproszczonymi

21 Dotyczy wytacznie projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowe;j.

11



i

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
IZ RPOWP, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zapfaty na
rachunki bankowe wskazane przez IZ RPOWP w tym wezwaniu.

Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu wydatkdw niekwalifikowalnych niestanowigcych
nieprawidtowosci:
1) w trakcie realizacji Projektu, zwrot kwoty wydatku niekwalifikowalnego niestanowigcego

nieprawidtowosci nastepuje na rachunek bankowy Projektu;

2) na koniec realizacji Projektu, zwrot kwoty wydatku niekwalifikowalnego niestanowigcego
nieprawidtowosci nastepuje na rachunek IZ RPOWP

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zwrot kwoty nieprawidtowosci nastepuje na
rachunek 1Z RPOWP zgodnie z art. 207 Ustawy o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw zgodnie z zaleceniami IZ RPOWP, o
ktédrych mowa w § 4 ust. 20.

. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec

niego dziatan windykacyjnych.

W przypadku braku zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 3-5 Beneficjent zostaje wykluczony z
mozliwosci otrzymania srodkdw, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 Ustawy o finansach
publicznych.

W przypadku gdy Beneficjent otrzymat ptatnosé na podstawie przedstawionych jako autentyczne
dokumentdw podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde
lub nie zwrécit Srodkdw w terminie, o ktdrym mowa w ust. 3 lub okolicznosci, o ktérych mowa w
ust. 1, wystgpity wskutek popetnienia przestepstwa przez Beneficjenta, partnera, podmiot
upowazniony do dokonywania wydatkdow, a w przypadku gdy podmioty te nie sg osobami
fizycznymi - osoby uprawnione do wykonywania w ramach Projektu czynnosci w imieniu
Beneficjenta, przy czym fakt popetnienia przestepstwa przez wyzej wymienione podmioty zostat
potwierdzony prawomocnym wyrokiem sgdowym, zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania
srodkow, zgodnie z art. 207 ust. 4 i 5 Ustawy o finansach publicznych.

§9.

W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci wartosé Projektu okreslona w aktualnym

Whiosku o dofinansowanie ulega odpowiedniemu pomniejszeniu o kwote podlegajacg zwrotowi.

Kwota przypadajgca na stwierdzong w Projekcie nieprawidtowos¢ nie moze zostaé powtdrnie

wykorzystana w ramach Projektu. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, nie wymaga formy

aneksu do Umowy.

1.

Trwatos¢ projektu
§ 10.

Beneficjent zobowigzuje sie zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia ogdlnego do utrzymania trwatosci
Projektu.

Beneficjent niezwtocznie informuje 1Z RPOWP o wszelkich okolicznosciach moggacych
powodowac naruszenie trwatosci Projektu.

Beneficjent jest zobowigzany zgodnie z poleceniem zwrotu i w terminie wyznaczonym przez IZ
RPOWP zwréci¢ dofinansowanie wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych zgodnie z art.
207 Ustawy o finansach publicznych, w przypadku gdy w okresie trwatosci Projektu wystgpig

12



przestanki wskazane w art. 71 Rozporzadzenia ogdlnego. Wartos¢ dofinansowania przypadajaca
do zwrotu zostanie okreslona proporcjonalnie do okresu nieutrzymania trwatosci.

Zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy
§11.%2

1. Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z Umowy na kwote wartosci dofinansowania w formie weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslowg. Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia niniejszego zabezpieczenia
nie pdzniej niz w terminie 15 dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy, a jesli ustanowienie
zabezpieczenia w tej formie nie jest mozliwe, w jednej z form okreslonych w rozporzadzeniu
ministra ds. rozwoju regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 Ustawy o finansach
publicznych.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje po uptywie okresu trwatoéci®

albo z chwilg ostatecznego rozliczenia umowy o dofinansowanie Projektu tj.:

1) zatwierdzenia koncowego wniosku o ptatnos¢;

2) zwrotu $rodkdw niewykorzystanych przez Beneficjenta®;

3) w przypadku prowadzenia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji
o zwrocie $rodkdw na podstawie Ustawy o finansach publicznych lub postepowania
sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub prowadzenia egzekuciji
administracyjnej (na podstawie ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie) zwrot
zabezpieczenia moze nastgpié po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu srodkow;

4) po sporzadzeniu karty zamkniecia Projektu.

3. 1Z RPOWP informuje Beneficjenta pisemnie o mozliwosci odbioru dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie Umowy. W przypadku nieodebrania przez Beneficjenta zabezpieczenia
w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania do odbioru lub ztozenia pisemnego
whniosku o zniszczenie, zabezpieczenie zostanie komisyjnie zniszczone. Komisyjne niszczenie
dokumentu dotyczy wyfaczenie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg. W pozostatych
sytuacjach zabezpieczenie podlega archiwizacji razem z pozostatg dokumentacjg Projektu;

4. W przypadku gdy wartos¢ dofinansowania Projektu udzielonego w formie zaliczki lub wartosé¢
dofinansowania Projektu po zsumowaniu z innymi wartosciami dofinansowania Projektow,
ktore sg realizowane rdwnolegle w czasie przez Beneficjenta na podstawie umdéw zawartych z 1Z
RPOWP przekracza limit 10 miliondw ztotych, stosuje sie zapisy wskazane w rozporzadzeniu
ministra ds. rozwoju regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 Ustawy o finansach
publicznych.

Kontrola i audyt

§12.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do:
1) niezwtocznego informowania IZ RPOWP o problemach w realizacji Projektu, szczegélnosci
0 zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) niezwtocznego informowania o kazdej kontroli przeprowadzonej w zakresie prawidtowosci
realizacji Projektu przez uprawnione podmioty inne niz 1Z RPOWP. Beneficjent jest

22 Nje dotyczy Beneficjentéw bedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych.
2 jegli dotyczy
24 Jedli dotyczy
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zobowigzany przekazywa¢ 1Z RPOWP kopie informacji pokontrolnych oraz zalecen
pokontrolnych lub innych réwnowaznych dokumentéw sporzgdzonych przez instytucje
kontrolujgce wraz z odpowiedzig na ww. zalecenia, jezeli wyniki kontroli dotyczg Projektu, w
terminie 14 dni od dnia otrzymania tych dokumentoéw;

3) przedstawiania na pisemne wezwanie IZ RPOWP wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych
z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu w tym kopii dokumentéw
poswiadczonych ,za zgodnos$¢ z oryginatem”;

4) wspodtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie 1Z
RPOWP poprzez udostepnianie kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentdw i
informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania
ewaluacyjnego.

2. Przepisy ust. 1 niniejszego paragrafu stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa

w § 6 ust. 1 Umowy oraz w okresie wskazanym w & 15 ust. 1 lub 4 OWU.

§13.

1. Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest w trakcie realizacji Projektu
poprzez ocene wnioskéw o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli Projektu, w szczegdlnosci kontroli
w miejscu realizacji Projektu lub siedzibie kontrolujgcego i/lub w kazdym innym miejscu
bezposrednio zwigzanym z realizacjg Projektu, w tym w siedzibie Beneficjenta. Niemniej, na
etapie oceny Wniosku o dofinansowanie Projektu dokonywana jest wstepna ocena
kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Przyjecie danego Projektu do realizacji i podpisanie z
Beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktdre Beneficjent
przedstawi we wniosku o pfatno$¢ w trakcie realizacji Projektu zostang uznane za
kwalifikowalne. Ocena kwalifikowalnosci wydatkow moze byé prowadzona takze po zakoriczeniu
realizacji Projektu.

2. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje Projektu zgodnie z witasciwymi przepisami
krajowymi oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.

§ 14.
1. Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywanej przez 1Z RPOWP oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za udostepnienie dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu dotyczacej kazdego z Partneréw.?

3. 1Z RPOWP przeprowadza kontrole zgodnie z przepisami art. 23 i 25 Ustawy wdrozeniowej.
W zakresie nieuregulowanym Ustawg wdrozeniowga zastosowanie majg 'Wytyczne w zakresie
kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020" opracowanych przez MIiR,
opublikowane na stronie internetowej IZ RPOWP www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz Portalu.

4. Kontrole oraz audyty moga by¢ przeprowadzane w czasie wskazanym w art. 23 ust.3 Ustawy
wdrozeniowe;.

5. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w siedzibie kontrolujgcego, w siedzibie Beneficjenta, w
siedzibie Partnera, w siedzibie 1Z RPOWP, jak i w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg
Projektu. W przypadku Beneficjentow nieposiadajgcych siedziby/oddziatu na terenie
wojewddztwa podlaskiego, po zakonczeniu realizacji Projektu, 1Z RPOWP mozie wezwac

2 Dotyczy projektéw realizowanych w partnerstwie.

14



Beneficjenta do dostarczenia petnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu do siedziby 1Z
RPOWP w celu przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, a Beneficjent zobowigzuje sie do
dostarczenia tej dokumentacji.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjag Projektu, o ile jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie oraz zapewnia dostep do pomieszczen
i terenu realizacji Projektu, dostep do zwigzanych z Projektem systemdw teleinformatycznych
i udziela wszelkich wyjasnien dotyczgcych realizacji Projektu.

W przypadku zlecania ustugi merytorycznej wykonawcy w ramach Projektu Beneficjent zastrzega
w umowie z wykonawcg prawo wgladu do dokumentéw wykonawcy zwigzanych z realizowanym
Projektem, w tym dokumentéw finansowych oraz do przedtozenia ww. dokumentéw na
wezwanie |Z RPOWP.

Ustalenia podmiotédw, o ktdrych mowa w ust.1 niniejszego paragrafu mogg prowadzi¢ do
korekty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
§ 15.

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu,
z zastrzezeniem ust. 4. IZ RPOWP informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany
w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sagdowego dotyczacego wydatkéw
rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym
Beneficjent jest informowany pisemnie.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajacy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania 1Z RPOWP
0 miejscu jej archiwizacji.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentdw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktéorym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowigzuje sie pisemnie poinformowac¢ 1Z RPOWP o miejscu archiwizacji
dokumentdéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest wymagana w przypadku
zmiany miejsca archiwizacji dokumentédw w terminie, o ktérym mowa w ust. 1.

Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10
lat podatkowych, liczagc od dnia jej przyznania, w sposdéb zapewniajgcy poufnosé
i bezpieczenstwo, o ile w ramach Projektu/na realizacje Projektu zostata udzielona pomoc
publiczna.

Jezeli okres, o ktdrym mowa w ust. 4 ulegnie zakonczeniu przed uptywem okresu wskazanego
w ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji do korica okresu
wskazanego w ust. 1.

Postanowienia ust. 1 - 5 stosuje sie takze do partnerow.
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Pomoc publiczna®
§ 16.

1. Pomoc udzielana w oparciu o niniejszg Umowe jest zgodna ze wspdlnym rynkiem oraz art. 107
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE 2012C 326z 26.10.2012) i dlatego jest
zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;j.

2. Pomoc, o ktérej mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie) rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz
pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

§17.

1. Beneficjentowi przyznana zostaje pomoc publiczna lub pomoc de minimis w wysokosci
okreslonej we Wniosku o dofinansowanie.

2. W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaty dotrzymane warunki udzielania pomocy okreslone w
Rozporzadzeniach pomocowych, w szczegdlnosci gdy stwierdzone zostanie, Zze pomoc zostafa
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem oraz stwierdzone zostanie niedotrzymanie
warunkéw dotyczacych:

1) w przypadku pomocy publicznej:
a) wystgpienia efektu zachety,
b) dopuszczalnej intensywnosci pomocy, jesli dotyczy danego rodzaju pomocy udzielanej
w ramach Umowy,
2) w przypadku pomocy de minimis - dopuszczalnego putapu pomocy de minimis okreslonego
w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 16 ust. 2 OWU.

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci przyznanej pomocy wraz z odsetkami
naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy, na zasadach i w terminie
okreslonym w § 8 ust. 2i 3 OWU.

§18%.

1. Beneficjent jako podmiot udzielajgcy pomocy jest zobowigzany do wprowadzenia odpowiednio
w umowie o udzieleniu pomocy zawieranej z Beneficjentem pomocy zapisdw ujetych w § 16 i §
17 OWU.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do wypetniania wszelkich obowigzkdéw, jakie nakfadajg na niego
przepisy prawa unijnego i krajowego w zakresie pomocy publicznej i pomocy de minimis, w
szczegdlnosci:

1) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

2) wydawania Beneficjentom pomocy zaswiadczen o pomocy de minimis.

3. Jezeli na etapie kontroli Projektu lub weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ zostanie stwierdzone, ze
pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku niedopetnienia
obowigzkéw przez podmiot udzielajgcy pomocy, tj. Beneficjenta, wydatki objete pomocg uznaje
sie za niekwalifikowalne i konieczne jest dokonanie ich zwrotu wraz z odsetkami naliczanymi jak

26 Dotyczy projektdw, w ktorych bedzie udzielana pomoc publiczna i /lub pomoc de minimis.
27 Dotyczy przypadku gdy Beneficjent jest podmiotem udzielajgcym pomocy.
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dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania transzy przez 1Z RPOWP na zasadach i
w terminie okreslonym w § 8 ust 2 i 3 OWU.

Zamowienia publiczne, konkurencyjnos¢ wydatkéw
§ 19%,

1. Przy udzielaniu zamdéwienia w ramach Projektu Beneficjent stosuje PZP oraz zapisy Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci.

2. Beneficjent zobowigzany jest w szczegdlnosci do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach Projektu w sposéb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcéw oraz do dokonywania
wydatkéw w sposdb celowy ioszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktaddéw, w sposdb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

3. Przy zlecaniu ustug cateringowych i informacyjno-promocyjnych, o ile takie kategorie sg
przewidziane w budzecie zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie, Beneficjent stosuje
klauzule spoteczne, w szczegdlnosci dotyczace ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty do kregu
podmiotéw ekonomii spotecznej, kryteriow dotyczacych zatrudnienia 0sob
z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu
socjalnym, w przypadku gdy jest zobowigzany stosowaé¢ do nich PZP albo zasade
konkurencyjnosci.

4. Beneficjent zobowigzany jest do okreslenia w umowie z wykonawcg kary umownej z tytutu
niedotrzymania warunkéw klauzuli spotecznej przez wykonawce oraz sposobu w jaki wykonawca
ma potwierdzi¢ spetnianie warunkéw okreslonych w klauzuli.

5. Wyboru odpowiedniej klauzuli spotecznej dokonuje Beneficjent, przy czym przy wyborze klauzuli
Beneficjent powinien kierowa¢ sie tym, aby klauzula byta najwfasciwsza do osiggniecia
zamierzonego przez niego efektu.

6. Jezeli w wyniku analizy rynku i uwarunkowan zwigzanych z realizacjg zamodwien, o ktérych mowa
w ust. 3, Beneficjent wykaze, ze niemozliwe jest , udzielenie zamdwienia z zastosowaniem klauzul
spotecznych, to w takim wypadku jeszcze przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego moze zwrdcic sie do Instytucji Zarzadzajgcej RPOWP o wyrazenie zgody
na odstgpienie od tego wymogu w danym zamdwieniu publicznym; Beneficjent przedstawia
jednoczesnie dowody S$wiadczace o braku mozliwosci zastosowania klauzul spotecznych.
IZ RPOWP w ciggu 7 dni roboczych udziela odpowiedzi.

7. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego 1Z RPOWP uznaje catos¢ lub cze$é wydatkéow zwigzanych z tym
zamoéwieniem publicznym za niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzgdzeniem ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 Ustawy wdrozeniowej

8. W przypadku Projektéw partnerskich ust. 1-6, majg zastosowanie rowniez do partnerdw.

9. Beneficjent oraz Partner? jest ponadto zobowigzany do:
1) udostepniania wszelkich dowoddw dotyczacych udzielania zamdwienia publicznego na
zadanie IZ RPOWP lub innych upowaznionych organdw;

28 Dotyczy Beneficjenta/Partnerdw, ktérzy s3 zobowigzani do stosowania przepiséw PZP.
2 Jedli dotyczy.
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2) niezwtocznego przekazywania IZ RPOWP informacji o wynikach kontroli przeprowadzonej
przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych lub inne uprawnione organy oraz wydanych
zaleceniach pokontrolnych.

§ 2030,31.

1. Przy udzielaniu zamdwienia w ramach Projektu Beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci
w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

2. Beneficjent zobowigzany jest w szczegdlnosci do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach Projektu w sposdb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji i réowne traktowanie wykonawcéw oraz do dokonywania wydatkow
w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow, w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan

3. Beneficjent jest zobowigzany stosowac klauzule spoteczne zgodnie z § 19 ust. 3-6 OWU.

4. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkdw i procedur udzielania zamoéwien, 1Z
RPOWP uznaje catos¢ lub czes¢ wydatkéw zwigzanych z tym zamdwieniem za niekwalifikowalne,
zgodnie z rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na
podstawie art. 24 ust 13 Ustawy wdrozeniowej.

5. W przypadku Projektéw partnerskich ust. 1-4 majg zastosowanie réwniez do partneréow.

§ 21.
Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udowodnienia, ze wymogi okreslone w § 19 lub w § 20 OWU
zostaty zachowane, w tym gromadzenia i przedstawiania 1Z RPOWP lub innym podmiotom
uprawnionym na podstawie odrebnych przepisow, dowoddw, ktére potwierdzg spetnienie
wymogow.

Reguta proporcjonalnosci
§22.

1. 1Z stosuje regute proporcjonalnosci na zakoniczenie Projektu, tj. przed zatwierdzeniem
korcowego wniosku o ptatnosé :

1) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujgcy RPO dla
danego Projektu moze uznaé wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkéw dotychczas
rozliczonych w ramach Projektu za niekwalifikowalne,

2) w przypadku nieosiggniecia celu Projektu (wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu w
zaleznosci od zatozen wskazanych w zatwierdzonym wniosku), wysokos$¢ wydatkow
w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ moze zostaé proporcjonalnie
zmniejszona.

2. Zastosowanie reguty proporcjonalnosci ma miejsce pod warunkiem, Ze nieosiggniecie zatozen
merytorycznych Projektu wynika z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta. Podczas ustalania
stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu 1Z RPOWP bierze pod uwage m.in.:
stopien winy lub niedochowania nalezytej starannosci przez Beneficjenta skutkujace

30 Dotyczy Beneficjenta/Partnerdw, ktdrzy nie sg zobowigzani do stosowania przepisow ustawy PZP.
31 Nie dotyczy projektow rozliczanych w oparciu o metody uproszczone
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nieosiggnieciem ww. zatozen, charakter kryterium, okolicznosci zewnetrzne majace na to wptyw,
w szczegolnosci opdznienia ze strony podmiotu bedacego strong umowy w zawarciu umowy lub
przekazywaniu srodkdw na finansowanie Projektu.

IZ RPOWP moze odstgpic od rozliczenia Projektu zgodnie z reguty proporcjonalnosci lub obnizy¢
wysokos¢ srodkéw tej regule podlegajacych, jesli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni
przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajace do
osiggniecia zatozen Projektu.

Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

W przypadku Projektéw partnerskich sposdb egzekwowania przez Beneficjenta od partneréw
Projektu zwrotu $rodkéw wynikajacych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu
nieosiggniecia zatozen Projektu z winy partnera reguluje umowa o partnerstwie.

Kwota pomniejszona okredlona jako stopien niezrealizowanego wskaZznika wigze sie
z procentowym pomniejszeniem wydatkow kwalifikowalnych Projektu. Pomniejszenie wydatkdéw
kwalifikowalnych z tytutu nieosiggniecia wskaznika dotyczyé bedzie wydatkéw obejmujgcych
wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi) oraz (zwigzanymi)
bezposrednio ze wskaznikiem, ktérego zatozenia nie zostaty osiggniete. Ponadto wigze sie to z
pomniejszeniem kosztow posrednich Projektu proporcjonalnie do udziatu wydatkéw z zadan
merytorycznych zwigzanych bezposrednio z nieosiggnietym wskaznikiem w stosunku do
catkowitej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych Projektu (z wytaczeniem kosztéw posrednich) oraz
biorgc pod uwage stopien nieosiggniecia wskaznika.

Kwota wydatkéw niekwalifikowanych ustalona w wyniku zastosowania reguty proporcjonalnosci
nie stanowi nieprawidtowosci. IZ RPOWP wzywa Beneficjenta do zwrotu wydatkéw
niekwalifikowanych bez odsetek w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
wezwania do zwrotu Srodkéw. W przypadku braku zwrotu srodkéw IZ RPOWP wystosuje
wezwanie do zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak od zalegtosci podatkowych
zgodnie z § 8 OWU.

Przetwarzanie danych osobowych

§ 23.

Prawa i obowigzki Stron w zakresie przetwarzania danych osobowych w trakcie realizacji Umowy

okresla Porozumienie w sprawie przetwarzania danych osobowych, stanowigce Zatacznik nr 5 do

Umowy, ktére jednoczesnie w zwigzku z tym uszczegdtawia postanowienia § 24.

1.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 24,

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z 1IZ RPOWP, zgodnie z aktualng instrukcjg Uzytkownika udostepniong przez I1Z
RPOWP na stronie internetowej RPOWP www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz Portalu. Wykorzystanie
SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnosc,

2) dokumentdw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé,

3) danych uczestnikéw Projektu,
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4) harmonogramu ptatnosci,

5) innych dokumentéw zwigzanych 2z realizacja Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3 i 5 drogg elektroniczng nie zdejmuje
z Beneficjenta i Partneréw obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu.

Beneficjent i IZ RPOWP uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania stosowane w
zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania skutkéw ich
stosowania.

Beneficjent i Partnerzy wyznacza/jg osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnos$ci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza/jg je 1Z RPOWP do pracy w SL2014.
Zgtoszenie osdb, o ktdrych mowa w zdaniu poprzednim, zmiana ich uprawnien lub wycofanie
dostepu jest dokonywane na podstawie formularza okreslonego w Wytycznych w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020,
zgodnie z Porozumieniem w sprawie przetwarzania danych osobowych, stanowigcym Zatacznik
nr 5 do Umowy.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

W przypadku gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, IZ RPOWP informuje o tym Beneficjenta na adres poczty elektronicznej wskazany we
Whiosku o nadanie dostepu do SL2014 lub w formie komunikatu zamieszczonego na stronie
internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl. Uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu

i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby
uprawnionej albo adres poczty elektronicznej w przypadku Beneficjenta nie majgcego siedziby na
terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji uzytkownika udostepnionej
przez IZ RPOWP.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania 1Z RPOWP o nieautoryzowanym
dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza IZ RPOWP zaistniaty problem na adres
poczty elektroniczngj ......cccccvvevveveeceeeenennn. IZ RPOWP dokonuje potwierdzenia awarii SL2014
informujgc Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku o nadanie dostepu do SL2014 lub
w formie komunikatu zamieszczonego na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl. W

przypadku potwierdzenia przez IZ RPOWP awarii SL2014, proces rozliczania Projektu oraz
komunikowania z 1IZ RPOWP odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa,
aby zostata uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 IZ RPOWP informuje Beneficjenta
na adres poczty elektronicznej wskazany we Whniosku o nadanie dostepu do SL2014 lub w formie
komunikatu zamieszczonego na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl, Beneficjent zas

zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng
w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacji.
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9. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych angazowania
personelu Projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020 pod rygorem
uznania zwigzanych z tym wydatkow za niekwalifikowalne.

10. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci Umowy, z wytaczeniem harmonogramu ptatnosci,
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu,

3) dochodzenie zwrotu S$rodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw.

Wyodrebniona ewidencja wydatkéw i kosztéw3?
§ 25.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich wydatkow
i kosztow Projektu lub do korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego w sposdb przejrzysty
zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegélnych
operacji zwigzanych z Projektem, z wytaczeniem wydatkéw rozliczanych w oparciu o metody
uproszczone wskazane w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

2. Przez wyodrebniong ewidencje wydatkow i kosztdw rozumie sie ewidencje prowadzong
W oparciu o:

1) Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petna
ksiegowos¢ - ksiegi rachunkowe zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby
realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami
rachunkowosci, przez co nalezy rozumie¢ ewidencje wyodrebniong wramach juz
prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych. System ewidencji ksiegowej
powinien umozliwi¢ sporzadzenie sprawozdan i kontroli wykorzystania srodkéw funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych. W zwigzku z tym, na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzialnym
za wykonanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania
zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania $rodkéw otrzymanych w ramach funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej,

2) Krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktory nie prowadzi petnej ksiegowosci, a rozlicza
sie w formie podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw, ma mozliwos¢ wyboru
i prowadzenia na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej w formie ,Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych
realizowanego projektu” wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do Umowy, bad?
wykorzysta¢ do tego celu ksigzke przychodéw i rozchoddw, w taki sposdb, aby dokument (tj.
faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej) w wyzej wymienionej
ewidencji zostat oznaczony tak, zeby to oznaczenie w jednoznaczny sposéb wskazywato na
zwigzek operacji gospodarczej z Projektem,

32 Nie dotyczy projektow rozliczanych w oparciu o metody uproszczone
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3) Beneficjent nie stosujacy ustawy o rachunkowosci i krajowych przepiséw podatkowych jest
zobowigzany do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu ,Zestawienia
wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu” wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 7 do Umowy.

3. Beneficjent ma obowigzek biezacego monitorowania oraz ewidencjonowania transz
dofinansowania, z ktérych ponoszone sg wydatki w ramach Projektu. Przedmiotowe dane beda
przedstawiane do wgladu na kazdorazowe wezwanie IZ RPOWP.

4. W przypadku Projektu partnerskiego obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy kazdego
z Partnerdw, w zakresie tej czesci Projektu, za ktorej realizacje odpowiada dany Partner.

Zmiany w Umowie i Projekcie
§ 26.

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian we Whniosku o dofinansowanie w trakcie realizacji Projektu
pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej IZ RPOWP nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu, uzyskania pisemnej akceptacji IZ RPOWP oraz
przekazania IZ RPOWP aktualnego wniosku, z zastrzezeniem ust. 3 niniejszego paragrafu.
Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie
wymaga formy aneksu do Umowy.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, w tym w razie wystgpienia niezaleznych od
Beneficjenta okolicznosci powodujgcych konieczno$¢ wprowadzenia zmian do Projektu po
terminie wskazanym w ust. 1, Strony uzgadniajg pisemnie zakres zmian w Projekcie, ktdre sg
niezbedne dla zapewnienia jego prawidtowej realizacji, a Beneficjent zobowigzany jest do
przekazania IZ RPOWP zaktualizowanego wniosku.

3. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie Projektu®* okreslonym we Wniosku
o dofinansowanie do 10% wartosci Srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego przesuwane sg
srodki jak i do zadania, na ktdre przesuwane sg $rodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku
bez koniecznosci zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 4. Zmiany,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac facznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;
2) zwiekszaé facznej wysokosci wydatkéw odnoszacych sie do zakupu srodkéw trwatych;

3) zwiekszaé facznej wysokosci wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju i UE;

4) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zlecenia ustugi merytorycznej;

5) wptywaé na wysokos$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis
przyznanej Beneficjentowi w ramach Projektu3;

6) dotyczyé kosztdw bezposrednich rozliczanych ryczattowo®.
7) zwiekszaé fgcznej wysokosci wynagrodzenia personelu Projektu.

4. W przypadku, gdy dokonane przez Beneficjenta przesuniecia, o ktérych mowa w ust.3 niniejszego
paragrafu, powodujg przesuniecia pomiedzy wydatkami biezagcymi i majgtkowymi

33 Nie dotyczy projektow rozliczanych metodami uproszczonymi.
34 Jezeli dotyczy
3 Jezeli dotyczy
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zaplanowanymi w budzecie Projektu, Beneficjent zobligowany jest do zgtoszenia w formie
pisemnej tego faktu IZ RPOWP Zapisy ust. 1 stosuje sie odpowiednio.3®

5. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajacych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez
Beneficjenta wytacznie za pisemng zgoda IZ RPOWP pod warunkiem, ze bedzie sie to wigzato ze
zwiekszeniem wartosci wskaznikow odnoszacych sie do celdw Projektu okreslonych we wniosku
przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego / zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci, chyba ze Beneficjent wykaze koniecznos$é przeznaczenia oszczednosci na
pokrycie wydatkdw poniesionych w wyzszej wysokosci niz zaplanowana w wyniku znaczgcego
wzrostu cen. 1Z RPOWP moze réwniez wyrazi¢ zgode na wykorzystanie oszczednosci w
przypadku, gdy Beneficjent wykaze nowe rezultaty w Projekcie, ktére majg wptyw na okreslone
przez IZ RPOWP wskazniki dla Programu. W przypadku braku zgody 1Z RPOWP oszczednosci
pomniejszajg wartos¢ Projektu, a IZ RPOWP moze aneksowaé umowe pomniejszajgc wartosc
Projektu.?’

6. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym, wptywajgcych na wysoko$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie, IZ RPOWP ma prawo renegocjowac¢ umowe z Beneficjentem, o ile
w wyniku analizy wnioskdéw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie
nieosiggniecia zatozonych we wniosku rezultatow Projektu.

Obowiazki informacyjne
§ 27.

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia ogdlnego.

2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

a) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz logiem
promocyjnym wojewddztwa’:

i. wszystkich prowadzonych dziatarn informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
Projektu,

ii.  wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej,

iii. wszystkich dokumentéw i materiatéw dla osdéb i podmiotdw uczestniczacych
w Projekcie.

b) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;

c) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej;

d) przekazywania podmiotom uczestniczagcym w Projekcie informacji, ze Projekt uzyskat
dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

36 Nie dotyczy projektow rozliczanych metodami uproszczonymi
37 Nie dotyczy projektow rozliczanych metodami uproszczonymi
38 Dostepny na stronie internetowej IZ RPOWP 2014-2020 www.rpo.wrotapodlasia.pl
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e) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu,
w tym dokumentacji fotograficznej.

3. Beneficjent oswiadcza, 7e zapoznat sie z trescig ,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta

programdw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”. 3

4. Beneficjent oswiadcza, ze zostat poinformowany o tym, ze wyrazenie zgody na finansowanie
oznacza zgode na umieszczenie jego danych w wykazie operacji zgodnie z Rozporzadzeniem
ogdlnym.

Prawa autorskie
§ 28.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z IZ RPOWP odrebnej umowy przeniesienia autorskich
praw majatkowych do utworéw*® wytworzonych w ramach Projektu, obejmujacej jednoczeénie
udzielenie licencji przez 1Z RPOWP na rzecz Beneficjenta w celu korzystania z ww. utwordéw.
Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na pisemny wniosek 1Z RPOWP
w ramach kwoty, o ktérej mowa w § 2 Umowy.

2. W przypadku zlecania wykonawcy czesci zadan w ramach Projektu lub realizacji w partnerstwie
umow obejmujgcych m.in. opracowanie utworu Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia
w umowie z wykonawcg lub partnerem, ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu
przystugujg Beneficjentowi.

3. 1Z RPOWP zastrzega mozliwo$¢ uznania za niekwalifikowalne wszelkich kosztéw zwigzanych
z wytworzonymi w ramach Projektu utworami, w sytuacji gdy podpisanie umowy o przeniesieniu
praw autorskich nie dojdzie do skutku z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta.

Rozwigzanie Umowy
§ 29.
1. I1ZRPOWP moze rozwigza¢ Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:
1) realizuje Projekt w sposéb istotnie sprzeczny z Umowsg;
2) nie rozpoczat albo zaprzestat realizacji Projektu;
3) nie osiggnat zamierzonego celu Projektu;

4) nie doprowadzit do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie okreslonym przez
IZ RPOWP;

5) nie dostarczyt wymaganych lub zgdanych dokumentéw, w tym: sprawozdania z realizacji
Projektu (jesli dotyczy), wniosku o ptatnos$¢ (w tym ptatnos¢ korcowg), w terminie
okreslonym przez IZ RPOWP;

6) odmoéwit poddania sie kontroli i/lub audytowi, w tym nie zados$¢uczynit ktdremukolwiek
z obowigzkéw okreslonych w § 15 OWU;

7) nie dopetnit lub nie realizuje ktéregokolwiek z obowigzkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
Umowy (realizacja Projektu zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie) i § 7 Umowy badz w §

39 Dostepny na stronie internetowej IZ RPOWP 2014-2020 www.rpo.wrotapodlasia.pl
40 Utwory w rozumieniu art. lust. 2 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych sktadajace sie na rezultaty projektu badz zwigzane
merytorycznie z okreslonym rezultatem.
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10 (trwato$¢ projektu); § 11 (zabezpieczenie), § 15 (archiwizacja dokumentéow), § 19-21
(konkurencyjnos¢ wydatkéw) lub § 25 (wyodrebnione ewidencja wydatkow i kosztow) OWU;

8) nie wywigzuje sie z innych istotnych obowigzkdéw wynikajacych z Umowy pomimo wezwania
przez IZ RPOWP do usuniecia naruszen;

9) Beneficjent wykorzystat w catosci badZz w czesci przekazane srodki na wydatki poniesione
niezgodnie z Umowg;

10) Beneficjent ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania dofinansowania w ramach Umowy;

11) wobec Beneficjenta zostat ztozony wniosek o ogloszenie upadtosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji lub gdy podlega zarzgdowi komisarycznemu lub gdy zawiesit
swojg dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

2. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami naliczconymi jak dla zalegtosci podatkowych od
dnia przekazania srodkéw na rachunek Beneficjenta, w trybie opisanym w § 8 OWU.

3. Umowa moze zostaé rozwigzana za porozumieniem stron w wyniku wystgpienia okolicznosci,
ktore uniemozliwiajg dalsze wykonywanie obowigzkdw w niej zawartych. Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami naliczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych od dnia przekazania srodkdéw na rachunek Beneficjenta w trybie
opisanym w § 8 OWU.

4. W razie rozwigzania Umowy w trybie ust. 1, Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.
Postanowienia koicowe
§ 30.
W sprawach nieuregulowanych Umowag oraz OWU zastosowanie majg:
1) odpowiednie przepisy prawa unijnego, w szczegélnosci:
a) Rozporzadzenie ogdlne;

b) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw
szczegdlnych dotyczacych cel ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006

c) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie przepisow szczegdtowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska wspodtpraca terytorialna”

d) rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegdtowych uregulowan dotyczgcych transferu
wkfadéw z programéw i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji
i przechowywania danych

e) rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
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f)

ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;

przepisy unijne w zakresie polityk horyzontalnych;

2) wiasciwe akty prawa polskiego, w szczegdlnosci:

a)
b)
c)

d)

Ustawa wdrozeniowa;

Ustawa o finansach publicznych;

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci;

Prawo zamoéwien publicznych;

ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;

ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci.
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Podlaskie §%

Zatacznik nr 2 do umowy: Harmonogram ptatnosci®*

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

w tym: Okres za Kwota planowanych
jaki catkowitych wydatkow do
sktadany rozliczenia
Kwota transzy bedzie
Nr transzy , . $rodki Srodki .
dofinansowania wniosek o
niemajgtkowe | majatkowe g , dofinansowani
ptatnos¢ ogotem
(od ... do €
)
Transza 1l
Transza 2
Transzan

41 Harmonogram powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym, z wyjatkiem sytuacji gdy data rozpoczecia realizacji
Projektu jest wczesniejsza niz data podpisania umowy - wdéwczas mozliwe jest ztozenie pierwszego wniosku nie bedacego wytacznie

whioskiem o zaliczke obejmujacego okres dtuzszy niz 3 miesiace.

42 W przypadku gdy pierwszy wniosek o ptatnosc¢ jest wytacznie wnioskiem o zaliczke, 1Z RPOWP zaleca, aby okres za jaki sktadany bedzie
whniosek o ptatnos¢ obejmowat tylko pierwszy dzien realizacji projektu , np. od 01.07.2016 do 01.07.2016.
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

1 Unia Europejska
i Europejski Fundusz Spoteczny
Podlaskie 1§ il

Zatacznik nr 4 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT

Nazwa i adres Beneficjenta®

(miejsce i data)
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT*

W  zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 na realizacje
ProjeKtU....cvveeeeeciieee e (nazwa i nr projektu).......... ..... (nazwa beneficjenta) ..................
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu
podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesni€......ocuveeeeciiiieeeeciiieeeen, (nazwa Beneficjenta................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) ..........coceeeevveeeeeccvveeeeeians
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku® przez
...................................... (nazwa Beneficjenta,................. .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowe] oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych  weryfikacje
kwalifikowalno$ci podatku VAT.

Oswiadczam, iz jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 271 i 297
Kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy oraz przedktadania dokumentéw i pisemnych
oswiadczen nierzetelnych lub poswiadczajgcych nieprawde, dotyczgcych okolicznosci o istotnym
znaczeniu dla uzyskania wsparcia finansowego.

(podpis i pieczec)

43 Oswiadczenie sktadane jest przez Beneficjenta lub Partneréw badz realizatoréw projektu

4 Oswiadczenie moze by¢é modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytacznie w odniesieniu do poszczegdlnych
kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach
ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

* Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

1 Unia Europejska *
Europejski Fundusz Spoteczny e

Podlaskie 1§ il

Zatacznik nr 5 do Umowy o dofinansowanie projektéw wspoéifinansowanych ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego

POROZUMIENIE W SPRAWIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
ZAWAITE W oieeeeiiiieee et e eeeenens W ANIU oo r.
pomiedzy:

Wojewddztwem Podlaskim, w imieniu ktérego dziata Zarzagd Wojewoddztwa Podlaskiego, zwany dalej
1Z RPOWP, reprezentowanym przez:

L e ———— Wojewddztwa Podlaskiego,

2 s ettt Wojewddztwa Podlaskiego,

nazwa i adres Beneficjenta®, a gdy posiada - réwniez NIP i REGON,

zwana/ym dalej ,Beneficjentem”, dziatajgcym réwniez w imieniu i na rzecz Partneréw*®:

L s )
2 e e

w wykonaniu § 23 O0godlnych warunkéw umoéw o dofinansowanie projektéow ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 oraz na podstawie art. 31 ustawy z 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych postanawia sie co nastepuje:

§1

1. Niniejsze porozumienie (zwane dalej Porozumieniem) okresla w szczegdlnosci prawa i obowigzki
stron w zakresie przetwarzania danych osobowych, w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych i dotyczy:
przetwarzania danych osobowych wskazanych w Zataczniku nr 1, pt. ,,Zakres danych osobowych
przetwarzanych w zbiorze Centralny system teleinformatyczny wspierajqcy realizacje programoéw
operacyjnych”, za posrednictwem Centralnego Systemu Teleinformatycznego wspierajgcego
realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z realizacja Regionalnego Programu

45) Beneficjent rozumiany jest jako Lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

46 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa. W przypadku gdy Projekt jest realizowany w
ramach partnerstwa Beneficjent (Lider projektu) powinien posiada¢ petnomocnictwo do podpisania Porozumienia w imieniu i na rzecz
Partnerow.

47 Nalezy wskazac partneréw projektu przez podanie ich nazwy i adresu, a w przypadku gdy posiadajg, rowniez numerdw NIP i REGON.
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Operacyjnego Wojewédztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (zwanego dalej CST) ), w celu
realizacji Projektu................... 5
IZ RPOWP os$wiadcza, ze na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ramach Centralnego Systemu Teleinformatycznego wspierajgcego
realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z realizacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 zostata umocowana do dalszego
powierzania Beneficjentom przetwarzania danych osobowych w Centralnym Systemie
Teleinformatycznym, o ktérym mowa w rozdziale 16 Ustawy wdrozeniowej, w zwigzku
z realizacjg Programu w imieniu i na rzecz ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego
(zwanego dalej: Powierzajgcym).

IZ RPOWP, na podstawie Porozumienia, o ktérym mowa w ust. 2, powierza Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych okreslonych w Zatgczniku nr 1 do Porozumienia za
posrednictwem CST.

Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1 sg powierzane Beneficjentowi* do przetwarzania
wyfacznie w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji Projektu wskazanego w ust. 1.

IZ RPOWP oraz Beneficjent oswiadczajg, ze stosujg i zobowigzujg sie stosowac srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych w rozumieniu art. 36
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, powierzonych w zakresie
okreslonym Porozumieniem.

Beneficjent zobowigzuje sie stosowac srodki techniczne i organizacyjne okreslone w Regulaminie
bezpieczenistwa informacji przetwarzanych w CST lub Regulaminie bezpieczerstwa informacji
przetwarzanych w aplikacji gtownej centralnego systemu teleinformatycznego, dostepnych za
posrednictwem CST.

Beneficjent®™ w szczegdlnosci zobowigzuje sie do:

1) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wytacznie do
pracownikéw posiadajgcych upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, udzielone
zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Porozumienia. Wzér odwotania
upowaznienia stanowi Zatacznik nr 3 do Porozumienia;

2) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania Porozumienia lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
czynnosci objetych Porozumieniem, a takze zachowania w poufnosci informacji
o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu
Porozumienia;

3) wymagania od swoich pracownikdéw przestrzegania nalezytej starannosci w zakresie
zachowania w poufnosci powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobéw
ich zabezpieczenia;

4) nadzorowania swoich pracownikéw, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych
osobowych;

5) niewykorzystywania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie
Porozumienia dla celéw innych niz okreslone w Porozumieniu;

6) udzielenia IZ RPOWP, na kazde zgdanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych;

48 Nalezy wskaza¢ nazwe oraz numer projektu

4 W przypadku projektédw realizowanych w partnerstwie bgdz za posrednictwem realizatoréw projektu, powierzenie przetwarzania danych
obejmuje obok Beneficjenta rowniez partneréw oraz realizatoréw projektu.

%0 Dotyczy rowniez partneréw i realizatoréw projektu.
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7) poddania sie kontroli w zakresie wykonywania obowigzkdw zwigzanych z powierzeniem
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1. Do przeprowadzenia kontroli sg
uprawnione w szczegdlnosci: 1Z RPOWP, Powierzajgcy, osoby upowaznione przez
Powierzajacego;

8) w przypadku, gdy IZ RPOWP, Powierzajagcy lub inny wiasciwy podmiot okreslony w Umowie
powezmie wiadomos¢ o razgcym naruszeniu zobowigzan dotyczgcych ochrony danych
osobowych Beneficjent ma obowigzek poddania sig kontroli niezapowiedzianej. W przypadku
kontroli przez Powierzajgcego lub podmiot przez niego upowazniony pisemne
zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie dokonane co najmniej 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem kontroli. W przypadku kontroli przez 1Z RPOWP pisemne
zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie dokonane co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli;

9) stosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do
przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzagdzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez 1Z RPOWP, Powierzajacego lub podmiot przez niego
upowazniony;

10) usuniecia z elektronicznych nosnikdéw informacji wielokrotnego zapisu w sposob trwaty
i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikdw papierowych i elektronicznych nosnikéw
informacji jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostaty powierzone do przetwarzania
dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu archiwizowania wynikajgcego
z przepiséw obowigzujgcego prawa;

11) niezwtocznego przekazania 1Z RPOWP pisemnego oswiadczenia, w ktdorym Beneficjent
potwierdzi, nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato mu
powierzone Porozumieniem, po zrealizowaniu postanowien pkt 7.

§2

W celach zwigzanych z wdrazaniem i zarzadzaniem Programem, a w szczegdlnosci
monitoringiem, sprawozdawczoscia, kontrolg, audytem i ewaluacjg oraz realizacjg obowigzkéw
informacyjnych, Beneficjent wyraza zgode na przetwarzanie przez 1Z RPOWP swoich danych
osobowych.

Beneficjent wyraza zgode na upublicznienie przez 1Z RPOWP swoich danych, wtym
teleadresowych oraz innych danych i informacji zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci
w celach zwigzanych z realizacjag obowigzkéw informacyjnych dotyczacych przekazywania do
publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujacych wsparcie z funduszy polityki
spojnosci w ramach Programu.

W celach zwigzanych z wdrazaniem i zarzadzaniem Programem, a w szczegdlnosci
monitoringiem, sprawozdawczoscia, kontrolg, audytem i ewaluacjg IZ RPOWP moze przetwarzaé
i uprawniac¢ do dalszego przetwarzania danych osobowych Beneficjenta.

§3

Beneficjent, przed przystgpieniem do przetwarzania danych osobowych, obowigzany jest
uzyskac¢ zgode poszczegdlnych oséb biorgcych udziat w realizacji Projektu na przetwarzanie ich
danych osobowych.

W przypadku uczestnikow Projektu, Beneficjent obowigzany jest przed przystgpieniem do
przetwarzania danych odebraé¢ od uczestnika Projektu oswiadczenie na wzorze stanowigcym
Zatacznik nr 4 do Porozumienia.
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3. Beneficjent jest uprawniony do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1, wytgcznie podmiotom $wiadczgcym na jego rzecz ustugi w zwigzku
z realizacjg Projektu i jedynie w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji Projektu, pod
warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez 1Z RPOWP w terminie 7 dni roboczych od dnia
wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do 1Z RPOWP i
pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie
danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztatcie
zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu. Zakres danych osobowych
powierzonych do przetwarzania przez Beneficjenta powinien by¢ dostosowany do celu ich
powierzenia.

4. Beneficjent zobowigzuje podmiot, o ktdrym mowa w ust. 3 do:
1) zapewnienia S$rodkéw technicznych i organizacyjnych okreslonych w Regulaminie

bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w CST;

2) poddania sie kontroli w zakresie wykonywania obowigzkdw zwigzanych z powierzeniem
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w §1 ust. 1. Do przeprowadzenia kontroli
sg uprawnione w szczegdlnosci:

a) IZRPOWP;
b) Powierzajacy;
c) osoby upowaznione przez Powierzajgcego;

3) stosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do
przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez 1Z RPOWP, Powierzajgcego lub podmiot przez niego
upowazniony.

5. W przypadku, gdy 1Z RPOWP, Powierzajacy lub inny wtasciwy podmiot okreslony w Umowie
powezmie wiadomos¢ o razgcym naruszeniu zobowigzan dotyczacych ochrony danych
osobowych obowigzek, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2 dotyczy réwniez kontroli
niezapowiedzianych. W przypadku kontroli przez Powierzajgcego lub podmiot przez niego
upowazniony pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie dokonane
co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli. W przypadku kontroli przez IZ RPOWP
pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie dokonane co najmniej 5
dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

6. 1Z RPOWP oraz inne wtasciwe podmioty okreSlone w Umowie sg uprawnione do
przeprowadzenia w kazdym czasie w okresie obowigzywania umowy kontroli realizacji przez
Beneficjenta obowigzkéw wynikajagcych z Porozumienia lub zgodnosci zakresu danych
powierzonych do przetwarzania z Porozumieniem oraz odpowiednimi porozumieniami lub
umowami zawartymi przez Beneficjenta. Kontrola moze obja¢ jednoczesnie kontrole podmiotu,
o ktéorym mowa w ust. 3; ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

t51

7. Beneficjent®! wyznacza sposrdd swoich pracownikéw osobe/osoby, ktére beda odpowiedzialne

za realizacje zadan przekazanych przez IZ RPOWP na podstawie Porozumienia.

8. Beneficjent przekazuje 1Z RPOWP informacje o osobie/osobach odpowiedzialnych za realizacje
zadan przekazanych na podstawie Porozumienia, na piSmie w ciggu 5 dni roboczych od zawarcia

51 Dotyczy rowniez partnerow i realizatoréw projektu
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Porozumienia. Wzdr wykazu oséb odpowiedzialnych za realizacje tych zadan stanowi Zatgcznik
nr 5 do Porozumienia.

9. Beneficjent informuje niezwtocznie IZ RPOWP o wszelkich zmianach oséb, o ktdrych mowa
w ust. 8. Stosowna informacja jest przekazywana na piSmie z wykorzystaniem wykazu, o ktérym
mowa w ust. 8.

10. Beneficjent niezwtocznie, nie pdziniej niz w terminie 1 dnia roboczego przekazuje 1Z RPOWP
informacje o kazdym przypadku naruszenia obowigzkdw dotyczgcych ochrony danych
osobowych.

11. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wobec 1Z RPOWP, Powierzajgcego oraz osdb trzecich, za
szkody powstate w wyniku nienalezytego zabezpieczenia danych osobowych, w szczegdlnosci
niezgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, Umowg lub Porozumieniem oraz
za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie
z Porozumieniem.

§4

1. Beneficjent oswiadcza, iz zapoznat sie z Wytycznymi w zakresie warunkdéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020, wydanymi przez Mnistra
Infrastruktury i Rozwoju i opublikowanymi na Portalu (strona internetowa
www.funduszeeuropejskie.gov.pl) i przyjmuje do wiadomosci, ze IZ RPOWP bedzie wobec niego

egzekwowat (w tym zakresie) obowigzki wynikajgce z wytycznych.

2. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST nadawane sg zgodnie z procedurg
opisang w Zatgczniku nr 6 do Porozumienia.

3. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wygasajg z chwilg wycofania dostepu do
CST.

4. 0Od dnia zawarcia niniejszego Porozumienia dostep do systemu CST majg osoby wskazane we
»Whniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej’, ztozonym przez Beneficjenta® przed
zawarciem Porozumienia, na formularzu okreslonym w Zatgczniku nr 5 lit. a do Wytycznych
w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014 -2020.

5. Zmiana osoby uprawnionej w imieniu Beneficjenta®® do dostepu do systemu CST wymaga
przedtozenia nowego wniosku (wnioskow) zgodnego z aktualnym wzorem wskazanym
w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014 — 2020.

§5
1. Porozumienie zostato sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych Umowg i Porozumieniem zastosowanie znajdujg powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa, a w szczegdlnosci przepisy Ustawy o ochronie danych osobowych
i aktéw wykonawczych do tej ustawy.
3. Integralng czes¢ Porozumienia stanowia:

52 Beneficjent moze ztozy¢ wniosek w imieniu wtasnym, bgdz tez w imieniu partnera projektu lub realizatora projektu.
53 Przepis ust. 3 ma zastosowanie réwniez do zmiany danych oséb upowaznionych do dostepu do CST w imieniu partneréw lub realizatoréw
projektu.
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1) Zatacznik nr 1: ,Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze Centralny system
teleinformatyczny wspierajqcy realizacje programdw operacyjnych”;

2) Zatqcznik nr 2: ,Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych”;

3) Zatacznik nr 3: ,Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych”;

4) Zatacznik nr 4: ,Wzdr oswiadczenia uczestnika projektu”;

5) Zatacznik nr 5: ,Wzdr wykazu oséb odpowiedzialnych za realizacje zadarn powierzonych na
podstawie Porozumienia”;

6) Zatacznik nr 6: ,Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w
CST”;

7) Petnomocnictwo do reprezentowania partnera/partnerow w zakresie niezbednym do
zawarcia Porozumienia*.

Podpisy:

IZ RPOWP

Beneficjent

IZ RPOWP

4 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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Zatacznik nr 1 do Porozumienia: Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
wnioskodawcéw, beneficjentéw/partneréw

Lp. Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji
zaangazowanych w realizacje programéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

V| W|IN|F

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentéw/partneréw projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

AU WIN|F

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

AN WIN|F

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci

NIP

V| W|IN|F-

REGON
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6 Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc
Telefon

Fax

Adres e-mail

7 Kraj

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (osob fizycznych prowadzgcych jednoosobowg dziatalnos¢

gospodarczg)

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji

3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosc

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 Data zakonczenia udziatu w projekcie
18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych -

Lp. Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imie

Nazwisko

AN WIN|F

PESEL
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7 Pte¢

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 Wyksztatcenie

10 Wojewddztwo

11 Powiat

12 Gmina

13 Miejscowosc

14 Ulica

15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 Wykonywany zawdd

25 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie

27 Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

28 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej sciezkg uczestnictwa

29 Rodzaj przyznanego wsparcia

30 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32 Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33 Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35 Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

36 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37 Osoba z niepetnosprawnosciami

38 Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

39 W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

40 Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych
na
utrzymaniu

41 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotyczace personelu projektu

Lp.

Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj
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PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

|[N|o|lu| >

Stanowisko

Wykonawcy realizujagcy umowy o zamoéwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane beda w
zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarcza)

Lp. Nazwa

Nazwa wykonawcy

Kraj

NIP wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do Porozumienia: Wzér upowainienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

Podlaskie §%

UPOWAZNIENIE Nr .......
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROJEKTU ....uoureeeenreeeececesenenseenessenne

Z dniem [cecceeeee e ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych upowazniam

[ttt ettt e ettt st e e e e b e e ene ] do przetwarzania danych osobowych
zgromadzonych w celu realizacji projektu ........ccveveceevecievenscecceceinnnns [nazwa projektu].

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2034 r.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudni@nia W .........cceeeeveeeeeceeveveveeecveeeree e

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Beneficjenta lub podmiotu, ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do Porozumienia: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych na poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

Podlaskie §%

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROJEKTU ......cccoceiiiniinininiinncnssnenas

A o 311212 o T OO ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
zdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych odwofuje upowaznienie
[t et sre b nae s ] do przetwarzania danych osobowych
zgromadzonych w celu realizacji projektu ......ccccvveveicnieviesssscccieeieeene [nazwa projektu] w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta, lub podmiotu, ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
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Zatacznik nr 4 do Porozumienia: Wzor oswiadczenia uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystapieniem do projektu pn. ... o$wiadczam, ze
przyjmuje dowiadomosci, iz:
1) administratorem moich danych osobowych jest Ministerstwo Rozwoju, zsiedzibg w
Warszawie, przy Pl. Trzech Krzyzy 3/5;

2) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub
art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych — dane
osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020,

3) moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji
Projektu e ewaluacji, kontroli, monitoringu
i sprawozdawczosci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020,

4) moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzagdzajgcej/Instytucji

POSredniCZgCe] - .occceceicierereee et e (nazwa i adres wiasciwej 1Z/IP)
beneficjentowi realizujgcemu projekt -
................................................................................................ (nazwa i adres beneficjenta) oraz

podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestnicza w realizacji projektu -
.................................................................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw).
Moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione firmom badawczym realizujgcym na zlecenie
Instytucji Zarzadzajgcej RPOWP, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta badania
ewaluacyjne w ramach RPOWP na lata 2014-2020 oraz specjalistycznym firmom realizujgcym
na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej RPOWP lub Instytucji Posredniczgcej kontrole w ramach
RPOWP na lata 2014-2020;

5) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rdwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

6) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

"W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej o$wiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatacznik nr 5 do Porozumienia: Wzér wykazu oséb odpowiedzialnych za realizacje zadan powierzonych na

podstawie Porozumienia

BeNefiCENt/PAItNEr: ..ottt et ettt e et st saesna s

Lp. Imie i nazwisko Adres e-mail

1

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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Zatacznik nr 6 do Porozumienia: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w

CsT

Przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawniend w systemie dla uzytkownikéw zgodnie
z warunkami okreslonymi w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Przekazanie informacji (drogg mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktdrym mowa
w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

Woystanie (drogg mailowag na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktérym mowa w pkt 1)
upowaznienia do przetwarzania oraz wydawania/odwotywania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze ,Centralny system teleinformatyczny wspierajagcy realizacje programéw
operacyjnych”.

Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.

Akceptacja regulaminu bezpieczenistwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w CST lub Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej
centralnego systemu teleinformatycznego).
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Zatgcznik 6

Zakres danych osobowych uczestnikow biorgcych udziat w projektach realizowanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spoftecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 koniecznych do wprowadzenia do SL2014

Informacje o projekcie

Numer umowy/ decyzji /aneksu Nazwa beneficjenta
Tytut projektu
Whiosek za okres®® Okres realizacji projektu
<od> <do>

Dane instytucji otrzymujgcych wsparcie — dane podstawowe

Kraj®® Nazwa instytucji NIP
Brak NIP Tak/Nie
Typ instytucji®’ w tym>®

Dane instytucji otrzymujgcych wsparcie — dane teleadresowe

Wojewddztwo™® Powiat® Gmina®
Miejscowo$¢s? Ulica®

Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy
Obszar wg stopnia urbanizacji Telefon kontaktowy Adres e-mail
(DEGURBA)

Szczegdty i rodzaj wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie Data zakonczenia udziatu w projekcie
Czy wsparciem zostali objeci pracownicy Tak/Nie
instytucji?

55 Whniosek za okres: lista wyboru.
%6 Kraj: lista wyboru.

57 Typ instytucji: lista wyboru.

58 W tym: lista wyboru.

%9 Wojewddztwo: lista wyboru.

0 powiat: lista wyboru.

61 Gmina: lista wyboru.

62 Miejscowos¢: lista wyboru.

63 Ulica: lista wyboru.
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Rodzaj przyznanego wsparcia®

W tym®>

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow projektédw otrzymujacych wsparcie- indywidualni i pracownicy instytucji- dane ucze

stnika

Krajc® Rodzaj uczestnika®’ Nazwa instytuc;ji®

Imie Nazwisko PESEL

Brak PESEL Tak/Nie

Pted Wiek w chwili przystagpienia do | Wyksztatcenie®
projektu

Dane kontaktowe

Wojewédztwo” Powiat”* Gmina’?

Miejscowo$¢’ Ulica”™

Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy

Obszar wg stopnia urbanizacji
(DEGURBA)

Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Szczegdty i rodzaj wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Data zakonczenia udziatu w projekcie

Status osoby na rynku pracy w chwili

przystapienia do projektu”

W tym7®

Wykonywany zaw6d”’

Zatrudniony w

Sytuacja (1) osoby w momencie zakonczenia
udziatu w projekcie’®

Sytuacja (2) osoby w momencie zakonczenia
udziatu w projekcie’

64Rodzaj przyznanego wsparcia: lista wyboru.
85 W tym: lista wyboru.

56 Kraj: lista wyboru.

67 Rodzaj uczestnika: lista wyboru.

58 Nie dotyczy uczestnika indywidualnego. Lista wyboru.
89 Wyksztatcenie: lista wyboru.

70 Wojewddztwo: lista wyboru.

7! Powiat: lista wyboru.

72 Gmina: lista wyboru.

73 Miejscowos¢: lista wyboru.

74 Ulica: lista wyboru.

7> Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu: lista wyboru.

76 W tym: lista wyboru.
77 Wykonywany zawdd: lista wyboru.

78 Sytuacja (1) osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie: lista wyboru.
7 Sytuacja (2) osoby w momencie zakofczenia udziatu w projekcie: lista wyboru.
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Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy 1ZM)&

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z
zaplanowang dla niej sciezkg uczestnictwa

Tak/Nie

Rodzaj przyznanego wsparcia®!

W tym??

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

Kwota przyznanych srodkow na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej®

Status uczestnika projektu w chwili przystapienia do projektu®*

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub
etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z
dostepu do mieszkan

Osoba z niepetnosprawnosciami

Osoba przebywajaca w gospodarstwie
domowym bez oséb pracujacych

w tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi
pozostajgcymi na utrzymaniu

Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z
jednej osoby dorostej i dzieci pozostajacych na
utrzymaniu

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej
(innej niz wymienione powyzej)

80 Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM): lista wyboru

81 Rodzaj przyznanego wparcia: lista wyboru.
82 W tym: lista wyboru.
83 PKD zatozonej dziatalno$ci gospodarczej: lista wyboru.

84 Status uczestnika projektu w chwili przystapienia do projektu: listy wyboru.
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Zatgcznik nr 7 do Umowy: Wzdr zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczgcych realizowanego projektu®®

Tak/ Nie

Tak/ Nie

Tak/ Nie
Tak/ Nie

[ e

85 Dotyczy wzoru minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFS (do uméw innych niz rozliczane kwotami ryczattowymi).



