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WSTEP

Niniejsza instrukcja opisuje wymagania w zakresie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w
aplikacji GWA2014 (EFS), ktéra jest przeznaczona do obstugi procesu ubiegania sie o $rodki
pochodzace z EFS w perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (zwanego dalej RPOWP). Aplikacja stuzy
do przygotowania oraz ztozenia do 1Z RPOWP wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu.

Whnioskodawca ma obowigzek sporzgdzi¢ wniosek o dofinansowanie realizacji projektu zgodnie =z
wymogami okreslonymi w Regulaminie konkursu® w szczegolnosci w zakresie zapisow odnoszacych sie
do Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 (zwanego dalej SZOOP) oraz okreslonych Wytycznych, w
szczegoblnosci:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
(zwanych dalej Wytycznymi kwalifikowalnosci);

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programéw operacyjnych na lata
20142020 (zwanych dalej Wytycznymi monitorowania);

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady rowno$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla
0s6b z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi rowno$ci) wraz z zatagcznikiem nr 1 Standard
minimum realizacji zasady rowno$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach projektow
wspotfinansowanych z EFS (zwany dalej Standardem minimum) oraz INSTRUKCJA DO
STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET | MEZCZYZN W
PROGRAMACH OPERACYJNYCH WSPOtFINANSOWANYCH Z EFS (zwang dalej Instrukcjg do
standardu minimum).

Zapisy ww. dokumentéw obowigzujg zaréwno podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu, jak réwniez w trakcie realizacji projektu.

W przypadku gdy wniosek sporzadzany jest w ramach Il etapu oceny projektu zintegrowanego (ocena
petnego wniosku), nalezy pamietaé, aby informacje zawarte w sporzgdzanym wniosku:

- byly zgodne z uproszczonym wnioskiem o dofinansowanie pozytywnie ocenionym podczas |
etapu oceny projektu zintegrowanego;

- uszczegotawiaty dane z wniosku uproszczonego i nie powodowaly znaczgcej modyfikacji
projektu, w szczegdlnosci jego zatozen, celu i wlasciwych wskaznikow jego realizacji, zakresu, budzetu,
terminu realizacji.

Pola opisowe we wniosku powinny by¢ wypetniane w jezyku polskim. Zaleca sig, aby uzywanie skrétow
dotyczyto wytgcznie wyrazéw, dla ktérych funkcjonujg ogdlnie dostepne reguty skracania (przyktad: dyr.
(= dyrektor), godz. (= godzina), mies. (= miesigc). Nalezy takze unika¢ kopiowania tekstu ze stron www,
a takze wklejania znakéw specjalnych i punktatoréw. W przypadku przygotowywania tresci wniosku w
pliku tekstowym, np. w programie WORD, nalezy usung¢ formatowanie w tym programie przed
wklejeniem do GWA2014 (EFS). Ponadto zaleca sie, aby nie przeksztatcaé projektéw partnerskich
na niepartnerskie i odwrotnie.

STRONA TYTULOWA

Strona tytutowa wniosku wystepuje jedynie w wersji papierowej wniosku i zawiera informacje dotyczace:
- daty wptyniecia papierowej wersji wniosku i piecze¢ wptywu,

! Tlekroé mowa o regulaminie konkursu, nalezy przez to rozumie¢ takze Wezwanie do ztoZenia wnioskéw oraz Ogloszenie o

naborze wnioskow w ramach RLKS



- daty przestania do IZ RPOWP elektronicznej wersji wniosku o dofinansowanie, - numeru wniosku o
dofinansowanie,

- Osi priorytetowej,

- Dziatfania,

- Poddziatania (o ile wystepuje w ramach danego Dziatania),

- Priorytetu Inwestycyjnego,

- numeru naboru,

- nazwy beneficjenta,

- tytutu projektu,

- okresu realizacji projektu,

- wartosci projektu, - dofinansowania.

Strona tytulowa wypetniana jest automatycznie przez Generator Wnioskéw Aplikacyjnych oraz

dodatkowo uzupetniana przez wtasciwg instytucije.

I. INFORMACJE PODSTAWOWE

1.1 Identyfikacja poziomu wdrazania w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoédztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

W pierwszej kolejnosci nalezy wybrac z listy rozwijanej:

- numer i nazwe Osi priorytetowej;

- numer i nazwe Dziatania;

-numer i nazwe Poddziatania (o ile wystepuje w ramach danego Dziatania); w przypadku, gdy
Poddziatanie nie wystepuje, pole pozostaje niewypetnione;

-nazwe Priorytetu Inwestycyjnego - pole wypetniane automatycznie na podstawie nazw Osi
priorytetowej oraz Dziatania, w ramach ktorych realizowany bedzie projekt;

- humer naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu. W polu Podaj numer naboru nalezy wpisaé¢ trzycyfrowy numer naboru zgodny ze
wskazanym w ogtoszeniu o konkursie oraz w regulaminie konkursu.

- rok - nalezy wybra¢ z rozwijanej listy rok zgodny ze wskazanym w ogtoszeniu o konkursie oraz w
regulaminie konkursu.

Uwaga: Wprowadzenie niewfasciwego numeru naboru bedzie skutkowato niemozliwoscig wystania
whniosku o dofinansowanie.

Wybor Osi priorytetowej IX: Rozwdj lokalny spowoduje automatyczne udostepnienie pola Lokalna Grupa
Dziatania. W takim wypadku z listy rozwijanej nalezy wybraé wtasciwg Lokalng Grupe Dziatania.

I.2 Podstawowe informacje o projekcie

Tytul projektu — powinien stanowi¢ krétkg jednoznaczng nazwe, tak aby w sposéb jasny identyfikowat
projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutéw innych projektéw realizowanych przez wnioskodawce lub
inne podmioty.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 250 znakow.

Czy projekt objety jest pomoca publiczng? — w celu prawidtowego okreslenia charakteru wniosku w
tym zakresie niezbedna jest znajomos$¢ regulacji unijnych i krajowych dotyczacych pomocy publiczne;j
i/lub pomocy de minimis. Zasadne jest w szczegdlno$ci zapoznanie sie z Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy
publicznej w ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu

Spotecznego na lata 2014-2020. Nalezy rowniez pamieta¢, iz udzielanie pomocy publicznej wigze sie z
okreslonymi obowigzkami po stronie podmiotu udzielajgcego tej pomocy oraz po stronie ubiegajgcego
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sie o takg pomoc, dlatego tez nalezy mie¢ na uwadze przepisy ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publiczne;.

Whnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Zaznaczenie opcji TAK oznacza, ze sekcja II1.3
Pomoc publiczna powinna byé wypetniona.

Uwaga: wyboér odpowiedniej opcji TAK/ NIE determinuje sposdb wypetnienia sekcji VII. Budzet
projektu.

Projekt rewitalizacyjny — zgodnie z Wytycznymi w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych
2014-2020, projekt rewitalizacyjny powinien wynikaé z programu rewitalizacji uchwalonego przez rade
gminy, tj. zostat zaplanowany w programie rewitalizacji i ukierunkowany jest na osiggniecie jego celow
i/lub logicznie jest powigzany z trescig i celami programu, zgtoszony do objecia albo objety
wspoéifinansowaniem UE z jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu Spéjnosci w ramach
programu operacyjnego.

Projekt rewitalizacyjny powinien by¢ wskazany wprost w RPOWP albo okreslony w ogéinym (zbiorczym)
opisie innych, uzupetniajgcych rodzajow dziatan rewitalizacyjnych. Wnioskodawca ma do wyboru dwie
opcje: TAK / NIE.

Czy w projekcie przewidziany jest wklad wtasny? — nalezy okresli¢, czy w ramach projektu
planowany jest do wniesienia wktad wiasny. Jako wktad witasny nalezy rozumie¢ srodki finansowe lub
wkiad rzeczowy (niepieniezny), ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i
nie zostang beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania. Wkfad niekoniecznie musi byé
wnoszony przez Wnioskodawce (lidera) — moze byé wnoszony takze przez partnera/realizatora, jak
réwniez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe sSrodki zostaty uwzglednione we wniosku o
dofinansowanie projektu jako wktad wlasny. Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK/ NIE.

Uwaga: wybor odpowiedniej opcji TAK/ NIE determinuje sposob wypetnienia sekcji VII. Budzet
projektu.

Czy projekt dotyczy instrumentéw inzynierii finansowej? — nalezy okresli¢ czy w ramach projektu
wdrazane bedg instrumenty inzynierii finansowej. Przykladem instrumentéw inzynierii finansowej jest
zwrotne wsparcie dla osob zamierzajgcych rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.
Whioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE.

Czy w projekcie przewidziano ryczattowe rozliczanie kosztéw bezposrednich? - wnioskodawca ma
do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Zaznaczenie opcji TAK spowoduje automatyczne udostepnienie pola
Projekt rozliczany wyltacznie ryczattem (dotyczy jedynie projektow dla ktérych wartosé¢ wkiadu
publicznego (srodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000
EUR).

Uwaga: wybor odpowiedniej opcji TAK/ NIE determinuje sposdb wypetnienia sekcji V. Zadania w
projekcie oraz sekcji VII. Budzet projektu.

Projekt rozliczany wylacznie ryczaltem (dotyczy jedynie projektéw, w ktérych wartosé wkiadu
publicznego ($rodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000
EUR) - pole dostepne, gdy w pytaniu Czy w projekcie przewidziano ryczattowe rozliczanie kosztéw
bezposrednich zaznaczono odpowiedz TAK.

Uwaga: sposéb zaznaczenia pola determinuje sposob wypetnienia sekcji V. Zadania w projekcie oraz
sekcji VII. Budzet projektu.

Szczegotowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow w projektach znajdujg sie
w Wytycznych kwalifikowalnoSci.



W projektach EFS, ktérych wartos¢ wkiladu publicznego ($rodkdéw publicznych) nie przekracza
wyrazonej w PLN réwnowartosci 100.000 EUR (wedtug kursu wskazanego w regulaminie konkursu),
zastosowanie kwot ryczattowych jako uproszczonej metody rozliczania wydatkdéw jest obligatoryjne.
Jednoczesnie w przypadku projektéw o warto$ci wkitadu publicznego przekraczajgcego kwote 100 000
EUR zastosowanie kwot ryczattowych nie jest mozliwe. W przypadku projektow rozliczanych z
zastosowaniem kwot ryczattowych jest niedopuszczalne, aby jedynie cze$¢ z zadan w ramach projektu
byta rozliczana kwotami ryczaltowymi, natomiast pozostate zadania byty rozliczane na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Jednoczesnie niedopuszczalne jest stosowanie uproszczonych
metod rozliczania wydatkow (w tym kwot ryczattowych), w przypadku gdy wszystkie zadania w projekcie
Zlecane sg wykonawcom zgodnie z podrozdzialem 6.5 Wytycznych kwalifikowalnosci. Jezeli jednak
tylko czes¢ dziatan/zadan projektu realizowanych jest z zastosowaniem trybéw, o ktérych mowa w
podrozdziale 6.5 ww. Wytycznych, w ramach projektu nalezy stosowaé uproszczone metody rozliczania
wydatkow w przypadku projektéw ktorych wartosé wkiadu publicznego ($rodkéw publicznych) nie
przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100.000 EUR.

Kwote ryczaltowg stanowi kwota uzgodniona na etapie zatwierdzania wniosku o dofinansowanie
projektu za wykonanie okreslonego w projekcie zadania. Jedno zadanie stanowi jedng kwote
ryczattows.

Wysokos¢ kwoty ryczattowej jest ustalana w oparciu o szczegétowy budzet projektu okreslony przez
beneficjenta i zatwierdzony przez wtasciwg instytucje bedgcg strong umowy. W przypadku kwot
ryczattowych szczegotowy budzet projektu jest wypetniany w punkcie VII.2.1 Koszty bezposrednie
rozliczane ryczattem.

Sposob definiowania wydatkéw w ramach kwot ryczattowych jest taki sam jak dla projektéw, ktére nie
sg rozliczane kwotami ryczattowymi. Po zdefiniowaniu wszystkich wydatkéw catkowita warto$¢ kwoty
ryczattowej oraz wnioskowane dofinansowanie bedzie widoczna w podsumowaniu dla danego zadania
w punkcie VII.2.1 Koszty bezposrednie rozliczane ryczaftem. Stanowi ona sume wszystkich wydatkow
przewidzianych do poniesienia w ramach realizacji danego zadania, zgodnie z zatozeniem

.jedno zadanie-jedna kwota ryczaitowa”.

Grupa projektow - wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Jezeli projekty przyczyniaja
sie do realizacji okreslonego, wspodlnego celu badz przedsiewziecia (np. projekty zintegrowane), to
uzytkownik powinien wybra¢ opcje TAK. Zaznaczenie opcji TAK oznacza, ze sekcja .6 Grupa
projektow powinna byé wypetniona. W przypadku wybrania opcji NIE, sekcja 11l.6 Grupa projektéw
bedzie nieaktywna.

Tryb pozakonkursowy — zastosowanie pozakonkursowego trybu wyboru projektow moze mie¢ miejsce
tylko przy zaistnieniu tgcznie dwéch okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020:

a) wnioskodawcg danego projektu, ze wzgledu na jego charakter lub cel, moze by¢ wytgcznie
podmiot jednoznacznie okreslony przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Przez jednoznaczne
okreslenie podmiotu, przewidziane w art. 38 ust. 2 ww. ustawy, nalezy rozumie¢ wskazanie
potencjalnego wnioskodawcy, ktére obejmuje co najmniej jego nazwe. Jednoznaczne okreslenie
oznacza, ze mamy do czynienia z jednym potencjalnym wnioskodawca;

b) dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju lub
regionu, lub obszaru objetego realizacjg ZIT, lub dotyczy realizacji zadan publicznych. Strategiczne
znaczenie, o ktérym mowa w art. 38 ust. 3 ww. ustawy oznacza, ze dany projekt zostat wskazany w
dokumencie strategicznym lub implementacyjnym.

Whioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Zaznaczenie opcji TAK spowoduje automatyczne
udostepnienie pola Powiatowy Urzad Pracy oraz pola Inne.

Powiatowy Urzad Pracy oraz Inne — pola dostepne, gdy w pytaniu Tryb pozakonkursowy zaznaczono
odpowiedz TAK. Mozliwe jest zaznaczenie jednego z tych pdl. Zaznaczenie pola Powiatowy Urzad
Pracy spowoduje automatyczne udostepnienie listy rozwijanej Powiatowych Urzedéw Pracy
wojewddztwa podlaskiego, z ktérej nalezy wybraé wtasciwy Powiatowy Urzad Pracy.



Czy

w realizacje projektu zaangazowane beda inne podmioty niz  beneficjent
(partnerzyl/realizatorzy)? — Partnerstwo oznacza zaangazowanie przez wnioskodawce we wspdlng
realizacje projektu co najmniej jednego samodzielnego, podmiotu, wymienionego we wniosku o
dofinansowanie projektu, ktérego udziat jest uzasadniony, konieczny i niezbedny, gdyz moze przyczyni¢
sie do osiggniecia celow projektu w wymiarze wiekszym niz przy zaangazowaniu w jego realizacje
jedynie wnioskodawcy. Wspdlna realizacja projektu polega na wniesieniu przez partneréw do projektu
zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych Ilub finansowych, stosownie do zakresu
wykonywanych zadan. Zgodnie z art. 52 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizac;ji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, w
przypadku projektu partnerskiego, umowa o dofinansowanie projektu ze $rodkéw EFS jest zawierana z
liderem, ktory jest odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje projektu.

Udziat partnera w realizacji projektu nie moze mie¢ charakteru symbolicznego, nieznacznego czy
pozornego. Kazdy z podmiotéw powinien mie¢ przyporzadkowane faktyczne zadania / wydatki /
wskazniki adekwatne do wartosci merytorycznej projektu.

Uwaga: Jako realizatora nalezy rozumie¢ podmiot, ktéry w imieniu beneficjenta / partnera bedzie
realizowat projekt, np. beneficjentem jest gmina, natomiast jako realizator wystepuje szkofa lub osrodek
pomocy spotecznej.

Whnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Zaznaczenie opcji TAK spowoduje automatyczne
udostepnienie pol Partnerstwo publiczno-prywatne i Liczba podmiotéw oraz sekcji 1.2
Partnerzy/Realizatorzy, w ktorej nalezy przedstawi¢ szczegétowe informacje dotyczgce podmiotéw
innych niz beneficjent zaangazowanych w realizacje projektu. Ponadto w sekgciji 11l.1.1 automatycznie
zostanie dodana wartos¢ "Projekt partnerski".

Partnerstwo publiczno-prywatne? - nalezy zaznaczyé TAK, w przypadku gdy wniosek o
dofinansowanie dot. projektu hybrydowego opisanego w art. 34 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020. Jesli projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego nalezy
wybra¢ odpowiedz NIE.

Partnerstwo publiczno-prywatne oznacza wspolng realizacje przedsiewziecia opartg na podziale zadan
i ryzyk pomiedzy podmiotem publicznym i partnerem prywatnym. Pole dostepne, gdy w pytaniu

Czy w realizacje projektu zaangazowane beda inne podmioty niz beneficjent
(partnerzy/realizatorzy)? zaznaczono odpowiedz TAK. Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK
/ NIE.

Liczba podmiotéw — nalezy okresli¢ ilu partnerow/realizatoréw bedzie brato udziat w procesie realizacji
projektu. Pole dostepne, gdy w pytaniu Czy w realizacje projektu zaangazowane beda inne podmioty
niz beneficjent (partnerzy/realizatorzy)? zaznaczono odpowiedz TAK.

I1. IDENTYFIKACJA BENEFICJENTA/LIDERA

II.1 Dane beneficjenta

Podstawowe informacje o beneficjencie

Nazwa Beneficjenta - nalezy wpisa¢ pethg nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo
ewidenc;ji wtasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy).

Uwaga: W przypadku jednostek organizacyjnych JST nieposiadajgcych osobowos$ci prawnej, podajgc
nazwe Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wpisa¢ wytacznie nazwe jednostki
samorzadu terytorialnego (np.: gmina, powiat). W sytuacji gdy projekt realizuje faktycznie



jednostka budzetowa (np. szkota, osSrodek pomocy spotecznej), we wniosku o dofinansowanie
nalezy wykazac¢ jej udziat jako realizatora projektu w sekg;ji 1.2 Partnerzy/Realizatorzy.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 250 znakdw.

Forma prawna beneficjenta - w punkcie tym nalezy okresli¢ forme prawng okreslajgcg prowadzong
dziatalno$¢ wnioskodawcy, zgodnie z dokumentami statutowymi/rejestrowymi (lista wyboru jest zgodna
z Rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw
wnioskéw, ankiet i zaswiadczen. W przypadku samorzaddéw wojewddztwa, powiatu i gminy, nalezy
wybra¢ forme: wspdlnoty samorzadowe. Pozostali wnioskodawcy wybierajg wtasciwg dla nich forme
prawng zgodng z formg prawng ujetg w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON danego
wnioskodawcy.

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy - w punkcie tym nalezy wpisa¢ informacje dotyczgce numeru
rachunku bankowego w formacie IBAN: dwuliterowy kod kraju oraz cigg znakéw alfanumerycznych (26
cyfr w przypadku rachunku bankowego w Polsce). Wszystkie informacje wpisane w niniejszym punkcie
muszg by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

Realizacja projektu wspoéffinansowanego ze $rodkéow UE wymaga od wnioskodawcy/ beneficjenta
posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (nie dotyczy projektow rozliczanych na
podstawie uproszczonych metod rozliczania wydatkéw). Nalezy przez to rozumie¢ rachunek
bankowy utworzony dla potrzeb projektu, wskazany w umowie, na ktéry zostanie dokonana ptatno$¢ w
ramach dofinansowania oraz z ktérego, zapisow zgodnie z zapisami umowy, beneficjent bedzie
dokonywat wszelkich ptatnosci zwigzanych z realizacjg projektu.

Uwaga: Wypetniajgc wniosek o dofinansowanie projektu na etapie aplikowania wnioskodawca wpisuje
swoj biezgcy numer rachunku bankowego. Numer wyodrebnionego rachunku bankowego dla
potrzeb projektu nalezy uzupetni¢ we wniosku o dofinansowanie bedacym zatgcznikiem do
umowy o dofinansowanie.

Forma witasnosci — za pomocg przycisku Dodaj, w oknie dialogowym z listy rozwijanej nalezy wybrac¢
odpowiednig forme wiasnosci wnioskodawcy (lista wyboru jest zgodna z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizaciji
krajowego rejestru urzedowego podmiotdw gospodarki narodowej, wzordéw wnioskow, ankiet i
zaswiadczen) oraz procentowy udziat danej formy wiasnosci. W celu edycji danych nalezy dwukrotnie
klikngé odpowiedni wiersz tabeli.

Adres siedziby beneficjenta — w tabeli nalezy wpisa¢ szczegdétowe informacje dotyczgce aktualnego
adresu: wojewoddztwo, powiat, gmina, miejscowos¢, ulica, kod pocztowy, nr budynku, nr lokalu, numer
telefonu, numer faksu, adres poczty elektronicznej oraz adres strony internetowej (jesli dotyczy).

Uwaga: Wojewodztwo/Powiat/Gmina - dane sg wybierane z wartosci stownikowych. W celu edycji
nalezy klikng¢ ikone ("lupa") po prawej stronie pola.

Adres do korespondencji - tabele nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku kiedy dane teleadresowe sg
inne niz adres siedziby.

Kraj - nalezy okresli¢ kraj zgodnie z listg dostepnych opciji.

NIP - nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie 10 cyfrowym, nie
stosujgc mysinikéw, spacji ani innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku gdy wnioskodawca nie
posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla
wnioskodawcy.



REGON - nalezy wpisa¢é numer REGON w formacie 9 lub 14 cyfrowym, nie stosujgc mysinikéw, spacji
ani innych znakéw pomiedzy cyframi.

W przypadku samorzaddw: wojewddztwa, powiatu, gminy, w polu dotyczacym numeru NIP i REGON,
nalezy wpisa¢ odpowiednie numery NIP oraz REGON wojewddztwa, powiatu, gminy. Jezeli jednostki
samorzadu terytorialnego nie posiadajg ww. numerow, woéwczas wpisujg numery nadane urzedom.
Nalezy pamieta¢, ze w takim przypadku istnieje koniecznos¢ postugiwania sie we wszystkich
dokumentach zwigzanych z realizacjg i rozliczaniem projektéw tymi samymi numerami NIP i REGON.

Czy VAT jest kwalifikowalny? — wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Zaznaczajgc
odpowiedni checkbox nalezy okreslic, czy podatek VAT jest dla wnioskodawcy wydatkiem
kwalifikowalnym w projekcie, tj. nie moze by¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych, tj. ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, zwanej dalej ustawg o VAT, oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy. Nalezy przy tym pamieta¢ o uzasadnieniu kwalifikowalnosci VAT oraz
ztozeniu stosownego oswiadczenia w pkt 7 sekcji VII.6 Uzasadnienie kosztow.

Kod PKD/EKD podstawowej dziatalnosci Beneficjenta — za pomocg przycisku Dodaj, w oknie
dialogowym z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni numer oraz nazwe PKD/EKD, ktérego dotyczy
podstawowa dziatalno$¢ wnioskodawcy. Mozna doda¢ maksymalnie 3 kody PKD/EKD.

Kod PKD/EKD dziatalnosci Beneficjenta dotyczacej projektu — za pomocg przycisku Dodaj, w oknie
dialogowym z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni numer oraz nazwe PKD/EKD, ktérego dotyczy
projekt. Wpisany kod PKD/EKD powinien by¢ $cisle zwigzany z realizowanym projektem. Mozna dodac¢
maksymalnie 3 kody PKD/EKD.

W przypadku, gdy Beneficjent nie posiada kodéw PKD/EKD, tabele nalezy pozostawi¢ niewypetnione.
Ponadto w przypadku, gdy zaden z kodéw PKD/EKD nie jest adekwatny do dziatalnosci beneficjenta
dotyczacej projektu — tabele Kod PKD/EKD dziatalnosci Beneficjenta dotyczacej projektu rowniez
mozna pozostawi¢ niewypetniona.

1.2 Partnerzy/Realizatorzy
I.2.1 Udziat w realizacji projektu innych podmiotéw — w tym punkcie nalezy przedstawi¢

szczegotowe informacje dotyczgce podmiotow innych niz beneficjent zaangazowanych w realizacje
projektu.

Uwaga: W przypadku, gdy Beneficjentem wskazanym w sekcji 1.1 wniosku badz Partnerem
wskazanym w niniejszej sekcji jest jednostka samorzadu terytorialnego JST (np. gmina, powiat), a
podmiotem faktycznie zaangazowanym w realizacje projektu jest jednostka budzetowa (np. szkofa,
osrodek pomocy spotecznej), w niniejszej sekcji nalezy wskazac jednostke budzetowa jako realizatora
projektu.

Sekcja dostepna, gdy w sekcji 1.2 Podstawowe informacje o projekcie w pytaniu Czy w realizacje
projektu zaangazowane bedg inne podmioty niz beneficjent (partnerzy/realizatorzy)? zaznaczono
odpowiedz TAK. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE sekcja 1.2 jest zablokowana do edycji. Za
pomocg przycisku Dodaj, w oknie dialogowym nalezy wypetni¢ dwie zaktadki: Dane podstawowe i
forma wlasnosci oraz Rodzaj dziatalnosci. W celu edycji danych partnera/realizatora nalezy
dwukrotnie klikng¢ odpowiedni wiersz tabeli.

Zakladka Dane podstawowe i forma wiasnosci:




Dodaj podmiot x
EraToE
Rola podmiotu w projekcie | =]
Dopuszczalna liczba znakéw vynosi 250. Wprovadzono 0.
Nazwa podmiotu
NIP | Regon | Kraj ~
Forma prawna prowadzonej dziatalnosci ‘ \v ‘
Forma wiasnosci
Nazwa ‘ Razem: 0% Dodaj |
Wojewédztwo Powiat Gmina —
l'ﬂ
Ulica ‘ \ Numer budynku l:l Nr lokalu
Miejscowosc [ ‘ Kod pocztowy l:l
Adres poczty e-mail l ‘ Nr telefonu Nr faksu
Wspétrozliczanie projektu D TAK D NIE T NIE
Zapisz | { Zamknij

Rola podmiotu w projekcie — z listy rozwijanej nalezy wybraé role, jakg bedzie petnit w projekcie
podmiot. Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: Partner oraz Realizator.

Nazwa podmiotu - nalezy wpisa¢ petng nazwe podmiotu (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidenc;ji
wtasciwych dla formy organizacyjnej podmiotu). Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 250
znakow.

NIP - nalezy wpisa¢ Numer ldentyfikacji Podatkowej podmiotu w formacie 10 cyfrowym, nie stosujgc
mysInikéw, spacji ani innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku gdy podmiot nie posiada polskiego
numeru NIP nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla podmiotu.

REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON w formacie 9 lub 14 cyfrowym, nie stosujac mysinikéw, spacji
ani innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku samorzgdéw: wojewddztwa, powiatu, gminy, w polu
dotyczacym numeru NIP i REGON, nalezy wpisa¢ odpowiednie numery NIP oraz REGON wojewo6dztwa,
powiatu, gminy. Jezeli jednostki samorzadu terytorialnego nie posiadajg ww. numerow, wéwczas
wpisujg numery nadane urzedom. Nalezy pamigtaé, ze w takim przypadku istnieje koniecznosé
postugiwania sie we wszystkich dokumentach zwigzanych z realizacjg i rozliczaniem projektow tymi
samymi numerami NIP i REGON.

Kraj - nalezy okresli¢ kraj zgodnie z listg dostepnych opciji.

Forma prawna prowadzonej dziatalnosci - w punkcie tym nalezy okresli¢ forme prawng okreslajaca
prowadzong dziatalnos¢ podmiotu, zgodnie z dokumentami statutowymi/rejestrowymi (lista wyboru jest
zgodna z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw
wnioskow, ankiet i zaswiadczen). W przypadku gmin, powiatéw i samorzadu wojewddztwa, nalezy
wybrac¢ forme: wspdlnoty samorzadowe. Pozostate podmioty wybierajg wtasciwg dla nich forme prawng
zgodng z formg prawng ujetg w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON, dotyczacym danego
podmiotu.

Forma wlasnosci — za pomocg przycisku Dodaj, w oknie dialogowym z listy rozwijanej (zgodnej z
rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw
wnioskow, ankiet i zaswiadczen) nalezy wybra¢ odpowiednig forme wiasnosci podmiotu oraz
procentowy udziat danej formy wiasnosci.
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Dane teleadresowe - nalezy wpisaé szczegoétowe informacje dotyczgce aktualnego adresu:
wojewodztwo / powiat / gmina (wybierane przy pomocy "lupy") oraz ulica, nr budynku, nr lokalu,
miejscowos¢, kod pocztowy, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer faksu.

Wspétrozliczanie projektu — przez wspotrozliczanie projektu nalezy rozumie¢ udzial danego
podmiotu w realizacji wskaznikow (czes¢ VI Wskazniki) i/llub rozliczanie przez niego wydatkow
wykazanych w budzecie (cze$¢ VIl Budzet projektu). Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK
/ NIE. Zaznaczenie opcji TAK spowoduje automatyczne udostepnienie pola Czy VAT jest
kwalifikowalny?.

Czy VAT jest kwalifikowalny? - pole dostepne, gdy w pytaniu Wspétrozliczanie projektu zaznaczono
odpowiedz TAK. Whnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Zaznaczajgc odpowiedni
checkbox nalezy okresli¢ czy podatek VAT jest dla podmiotu wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie.
W przypadku zaznaczenia TAK, nalezy pamietaC o uzasadnieniu kwalifikowalno$ci VAT oraz ztozeniu
stosownego oswiadczenia w pkt 7 sekcji VII.6 Uzasadnienie kosztow.

Zakladka Rodzaj dziatalnosci:

Dodaj podmiot x

Szukaj wg kodu: Szukaj wg nazwy:

( |

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci gospodar

Grupa | KOD Opis

A 01.11.Z  Uprawa zbéz, rodlin straczkowych i rodlin oleistych na nasiona, z wylaczeniem ryzu

>

01.12.Z  Uprawa ryzu

W

A
A 01.13.Z  Uprawa warzyw, wlaczajac melony oraz uprawa roglin korzeniowych i roslin bulwiastych
A

4

01.14.Z  Uprawa trzciny cukrowej

Dodaj do podstawowej dziatalnosci podmiotu Dodaj do dziatalnoéci zwiazanej z projektem

Kod PKD/EKD
Kod PKD/EKD Opis

Kod PKD/EKD dziatalnosci Podmiotu dotyczacej projektu
Kod PKD/EKD Opis

zapisz | [ Zamknij

Kod PKD/EKD podstawowej dziatalnosci Podmiotu — nalezy wybrac¢ z listy odpowiedni numer oraz
nazwe PKD/EKD, ktérego dotyczy podstawowa dziatalnos¢ podmiotu, a nastepnie zaakceptowac wybor
przyciskiem Dodaj do podstawowej dziatalno$ci Podmiotu Mozna doda¢ maksymalnie 3 kody PKD/EKD

Kod PKD/EKD dziatalnosci Podmiotu dotyczacej projektu — nalezy wybrac¢ z listy odpowiedni numer
oraz nazwe PKD/EKD, ktérego dotyczy podstawowa dziatalno$¢ podmiotu, a nastepnie

zaakceptowac wybor przyciskiem Dodaj do podstawowej dziatalnosci Podmiotu

Mozna doda¢ maksymalnie 3 kody PKD/EKD.

W przypadku, gdy Podmiot nie posiada kodéw PKD/EKD, zaktadke nalezy pozostawi¢ niewypetniona.
Ponadto w przypadku, gdy zaden z kodow PKD/EKD nie jest adekwatny do dziatalnosci podmiotu
dotyczacej projektu — tabele Kod PKD/EKD dziatalnosci Podmiotu dotyczacej projektu rowniez
mozna pozostawic¢ niewypetniong.
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1.3 Osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do Beneficjenta
oraz Partnerai/lub Realizatora

Za pomocg przycisku Dodaj w oknie dialogowym nalezy wpisa¢ dane osoéb, ktére sg prawnie
upowaznione do reprezentowania beneficjenta oraz partnera/éw i/lub realizatora/6w lub zostaty zgodnie
z obowigzujgcym prawem, upowaznione do ziozenia podpisu na wniosku. Dane oséb powinny by¢
zgodne z danymi znajdujgcymi sie w dowodzie osobistym.

Stanowisko i Podmiot reprezentowany — nalezy wpisac stanowisko zajmowane przez dang osobe w
strukturze wewnetrznej beneficjenta/partnera/realizatora oraz nazwe reprezentowanego podmiotu.

W celu edycji danych nalezy dwukrotnie klikngé odpowiedni wiersz tabeli.

Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy moze by¢ dostarczone instytucji wlasciwej do
rozpatrzenia wniosku do weryfikacji juz po dokonaniu oceny, przy czym zgodnos¢ podpisu z
upowaznieniem sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W
przypadku uznania, ze zgodnie z obowigzujgcymi dokumentami prawnymi upowaznienie nie jest
skuteczne, instytucja ta moze odstgpi¢ od podpisania umowy.

I1.4 Osoby uprawnione do SL2014

Za pomocg przycisku Dodaj w oknie dialogowym nalezy wpisa¢ dane osoby/osob, ktéra/ktore
bedzie/bedg upowazniona/e do obstugi projektu w systemie SL2014 (np. w zakresie wnioskow o
ptatnosc). Istnieje obowigzek wskazania co najmniej po jednej osobie reprezentujgcej lidera oraz kazdy
z podmiotéw, dla ktérych w punkcie 11.2 Partnerzy/Realizatorzy zaznaczono wspotrozliczanie projektu.

Uwaga: Nie jest wskazane wypetnianie sekcji 1.4 na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie, gdyz
wigze sie to z koniecznoscig dopetnienia obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 o
ochronie danych osobowych. Podanie danych dotyczacych oséb uprawnionych do SL2014 jest wymagane
na etapie podpisywania umowy.

W celu edycji danych nalezy dwukrotnie klikng¢ odpowiedni wiersz tabeli.

II1. INFORMACJE O PROJEKCIE

I1l.1 Klasyfikacja i rodzaj projektu

I11.1.1 Typ projektu — za pomoca przycisku Dodaj, w oknie dialogowym z listy rozwijanej nalezy wybrac
odpowiedni/e typ/y projektu/ow wedtug SZOOP RPOWP na lata 2014-2020, ponadto nalezy odnies¢ sie
do typow projektéw (wskaznikdw) monitorowanych na szczeblu krajowym, tj. okresli¢ czy projekt mozna
zakwalifikowa¢ do typu nie wynikajgcego z SZOOP. Zakres listy uzalezniony jest od wyboru Osi
priorytetowej oraz Dziatania w punkcie 1.1 Identyfikacja poziomu wdrazania, w ramach ktérych
realizowany bedzie projekt. W przypadku, gdy w sekcji 1.2 zaznaczono, iz w realizacje projektu
zaangazowane bedg inne podmioty niz beneficjent (partnerzy/realizatorzy), w niniejszym polu
dodatkowo automatycznie wskazana jest wartos¢ "Projekt partnerski”. W celu edycji danych nalezy
dwukrotnie klikng¢ odpowiedni wiersz tabeli.

[11.1.2 Zakres interwencji (dominujgcy i uzupetniajacy) — z list rozwijanych nalezy wybra¢ dominujgcy i
uzupefniajacy zakres interwencji. Zakres list uzalezniony jest od wyboru Osi priorytetowej oraz Dziatania
w punkcie 1.1 Identyfikacja poziomu wdrazania, w ramach ktérych realizowany bedzie projekt. Nalezy
mie¢ na uwadze, aby zakres interwencji uzupetniajgcy nie pokrywat sie z wybranym wczes$niej zakresem
dominujgcym. W takim wypadku w polu dotyczgcym uzupetniajgcego zakresu interwencji nalezy wybrac
opcje ,hie dotyczy”.
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I11.1.3 Forma finansowania - za pomoca przycisku Dodaj, w oknie dialogowym z listy rozwijanej nalezy
wybra¢ odpowiednig forme finansowania projektu. W celu edycji danych nalezy dwukrotnie klikngé
odpowiedni wiersz tabeli.

[11.1.4 Obszar realizacji/typ obszaru - z listy rozwijanej nalezy wybrac obszar realizacji/typ obszaru, z
ktérego pochodzi¢ beda uczestnicy projektu. Jezeli projekt zaktada realizowanie zadan zaréwno na
obszarze miejskim, jak i na obszarze wiejskim, wowczas nalezy wybra¢ obszar wiodgcy.

lll.1.5 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj
dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z zakresem projektu.

11.1.6 Temat uzupetniajacy — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni temat uzupetniajgcy. W
przypadku gdy w projekt wpisuje sie wiecej niz jeden temat, wéwczas nalezy wybra¢ temat wiodacy
(najbardziej adekwatny). Zakres listy uzalezniony jest od wyboru Osi priorytetowej oraz Dziatania w
punkcie I.1 Identyfikacja poziomu wdrazania.

1.2 Dochéd w projekcie (Czy projekt jest projektem generujgcym dochéd w mys| art.
61 Rozporzadzenia 1303/20137?)

W tym punkcie nalezy okresli¢ dochdd, z zastrzezeniem, ze te cze$¢ uzupetniajg wnioskodawcy, ktérzy
planujg w ramach realizowanego projektu osiggna¢ dochdéd (dotyczy tylko i wytacznie dochodu, o ktérym
mowa w art. 61 rozporzgdzenia ogdlnego, tak wiec co do zasady w projektach wspoétfinansowanych z
EFS dochdéd nie bedzie wystepowat).

Whioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Zaznaczenie opcji TAK spowoduje automatyczne
udostepnienie punktu 111.2.1 Metody wyznaczania poziomu dofinansowania, w ktérym nalezy
przedstawi¢ szczegoétowe informacje dotyczace metod wyliczania poziomu dofinansowania. Nazwa
(rozdzial) i numer strony dokumentu zrédlowego, w ktérym przeprowadzono petng analize: pole
dostepne, gdy w pytaniu Czy projekt jest projektem generujagcym dochéd w mysl art. 61
Rozporzadzenia 1303/20137? zaznaczono odpowiedz TAK. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE
pole jest zablokowane do edycji. Uwaga: Maksymalna dtugosc¢ tekstu wynosi 250 znakow.

l11.2.1 Metody wyznaczania poziomu dofinansowania — punkt dostepny, gdy w punkcie Ill.2 Dochéd
w projekcie w pytaniu Czy projekt jest projektem generujacym dochoéd w mysl art. 61
Rozporzadzenia 1303/20137? zaznaczono odpowiedz TAK. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE
punkt 111.2.1 jest zablokowany do edycji.

1.3 Pomoc publiczna

Punkt dostepny, gdy w punkcie 1.2 Podstawowe informacje o projekcie w pytaniu Czy projekt objety
jest pomoca publiczng? zaznaczono odpowiedz TAK. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE
punkt I11.3 jest zablokowany do edycji.

111.3.1 Informacje dotyczace zakresu pomocy publicznej — nalezy okresli¢, w jakim zakresie projekt
jest objety pomocg publiczng. Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: Projekt objety pomocg
publiczng (poza pomocg de minimis) / Projekt objety pomocg de minimis.

11.3.2 Rozporzadzenia pomocowe w projekcie - za pomocg przycisku Dodaj, w oknie dialogowym z
listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednie rozporzadzenie bgdz rozporzgdzenia, ktére bedg stosowane
w odniesieniu do projektu.

W celu edycji danych nalezy dwukrotnie klikngé odpowiedni wiersz tabeli.
[11.3.3 Dotychczas uzyskana pomoc de minimis - € - nalezy poda¢ wyrazong w euro wartos¢ pomocy

de minimis uzyskanej przez Beneficjenta w okresie ostatnich trzech lat kalendarzowych (tj. roku
biezgcego, w ktérym sktadany jest wniosek oraz dwdch poprzednich lat). W przypadku, gdy w ramach
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projektu beneficjent nie udziela pomocy publicznej lub w przypadku braku uzyskania pomocy de minimis
w ww. okresie nalezy wpisa¢ 0,00.

1.4 Lokalizacja projektu / miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany jest na terenie catego kraju — wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK /
NIE. W przypadku wybrania opcji NIE punkt lll.4.1. Szczegbétowa lokalizacja projektu / miejsce realizacji
projektu bedzie aktywny. Zaznaczenie opcji TAK oznacza, ze punkt Ill.4.1 Szczegdéfowa lokalizacja
projektu / miejsce realizacji projektu pozostaje nieaktywny. Ze wzgledu na regionalny zasieg RPOWP,
co do zasady nalezy wybraé opcje NIE.

lll.4.1 Szczegoétowa lokalizacja projektu / miejsce realizacji projektu — wskazujgc miejsce realizaciji
projektu nalezy mie¢ na uwadze obszar zwigzany z grupg docelowg do ktoérej skierowany jest
projekt, a nie miejsce przeprowadzania zajeé¢, kurséw, szkolen.

Punkt dostepny, gdy w punkcie 1ll.4 Lokalizacja projektu / miejsce realizacji projektu w pytaniu Projekt
realizowany na terenie calego kraju zaznaczono odpowiedz NIE. W przypadku zaznaczenia
odpowiedzi TAK punkt [11.4.1 jest zablokowany do edycji. Projekty realizowane w ramach RPOWP moga
by¢ identyfikowane do poziomu konkretnego powiatu lub gminy. W przypadku, kiedy projekt bedzie
realizowany na terenie kilku powiatéw lub gmin nalezy dodac¢ kolejne lokalizacje. Informacje zawarte w
tym punkcie powinny by¢ spéjne z opisem projektu zawartym w punkcie 1V.1 Krétki opis projektu.

Za pomocg przycisku Dodaj, w oknie dialogowym nalezy:

- z list rozwijanych wybra¢ odpowiednie Wojewddztwo/Powiat/Gmine (obowigzkowe jest
wskazanie wojewddztwa; wskazanie powiatu oraz gminy jest opcjonalne). Nie nalezy wpisywaé kilku
tych samych lokalizacji z r6znym poziomem szczegotowosci (szczegdtowos¢ az do poziomu gminy), tj.
jezeli wskazano jedng lokalizacje na poziomie powiatu: np. Wojewoédztwo — Podlaskie / Powiat
biatostocki, to kolejna lokalizacja nie moze wskazywa¢ w bardziej szczegdtowy sposob tego samego
obszaru, tj. Wojewoédztwo — Podlaskie / Powiat biatostocki / Gmina A;

- %-owy udzial w wartosci dofinansowania — nalezy wskaza¢ procentowy udziat w wartosci
dofinansowania projektu przypadajgcy na dang lokalizacje. Pole to jest obowigzkowe do wypetnienia.
W przypadku, gdy wnioskodawca wybierze z listy rozwijanej jedynie wojewddztwo bgdz wojewddztwo i
jeden powiat bgdz wojewddztwo, jeden powiat i jedng gmine, wéwczas nalezy wpisa¢ 100. W przypadku
gdy zostang wybrane z listy rozwijanej co najmniej dwie lokalizacje na poziomie powiatu/gminy, nalezy
%-owy udziat w wartosci dofinansowania przyporzgdkowac proporcjonalnie do kazdej w wskazanych
lokalizaciji.

Uwaga: Dla Lidera oraz kazdego podmiotu wspétrozliczajgcego nalezy wskazac¢ co najmniej jedng
lokalizacje. Dla podmiotéw, ktére nie wspotrozliczajg projektu, lokalizacji nie nalezy wskazywac.

Pole Uwagi stuzy zamieszczeniu dodatkowych informacji w zakresie lokalizacji projektu i jest polem
opcjonalnym do wypetnienia.

W celu edycji danych nalezy dwukrotnie klikngé odpowiedni wiersz tabeli.

1.5 Zasady Horyzontalne

Warunkiem przyjecia wniosku do dofinansowania w mys| rozdziatu 1.5 Umowy Partnerstwa 2014-2020
oraz art. 7 i art. 8 rozporzadzenia Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., jak réwniez
RPOWP na lata 2014-2020 (sekcja 11) jest pozytywny bgdz neutralny wptyw projektu na realizacje
polityk horyzontalnych.

Uwaga: Warunkiem ztozenia wniosku jest jego pozytywny lub neutralny wptyw na realizacje polityk
horyzontalnych. Zaznaczenie opcji Negatywny skutkowa¢ bedzie nieprzyjeciem wniosku do
realizaciji.
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W ramach kryterium dopuszczajgcego ogélnego wnioskodawca jest zobowigzany spetni¢ Standard
minimum oraz wykazac¢ pozytywny lub neutralny wptyw projektu na pozostate zasady horyzontalne UE:
zasade zréwnowazonego rozwoju, zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, zasade przeciwdziatania
zmianom klimatu i tadu przestrzennego oraz zasade wspétpracy.

W przypadku zaznaczenia opcji Pozytywny przy ktérej$ z zasad horyzontalnych, w polu Uzasadnienie
nalezy zwieZle i czytelnie opisaé, w jaki sposéb projekt zaréwno w fazie realizaciji, jak i po jej zakonczeniu
wplynie na realizacje danej zasady horyzontalne;j.

Uwaga: W przypadku gdy projekt w zaden sposob nie wptywa na realizacje danej polityki horyzontalnej
nalezy zaznaczy¢ opcje Neutralny, a w uzasadnieniu dopuszcza sie wpisanie ,nie dotyczy”. Wyjatek
stanowi Réwnos¢ szans i niedyskryminacja - dla tej zasady horyzontalnej zaréwno w przypadku
neutralnego jak i pozytywnego wptywu niezbedne jest wykazanie uzasadnienia.

l1.5.1 Zrownowazony rozwoj — wspieranie gospodarki efektywniej korzystajgcej z zasobow, bardziej
przyjaznej $rodowisku i bardziej konkurencyjnej, osigganie wzrostu spoteczno-gospodarczego przy
jednoczesnej ochronie i poprawie jakosci srodowiska naturalnego.

W przypadku omawianego punktu nalezy wybra¢ jeden z mozliwych wariantéw odpowiedzi:

- projekt o pozytywnym wptywie na zréwnowazony rozwaj,

- projekt o negatywnym wptywie na zrébwnowazony rozwoj,

- projekt o neutralnym wptywie na zréwnowazony rozwa;.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 1 000 znakéw.

ll.L5.2 Réwnos¢ szans i niedyskryminacja — poszanowanie praw jednostki niezaleznie od

pochodzenia etnicznego lub narodowego, religii lub bezwyznaniowosci, niepetnosprawnosci, wieku, ptci,

orientacji seksualnej, rasy czy statusu spoteczno-ekonomicznego - oznacza to rowny i sprawiedliwy

dostep do doébr i ustug, zapewnienie wszystkim takich samych mozliwosci rozwoju oraz zakaz

dyskryminacji i jej przeciwdziatanie.

W przypadku omawianego punktu nalezy wybra¢ jeden z mozliwych wariantéw odpowiedzi:

- projekt pozytywny pod wzgledem réwnosci szans i niedyskryminaciji,

- projekt negatywny pod wzgledem réwnosci szans i niedyskryminaciji, - projekt neutralny pod wzgledem
réwnosci szans i niedyskryminacji. Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 2 000 znakow.

Uwaga: Uwzglednienie rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, nie jest kwestig deklaracji Projektodawcy, ze zasada ta bedzie realizowana w
projekcie.

11.5.3 Réwnouprawnienie pici - w przypadku omawianego punktu do wyboru jest jeden z mozliwych
wariantéw odpowiedzi:

- projekt o pozytywnym wptywie na réwnouprawnienie ptci,

- projekt o negatywnym wptywie na réwnouprawnienie pici,

- projekt o neutralnym wptywie na réwnouprawnienie pici.

Uwaga: Nalezy mie¢ na uwadze, iz jedynie projekty spetniajgce Standard minimum mogg zostac
przyjete do realizacji (chyba Zze projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje sie standardu).
Ponadto same deklaratywne zapisy o zagwarantowaniu petnej dostepnosci dla kobiet i mezczyzn czy
tez niedyskryminowaniu nikogo, nie sg realizacjg zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. Ogdlne
deklaracje zawarte we wniosku typu ,projekt ma charakter réwnosciowy”, ,wniosek jest zgodny z
zasadag rownosci szans kobiet i mezczyzn” oraz ,ze wsparcia projektowego bedg korzystac kobiety i
mezczyzni” nie mogg byé uznane jako spetnienie standardu minimum.
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Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 2 000 znakow.

.54 Przeciwdziatanie zmianom  klimatu i tad przestrzenny - przejsScie na
niskoemisyjna/niskoweglowg i odporng na zmiane klimatu gospodarke, wspieranie lepszego
zarzadzania w zakresie klimatu i srodowiska, zapewnienie stanu réwnowagi ekologicznej réznych
ekosystemow na danym obszarze.

W przypadku omawianego punktu nalezy wybra¢ jeden z mozliwych wariantéw odpowiedzi:

- projekt o pozytywnym wptywie na przeciwdziatanie zmianom klimatu i tad przestrzenny,

- projekt o negatywnym wptywie na przeciwdziatanie zmianom klimatu i fad przestrzenny,

- projekt o neutralnym wptywie na przeciwdziatanie zmianom klimatu i tad przestrzenny.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 1 000 znakéw.

l.5.5 Wspélpraca — partnerstwo rozumiane jest jako wspoétudziat, wspoétdecydowanie i
wspotodpowiedzialnosé podmiotéw publicznych i niepublicznych w realizacji wspdolnych przedsiewzie¢
przyczyniajgcych sie do osiggniecia zatozonych celéw Strategii Rozwoju Wojewddztwa Podlaskiego do
roku 2020, a takze w monitorowaniu i ewaluacji podejmowanych dziatan interwencyjnych. Ponadto
zgodnie z zasadg wspotpracy Strategia Rozwoju Wojewddztwa Podlaskiego do roku 2020 ma
przyczynia¢ sie do powstawania w regionie kultury wspétpracy opartej na zaufaniu réznorodnych
podmiotéw i instytucji, wigczajgcych sie w realizacje celéow rozwojowych regionu. W tym punkcie nie
nalezy opisywac¢ partnerstwa w rozumieniu art. 33 ustawy o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

W przypadku omawianego punktu nalezy wybra¢ jeden z mozliwych wariantéw odpowiedzi:

- projekt o pozytywnym wptywie na wspétprace, -

projekt o negatywnym wptywie na wspotprace, - projekt

o neutralnym wptywie na wspoiprace.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 1 000 znakow.

111.6 Grupa Projektéow

Sekcja powinna by¢ wypetniona, jezeli projekty przyczyniajg sie do realizacji okreslonego, wspdélnego
celu badz przedsiewziecia (np. projekty zintegrowane). Sekcja dostepna, gdy w punkcie. 1.2
Podstawowe informacje o projekcie w pytaniu Grupa projektéw zaznaczono odpowiedz TAK. W
przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE sekcja I1l.6 jest zablokowana do edycji.

Data podpisania umowy ramowej - Nalezy wskazac¢ przy uzyciu przycisku Kalendarz date podpisania
umowy ramowe;.

Czas obowigzywania umowy ramowej - Nalezy wskazaé przy uzyciu przyciskéw Kalendarz daty
rozpoczecia i zakonczenia obowigzywania umowy ramowej.

Numer grupy projektéw — nalezy wpisa¢ numer grupy, w ramach ktoérej realizowane beda projekty. Za
pomoca przycisku Dodaj w oknie dialogowym wypetniane sg nastepujgce pola:
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Dodaj grupe projektow X

Grupa projektow

Nazwa podmiotu ‘ ‘

Dopuszczalna liczba znakéw viynosi 250. Wprowadzono 0.

Tytut projektu ‘ ‘

Dopuszczalna liczba znakow wynosi 250. Wprowadzono 0.

Nr projektu | ‘
Dopuszczalna liczba znakéw wynosi 50. Wprowadzono 0.

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych :l

Obowigzki i zobowigzania

podmiotu wynikajace
Z umowy ramowej

Dopuszczalna liczba znakéw vynosi 2000. Wprowadzono 0.

Dodatkowe informacje ‘

Dopuszczalna liczba znakéw wynosi 1500. Wprowadzono 0.

Zapisz ‘ [ Zamknij

Nazwa podmiotu - nalezy wpisac petng nazwe podmiotu realizujgcego projekt wchodzacy w sktad danej
grupy projektdw (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjne;j
podmiotu).

Tytut projektu — nalezy wpisac¢ tytut projektu wchodzgcego w sktad danej grupy projektow.

Numer projektu — nalezy wpisa¢ numer projektu.
Dla powyzszych pdl limity znakéw wynoszg odpowiednio: 250, 250 i 50 znakow.

Obowiazki i zobowigzania podmiotu wynikajagce z umowy ramowej — nalezy opisaC¢ obowigzki
podmiotu realizujgcego projekt wchodzacy w skiad danej grupy projektdw, wynikajgce z podpisanej
umowy ramowej

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 2 000 znakow.

Dodatkowe informacje - pole stuzy zamieszczeniu dodatkowych informacji w zakresie projektu
wchodzgcego w sktad danej grupy projektéw oraz podmiotu realizujgcego ten projekt i jest polem
opcjonalnym do wypetnienia.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 1 500 znakdow.

Ponadto nalezy wskazaé Wartosé ogétem, Wartosé dofinansowania oraz Wartosé wydatkéw
kwalifikowanych projektu wchodzgcego w sktad danej grupy projektow.

IV. OPIS PROJEKU

IV.1 Krétki opis projektu

W punkcie IV.1 nalezy poda¢ krotki i przejrzysty opis projektu, ktéry zawarty zostanie w SL2014 i pozwoli
zorientowaé sie czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie danych dostepnych w SL2014.
Whnioskodawca opisujgc projekt powinien uwzgledni¢ tylko jego najwazniejsze elementy, czyli: cel
gtébwny projektu, gtébwne rezultaty, ktdre zostang osiggniete dzieki realizacji projektu, grupe docelowg
projektu oraz gtéwne zadania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu. W przypadku projektow
w ramach Dziatania 9.1 Rewitalizacja spoteczna i ksztattowanie kapitatu spotecznego Wnioskodawca
powinien powota¢ sie odpowiednio na zapisy Lokalnej Strategii Rozwoju — Lokalnej Grupy Dziatania.
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Opis projektu przedstawiony w punkcie 1V.1 wniosku powinien by¢é zgodny z informacjami zawartymi
przez wnioskodawce w pozostatych punktach/czesciach wniosku. Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu
wynosi 2 000 znakow.

IV.2 Identyfikacja probleméw

W  punkcie V.2 nalezy wuzasadni¢ potrzebe realizacji projektu poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/éw, na ktéry/ktére odpowiedz stanowi cel gtdwny projektu (do
rozwigzania/ztagodzenia ktdrego/ktorych przyczyni sie realizacja projektu).

Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z kluczowych czynnikow powodzenia projektu. Jest
punktem wyjscia do formutowania celu, ktéry ma by¢ pozytywnym obrazem sytuacji problemowej
i pozgdanym stanem do osiggniecia w przysztosci. Dlatego nalezy zwrdci¢ uwage, by sytuacja
problemowa, do ktérej odnosi sie projekt byta opisana szczegdtowo, z uwzglednieniem sytuacji kobiet
i mezczyzn (jest to szczegdlnie istotne jesli projektodawca zamierza uzyska¢ maksymalng punktacije za
spetnienie kryteriéw nr 1 Standardu minimum) i wystepowania lub braku barier rownosciowych oraz z
uzyciem aktualnych danych statystycznych wraz z podaniem zrddet ich pochodzenia. Jako aktualne
dane statystyczne nalezy rozumie¢ dane pochodzace z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do roku,
w ktorym skitadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek sktadany jest w 2017 roku dane
statystyczne mogg pochodzi¢ z okresu 2014-2017 z zastrzezeniem, ze w pierwszej kolejnosci nalezy
positkowaé sie najbardziej aktualnymi danymi, tj. z roku ztozenia wniosku o dofinansowanie lub z roku
poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy w odniesieniu do danej
sytuacji problemowej dostepne sg tylko dane z lat wczesniejszych projektodawca moze z nich
skorzystac¢, wskazujgc we wniosku o dofinansowanie, ze aktualniejsze dane nie sg dostepne. Rzetelna
analiza wyjsciowej sytuacji problemowej jest tez podstawg doboru odpowiednich form wsparcia i metod
pracy z odbiorcami projektu, a pominiecie jakiegokolwiek aspektu problemu zwieksza ryzyko
niepowodzenia catego przedsiewziecia. Nalezy mie¢ takze na uwadze, iz analiza problemowa oraz
projekt musza by¢ zgodne z zapisami Regulaminu konkursu wynikajacymi z wytycznych horyzontalnych

(o ile dotyczy) obowigzujgcych w danym obszarze tematycznym.

Najwazniejsze zagadnienia, ktére powinny zosta¢ uwzglednione przy opisie sytuacji problemowe;j to:

» obszar — oznacza terytorium (wojewddztwo, powiat, gmina) wystepowania problemu, ktérego
rozwigzaniu/ztagodzeniu ma stuzy¢ projekt i z ktérego pochodzi¢ bedg uczestnicy projektu. Opis
sytuacji problemowej powinien dotyczy¢ obszaru realizacji projektu wskazanego w punkcie 111.4
wniosku, zatem nalezy uwzgledni¢ specyfike i sytuacje na obszarze, na ktérym bedzie udzielane
wsparcie i zamiesci¢ we wniosku dane dla tego wiasnie obszaru. Punkt l11.4.1 wniosku nie informuje
natomiast o miejscu wykonania projektu, ktére uzaleznione jest od zaplanowanych zadan (np. ich
charakter czy dostepnoéci ustug w miejscu pochodzenia uczestnikéw projektu).

» grupa docelowa — projektodawca powinien opisa¢ sytuacje problemowa w kontekscie grupy
docelowej, do ktorej skierowane zostanie wsparcie. Nalezy przy tym pamietac, ze typy projektow
zapisane w SZOOP oraz kryteria dostepu sg zazwyczaj zdefiniowane dla duzych populacji oséb,
ktérych probleméw nie moze w catosci rozwigza¢ jeden projekt (bedzie to mozliwe dzieki
programowi, czyli sumie projektéw). Ponadto, czesto w ramach tych grup wystepujg podgrupy,
ktére majg swoje specyficzne problemy;

Dane w zakresie tego punktu wprowadzane sg w oknie dialogowym (uruchamianym poprzez przycisk

Dodaj), w ktérym nalezy uzupetni¢ pola Zdiagnozowany problem i Uzasadnienie/potwierdzenie

zdiagnozowanego problemu.

Uwaga: Maksymalna dtugos$¢ tekstu dla pola Zdiagnozowany problem wynosi 300 znakéw, natomiast

dla pola Uzasadnienie/potwierdzenie zdiagnozowanego problemu — 1500 znakéw.

Ponadto mozna wprowadzi¢ maksymalnie 10 wierszy.

W celu edycji danych nalezy dwukrotnie klikngé odpowiedni wiersz tabeli.

IV.3 Cele projektu i powigzanie ze strategiami

IV.3.1 Wskaz cel gtéwny projektu
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W punkcie 1V.3.1 wniosku nalezy wskaza¢ cel gtéwny projektu. Cel gtéwny
projektu powinien:

>

>

wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych przez Wnioskodawce problemu/éw, jaki/e
chce rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

by¢ spéjny z wiasciwym celem szczegétowym RPOWP oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub w
danym regionie — jezeli wystepujg. Spojnosc¢ celdw projektu z innymi odpowiednimi celami
powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu (wojewddztwo — powiat/y — gminaly)
wskazanego w punkcie 1.4 wniosku;

opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysziosci, ktora
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu nie
powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem ..., pomoc...)
» bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w punkcie V.3 wniosku.

Cel gtéwny projektu powinien charakteryzowac sie cechami zgodnymi z koncepcjg SMART.

>

>

>

S - specific — szczegdtowy, konkretny — cel powinien byé szczegdtowo i jednoznacznie
okreslony, dotyczyé konkretnych problemow;

M — measurable — mierzalny — cel powinien zosta¢ sformutowany w spos6b pozwalajgcy na
ustalenie wskaznika/wskaznikéw jego pomiaru;

A — acceptable/accurate — akceptowalny/trafny — cel powinien by¢é okreslany z
uwzglednieniem otoczenia spotecznego, w ktérym realizowany bedzie projekt, a przede
wszystkim z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych projektu. Trafnos¢ odnosi sie do
zdiagnozowanego/ych w punkcie IV.2 wniosku problemu/probleméw i wskazuje, ze cel musi
bezposrednio wynika¢ z opisanej wczesniej sytuacji problemowej oraz stara¢ sie obejmowac
wszystkie przyczyny powstania problemu/probleméw (kompleksowos$¢). Rzetelna analiza jest
nie tylko podstawg do okreslenia celu, ale rowniez wptywa na dobdr odpowiednich form
wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekscie pominiecie jakiegokolwiek
aspektu problemu/problemoéw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego przedsiewziecia.

R —realistic — realistyczny — mozliwy do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie moze sie
odnosi¢ do zadan i obszaréw, ktére nie bedg objete projektem). Zadania przedstawione w
punkcie V.3 wniosku, ktére wnioskodawca zamierza zrealizowa¢, powinny by¢ scisle zwigzane
z celem projektu i w oczywisty sposob zmierza¢ do jego osiggniecia.

Czesto zdarza sie, ze wnioskodawca wykorzystuje cele osi priorytetowej lub cele

Dziatania/Poddziatania, kopiujgc je z Programu lub SZOOP. Jest to bledne podejscie, gdyz cele
te majg duzo bardziej ogdlny charakter, odnoszg sie do koricowego efektu Programu, ktéry nie
moze zostac osiggniety poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilku projektéw, nie jest on
po prostu osiggalny na poziomie pojedynczego projektu przede wszystkim ze wzgledu na jego
skale — projekt obejmujgcy nawet 300 bezrobotnych osdb nie wptynie istotnie na realizacje
celéw ogdlnych sprecyzowanych dla catego wojewddztwa, gdyz bedzie on obejmowat zaledwie
niewielki odsetek wszystkich bezrobotnych. Niewatpliwie ten sam projekt realizowany na terenie
jednego powiatu, w ktérym liczba bezrobotnych siega 5000 osob bytby przedsiewzieciem
wywierajgcym znaczny wptyw na sytuacje na powiatowym rynku pracy, wymaga jednak
sformutowania celu charakterystycznego i rozwigzujgcego problemy wtasnie tego rynku. Nie
nalezy zatem przyjmowac za cel projektu celéw identycznych jak dla Programu, czy okreslonych
w SZOOP.
T — time-bound — okreslony w czasie — kazdy cel powinien zawiera¢ w swojej konstrukc;ji
termin, w jakim ma by¢ osiggniety (informacje o terminie, w ktérym wszystkie zadania zostang
zrealizowane, a zaplanowany cel osiggniety). Cecha ta jest $cisle zwigzana z jednym z
podstawowych parametréw kazdego projektu, jakim jest czas (obok zasobdéw i budzetu). Kazde
przedsiewziecie projektowe musi by¢ scisle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma
zostaé zrealizowany powinien by¢ odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktore
odpowiedz stanowi projekt.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 500 znakow.

IV.3.2 Zgodnos¢ projektu z celami RPOWP/priorytetu/dziatania
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Za pomocg przycisku Dodaj w oknie dialogowym z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ cel szczegbtowy
RPOWP, do ktérego osiggniecia przyczyni sie realizacja projektu. W celu edycji danych nalezy
dwukrotnie klikng¢ odpowiedni wiersz tabeli.

IV.3.3 Powiazanie ze strategiami — za pomoca przycisku Dodaj nalezy dla pola Nazwa dokumentu z
listy rozwijanej wybra¢ te strategie, w ktére wpisuje sie cel gtdéwny projektu, natomiast w polu
Uzasadnienie nalezy zawrze¢ krotki opis uzasadniajacy powigzanie z dang strategig. Pole
Uzasadnienie jest nieaktywne, jesli z listy rozwijanej zostanie wybrana opcja Brak powigzania. Uwaga:
Maksymalna diugos¢ tekstu dla pola Uzasadnienie wynosi 500 znakéw

IV.4 Komplementarnos¢

Uwaga: Dane w zakresie komplementarnosci obligatoryjnie nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy
jest to wymagane regulaminem konkursu. W przeciwnym wypadku dopuszcza sie zaznaczenie
checkboxa nie dotyczy w celu zablokowania sekcji do edyciji.

Projekt zgtaszany do dofinansowania w ramach RPOWP moze by¢ elementem realizacji szerszego
przedsiewziecia lub pozostawaé w zwigzku z realizacjg innych projektow w ramach NSRO badz innych
dziatan realizowanych przez Wnioskodawce/Beneficjenta lub inne podmioty.

W niniejszej sekcji powinien znalez¢ sie opis powigzan z projektami realizowanymi ze srodkéw unijnych,
jak tez projektami realizowanymi wytgcznie ze $rodkéw krajowych, przy czym powigzane projekty nie
muszg byc¢ realizowane przez ten sam podmiot.

Przez projekt powigzany z realizowanym w ramach niniejszego wniosku nalezy rozumiec¢ projekt
powigzany logicznie, ktéry ma podpisang umowe o dofinansowanie / rozpoczeta sie jego realizacja /
zostat zrealizowany. W niniejszym punkcie nie nalezy wskazywaC projektow planowanych i
niewybranych jeszcze do realizacji.

W celu scharakteryzowania komplementarnego projektu nalezy podaé nastepujgce informacje: tytut
komplementarnego projektu, numer, warto$¢ ogdtem projektu, warto§¢ wydatkéow kwalifikowalnych,
rodzaj komplementarnosci (w podziale na cel i obszar oraz zrodto finansowania) oraz wyjasni¢ na czym
polega komplementarno$¢ projektu wnioskowanego z innymi projektami. Poszczegdlne pola w zakresie
punktu. IV.6 wprowadzane sg po uzyciu przycisku Dodaj.

IV.5 Grupy docelowe

IV.5.1 Grupy docelowe

Na podstawie opisu zawartego przez wnioskodawce w tym polu oceniana jest adekwatnosé doboru
grupy docelowej do wiasciwego celu szczegdétowego RPOWP, jakos¢ diagnozy specyfiki tej grupy oraz
zgodnos$¢ z zapisami Regulaminu konkursu wynikajgcymi z wytycznych horyzontalnych (o ile dotyczy)
obowigzujgcych w danym obszarze tematycznym.

Nalezy opisaé, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ — w oparciu o
ogolnodostepne dane oraz ewentualnie wlasne dane bedgce w posiadaniu wnioskodawcy — istotne
cechy uczestnikow (0sdb lub podmiotdw), ktérzy zostang objeci wsparciem. Nalezy pamieta¢, ze w tym
punkcie nalezy opisac uczestnikdw projektu, zgodnie z definicjg uczestnika okreslong w Wytycznych w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata 2014- 2020, a wiec
jedynie osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie bezposrednie.

Ponadto wnioskodawca zobowigzany jest do wskazania przewidywanej liczby osob (w podziale na ptec)
lub instytucji objetych wsparciem w ramach projektu w podziale na kategorie/podkategorie wskazane w
tabeli zamieszczonej ponizej. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest w stanie ustali¢ wartosci
docelowej liczby os6b w podziale na ptec¢, nalezy poda¢ wartos¢ ogétem w danej kategorii/podkategorii.

Status uczestnika

Osoby bezrobotne

w tym osoby diugotrwale bezrobotne
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Osoby bierne zawodowo

w tym osoby nieuczestniczace w ksztatceniu lub szkoleniu

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczgce lub ksztatcace sie

Pracujacy

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w $rednich przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w sektorze publicznym

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzgdowych

Ogélem

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terenow wiejskich

w tym osoby 50+

w tym osoby o niskich kwalifikacjach

Przedsiebiorstwa objete wsparciem

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsigbiorstwa

Duze przedsiebiorstwa

Przewidywang liczbe osob lub instytucji nalezy przyporzadkowac jedynie do tych grup, ktére zostang

objete wsparciem:

KATEGORIA

Osoby bezrobotne

to osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie
poszukujgce zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako
bezrobotne zgodnie z krajowymi definicjami, nawet jezeli nie spetniajg one
wszystkich trzech kryteriéw.

Sformutowania zapisane kursywg sg identyczne z definicjg Eurostat dla
Polityki Rynku Pracy. Definicja uwzglednia zaréwno osoby bezrobotne w
rozumieniu badania aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL) jak i osoby
zarejestrowane jako bezrobotne.

Studenci studiéw dziennych uznawani sg za osoby bierne zawodowo, nawet
jesli spetniajg kryteria dla bezrobotnych zgodnie z ww. definicjg.

Osoby kwalifikujgce sie do urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego,
ktére sg bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg
Swiadczen z tytutu urlopu), nalezy wykazywac jako osoby bezrobotne.

Osobe w wieku emerytalnym (w tym osobe, ktdéra osiggneta wiek
emerytalny, ale nie pobiera $wiadczeh emerytalnych) oraz osobe
pobierajgcg emeryture lub rente, ktéra spetnia warunki definicji wskaznika
dot. os6b bezrobotnych objetych wsparciem (ij. pozostaje bez pracy, jest
gotowa do podjecia pracy i aktywnie poszukuje zatrudnienia) nalezy
traktowac jako bezrobotna.

Status na rynku pracy okreslany jest w dniu rozpoczecia uczestnictwa w

projekcie.
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PODKATEGORIA

Osoby
bezrobotne

diugotrwale

definicja pojecia ,dtugotrwale bezrobotny"
rézni sie w zaleznosci od wieku:

- Mitodziez (<25 lat) - osoby
bezrobotne nieprzerwanie przez okres
ponad 6 miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby
bezrobotne nieprzerwanie przez okres
ponad 12 miesiecy (>12 miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Zgodnie z definicjg osoby bezrobotnej, do
okresu pozostawania bez pracy wlicza sie

réwniez okres przed rejestracjg w urzedzie
pracy.

Wiek uczestnikow okreslany jest

na podstawie daty urodzenia i
ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w
projekcie.

KATEGORIA
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Osoby
zawodowo

bierne|

osoby, ktére w danej chwili nie tworzg zasobdw sity roboczej (tzn. nie
pracujg i nie sg bezrobotne).

Studenci studidw dziennych uznawani sg za osoby bierne zawodowo.
Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako nieobecnosc¢
w pracy, spowodowana opiekg nad dzieckiem w okresie, ktéry nie miesci
sie w ramach urlopu macierzyhskiego lub urlopu rodzicielskiego),
uznawane sg za bierne zawodowo, chyba ze sg zarejestrowane juz jako
bezrobotne (woéwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo).

Osoby prowadzace dziatalno$¢ na witasny rachunek (w tym bezptatnie
pomagajacy osobie prowadzgcej dziatalnosé cztonek rodziny) nie sa
uznawane za bierne zawodowo.

Dzieci i mtodziez do 18 r. z. sg co do zasady uznawane za osoby bierne
zawodowo, o ile nie spetniajg przestanek, na podstawie ktérych mozna je
zaliczy¢ do os6b bezrobotnych lub pracujgcych (1j. poszukujg pracy lub
podjety prace.

Studenci studiéw stacjonarnych, ktérzy sg zatrudnieni (rowniez na czes¢
etatu) powinni by¢ wykazywani jako osoby pracujgce.

Osobe w wieku emerytalnym (w tym osobe, ktéra osiggneta wiek
emerytalny, ale nie pobiera $wiadczen emerytalnych) oraz osobe
pobierajgcg emeryture lub rente, ktéra spetnia warunki definicji wskaznika
dot. os6b bezrobotnych objetych wsparciem (ij. pozostaje bez pracy, jest
gotowa do podjecia pracy i aktywnie poszukuje zatrudnienia) nalezy
traktowacé jako bezrobotng.

Doktorantéw mozna uwzglednia¢ we wskazniku dot. biernych zawodowo,
pod warunkiem, ze nie sg oni zatrudnieni na uczelni, w innej instytuc;ji lub
przedsiebiorstwie. W przypadku, gdy doktorant wykonuje obowigzki
stuzbowe, za ktére otrzymuje wynagrodzenie, nalezy traktowa¢ go jako
osobe pracujgca.

Status na rynku pracy okreslany jest w dniu rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie.

PODKATEGORIA

Osoby nieuczestniczace
w ksztatceniu lub
szkoleniu

nalezy wykazaé osoby bierne zawodowo,
ktére nie uczestnicza w ksztatceniu lub
szkoleniu.

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie

KATEGORIA

Pracujacy

to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktére wykonujg prace, za ktérg otrzymujg
wynagrodzenie, z ktérej czerpig zyski lub korzysci rodzinne lub osoby
posiadajgce zatrudnienie lub wiasng dziatalnos¢, ktére jednak chwilowo
nie pracowaty ze wzgledu na np. chorobe, urlop, spér pracowniczy czy
ksztatcenie sie lub szkolenie.
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Osoby prowadzgce dziatalnos¢ na wtasny rachunek — prowadzgce
dziatalno$¢ gospodarczg, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa - sg
réwniez uznawane za pracujgcych, o ile spetniony jest jeden z ponizszych
warunkow:

1) Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub
gospodarstwie rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli
przedsiebiorstwo nie osigga zyskéw.

2) Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
praktyki zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie
zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na
przyktad: rolnik wykonujgcy prace w celu utrzymania swojego
gospodarstwa; architekt spedzajgcy czas w oczekiwaniu na klientéw w
swoim biurze; rybak naprawiajgcy t6dke czy siatki rybackie, aby moc dalej
pracowac; osoby uczestniczgce w konwencjach lub seminariach).

3) Osoba jest w trakcie zakladania dziatalnosci gospodarczej,
gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego zakup
lub instalacje sprzetu, zamawianie towaréw w ramach przygotowan do
uruchomienia dziatalnosci. Bezptatnie pomagajgcy czionek rodziny
uznawany jest za osobe pracujaca, jezeli wykonywang przez siebie praca
wnosi bezposredni wktad w dziatalno$¢ gospodarcza, gospodarstwo rolne
lub praktyke zawodowg bedgcg w posiadaniu lub prowadzong przez
spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa domowego.

Bezptatnie pomagajgcy osobie prowadzgcej dziatalno$é czionek rodziny
uznawany jest za ,0sobe prowadzgcg dziatalnos¢ na wtasny rachunek”.
Zomnierze poborowi, ktérzy wykonywali okreélong prace, za ktorg
otrzymywali wynagrodzenie lub innego rodzaju zysk w czasie tygodnia
odniesienia nie sg uznawani za "osoby pracujgce".

Osoby przebywajgce na urlopie macierzynskim/ rodzicielskim
(rozumianym jako $wiadczenie pracownicze, ktéry zapewnia ptatny lub
bezptatny czas wolny od pracy do momentu porodu i obejmuje pdzniejszg
krétkoterminowg opieke nad dzieckiem) sg uznawane za ,osoby
pracujace”.

Osoby przebywajgce na urlopie wychowawczym (rozumianym jako
nieobecno$¢ w pracy, spowodowang opiekg nad dzieckiem w okresie, ktéry
nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego) sg
uznawane za ,0soby bierne zawodowo”, chyba Ze sg zarejestrowane juz
jako ,osoby bezrobotne” (wéwczas status bezrobotnego ma
pierwszenstwo).

LZatrudnienie subsydiowane” jest uznawane za "zatrudnienie”. Nalezy je
rozumie¢ jako zachete do zatrudnienia zgodnie z definicjami Polityki Rynku
Pracy (LMP): Zachety do zatrudnienia obejmujg srodki, ktére utatwiajg
rekrutacje oséb bezrobotnych i innych grup docelowych lub pomagajg
zapewni¢ ciggtos¢ zatrudnienia oso6b narazonych na przymusowe
zwolnienie z pracy.

Zachety do zatrudnienia odnoszg sie do subsydiowania miejsc pracy na
otwartym rynku prac, ktére mogg istnie¢ lub zosta¢ stworzone bez dotacji
publicznych i ktére, jak nalezy mie¢ nadzieje, utrzymajg sie po okresie
subsydiowania. Miejsca pracy, ktére mogg by¢ subsydiowane, dotyczg
zwykle sektora prywatnego, ale do uzyskania wsparcia kwalifikujg sie
réwniez miejsca pracy z sektora publicznego i instytucji niekomercyjnych,
przy czym rozréznienie nie jest wymagane. Srodki publiczne w postaci
zachet w zakresie zatrudnienia majg swdj udziat w kosztach zatrudnienia,
przy czym wiekszos¢ tych kosztdw nadal ponosi pracodawca. Nie wyklucza
to jednak przypadkéw, kiedy wszystkie koszty
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projekcie.

pracy pokrywane sg przez okreslony czas ze srodkéw publicznych.
Studenci studiéow stacjonarnych, ktérzy sg zatrudnieni (réwniez na czes¢
etatu) powinni by¢ wykazywani jako osoby pracujgce.

Osoby przebywajgce na urlopie rodzicielskim lub wychowawczym w
przypadku, gdy jednoczesnie pracujg w niepetnym wymiarze czasu,
uznawane sg za osoby pracujgce.

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w

PODKATEGORIA

Rolnicy

osoby bedace rolnikami oraz domownicy
rolnika w rozumieniu Ustawy z dnia 20
grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikbw, w szczegdlnosci, osoby ktore
jednoczesnie: sg peinoletnie oraz
gmieszkuja i prowadzg na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie i na
wlasny rachunek, dziatalnos¢ rolniczg w
pozostajgcym w ich posiadaniu
gospodarstwie rolnym, w tym rowniez w
ramach grupy producentéw rolnych, a
takze osobe, ktoéra przeznaczyta grunty
prowadzonego przez siebie gospodarstwa
rolnego do zalesienia, Ekq ubezpieczone w
Kasie Rolniczego Ubezpieczenid
Spotecznego, a takze domownicy rolnika,
czyli w szczegodlnosci osoby, ktore
jednoczesnie:

O ukonczyty 16 lat,

U pozostajg z rolnikiem we wspolnym

gospodarstwie domowym lub
zamieszkujg na terenie jego
gospodarstwa rolnego albo w bliskim
sgsiedztwie,

stale pracujg w tym gospodarstwie rolnym i
nie sg zwigzane z rolnikiem stosunkiem

pracy.

Samozatrudnieni

osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé

gospodarczg, nie zatrudniajgce
2

pracownikow .

Zatrudnieni w
mikroprzedsiebiorstwach

osoby pracujgce w przedsiebiorstwie
zatrudniajgcym od 2 do 9 pracownikow
wigcznie, ktérego roczny obrét i/lub catkowity
bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR.

Zatrudnieni w
matych
przedsiebiorstwach

osoby pracujgce w przedsiebiorstwie
zatrudniajgcym od 10 do 49 pracownikow

wigcznie, ktérego roczny obrét i/lub

2

Osobg prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, zatrudniajaca pracownikow nalezy traktowac jako przedsigbiorstwo i wykaza¢ (w zaleznosci
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od liczby zatrudnianych pracownikow) jako mikro, mate, $rednie lub duze przedsigbiorstwo.

catkowity bilans roczny nie przekracza 10
milionéw EUR.

Zatrudnieni w srednich

.. osoby pracujgce w przedsiebiorstwie
przedsiebiorstwach

zatrudniajgcym od 49 do 249 pracownikow
wigcznie, ktérego roczny obrét nie
przekracza 50 milionéw EUR a/lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 43
milionéw EUR.

Zatrudnieni  w : I . .
. osoby pracujgce w przedsiebiorstwie, ktore
duzych nie kwalifikuje sie do zadnej z ww. kategorii
przedsigbiorstwach przedsiebiorstw.

Zatrudnieni w sektorze osoby  zatrudnione w  podmiotach
publicznym gospodarki narodowej grupujacych
wlasnos¢ panstwowg (Skarbu Panstwa i
panstwowych oséb prawnych), wtasnosé
jednostek samorzadu terytorialnego Ilub
samorzagdowych oséb prawnych oraz
"wtasno$¢ mieszang" z przewagg kapitatu
(mienia) podmiotéw sektora publicznego.

Zatrudnieni w
organizacjach
pozarzadowych

osoby zatrudnione w organizacji
pozarzagdowej w rozumieniu ustawy o
dziatalnosci  pozytku  publicznego i
wolontariacie.

POZOSTALE

Osoby z
niepetnosprawnosciami

osoby niepetnosprawne w $wietle przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osoéb
niepetnosprawnych, a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego, tj. osoby 2z odpowiednim orzeczeniem Ilub innym
dokumentem poswiadczajgcym stan zdrowia. Potwierdzeniem statusu
osoby niepetnosprawnej w swietle przepisow ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych jest
orzeczenie o niepetnosprawnosci. Natomiast osoba ze stwierdzonymi
zaburzeniami  psychicznymi na  potwierdzenie statusu osoby
niepetnosprawnej moze przedstawi¢ inny niz orzeczenie o
niepetnosprawnosci dokument potwierdzajgcy stan zdrowia wydany przez
lekarza, tj. orzeczenie o stanie zdrowia lub opinie.

Przynalezno$é do grupy osob z niepetnosprawnosciami okreslana jest w|
momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

Osoby z terenéw

osoby pochodzgce z obszaréw wiejskich nalezy rozumie¢ jako osoby

wiejskich przebywajgce na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze stopniem
urbanizacji (DEGURBA kategoria 3).
Obszary stabo zaludnione to obszary, na ktérych wigcej niz 50% populaciji
zamieszkuje tereny wiejskie.

50 +

osoby wieku 50 lat i wiecej. Wiek uczestnikow okreslany jest na podstawie
daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.
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Osoby o niskich zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
kwalifikacjach realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 sg to osoby
posiadajgce wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wigcznie. Biorgc pod
uwage polski system klasyfikacji ISCED 1997 do kategorii

os6b o niskich kwalifikacjach nalezy zalicza¢ osoby, ktére zakonczyty|
edukacje na poziomie 1,2 lub 3.

Poziomy przedstawiajg sie nastepujgco: poziom

1: Szkota podstawowa, poziom

2A: Gimnazjum, poziom 3A: Liceum ogdlnoksztatcgce, Liceum
profilowane;  Technikum, poziom  3B: Uzupetniajgce  liceum
ogolnoksztatcgce, Technikum uzupetniajgce, poziom 3C: Zasadnicza
szkota zawodowa.

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie. Osoby przystepujgce do projektu nalezy
wykazac raz uwzgledniajac najwyzszy ukoriczony poziom ISCED

Ponadto w tym polu wnioskodawca uzasadnia wybor konkretnej grupy docelowej sposréd wskazanych
potencjalnych grup w SZOOP, uwzgledniajgc specyfike tej grupy docelowej oraz cel gléwny projektu
okreslony w punkcie IV.3.1 wniosku. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposob
pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy
kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP oraz kryteriami
wyboru projektéw (o ile kryteria w tym zakresie zostaty okreslone w regulaminie konkursu). Informacje
na temat oséb planowanych do objecia wsparciem nie powinny sie ogranicza¢ tylko i wytgcznie do
wskazania grup odbiorcéw wskazanych w SZOOP oraz kryteriach wyboru projektow (o ile kryteria w tym
zakresie zostaty okreslone w regulaminie konkursu), powinny by¢ znacznie bardziej szczegdtowe.

Nie nalezy rowniez uzasadnia¢ wyboru grup docelowych poprzez odwotanie sie tylko i wylgcznie do typu
projektu zawartego w SZOOP.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnos$é. W przypadku gdy dana cecha osdéb, do ktérych skierowane
bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego do realizacji projektu, a takze kryteriéw
wyboru majgcych zastosowanie do danego projektu wnioskodawca nie musi jej uwzgledniaé w opisie.
Opis zawarty przez wnioskodawce powinien Swiadczy¢ o znajomosci grupy docelowej projektu i
mozliwosci efektywnego wsparcia tej grupy poprzez zadania zaplanowane do realizacji w ramach
projektu.

Oprécz charakterystyki grupy docelowej nalezy opisaC potrzeby i oczekiwania uczestnikow w
kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktére napotykajg
uczestnicy projektu (jest to szczegdlnie istotne jesli projektodawca zamierza uzyska¢ maksymalng
punktacje za spetnienie kryterium nr 1 Standardu minimum). Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage
bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg
im udziat w projekcie. Dla przyktadu jezeli szkolenia w ramach projektu majg by¢ organizowane w
miescie wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow projektu bedzie poza tym miastem, to
barierg uczestnictwa w projekcie mogg by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Innymi czesto
spotykanymi w projektach barierami jest brak $wiadomosci potrzeby doksztatcania sie, nieche¢ do
podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we wtasne sity. Wpisanie tych informacji we
wniosku o dofinansowanie implikuje koniecznos¢ zajecia sie wtasnie osobami, dla ktérych wymienione
wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno mie¢ odzwierciedlenie
réwniez w kryteriach rekrutacji. W sposéb szczegdlny wnioskodawca powinien tutaj zwrécié uwage na
bariery, na ktére napotykajg kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu minimum). Przy opisie
barier nalezy uwzglednia¢ takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w projekcie osobom z
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niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegolnosci wszelkie bariery wynikajgce z braku $wiadomosci nt.
potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby majg osoby =z
niepetnosprawnoscig ruchowa, inne osoby niewidome czy niestyszgce, a jeszcze inne osoby z
niepetnosprawnoscig intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnosci do transportu,
przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji dzwiekowej dla oséb
niewidomych i niedowidzacych itp.), materiatdw dydaktycznych, zasobéw cyfrowych (np. strony
internetowe i ustugi internetowe np. e-learning niedostosowane do potrzeb oséb niewidzgcych i
niedowidzacych), niektérych $Srodkéw masowego przekazu przez konkretne grupy oséb z
niepetnosprawnosciami (np. radio dla oséb niestyszgcych).

Zasadnym jest takze wskazanie wiarygodnych zrédet pozyskiwania informacji o barierach, potrzebach
i oczekiwaniach uczestnikéw projektu. Za wiarygodne mozna uzna¢ dane uzyskane w wyniku badan
wtasnych projektodawcy przeprowadzonych zgodnie z powszechnie przyjetg metodologig lub wyniki
badan przeprowadzonych przez inne podmioty. Zrédtami pozyskania odpowiednich informacji mogag byé
dane uzyskane w wyniku badanh ankietowych, sondazy, opinii, wywiadéw srodowiskowych lub poprzez
inng forme konsultacji spotecznych (np. poprzez fora lokalnych organizacji pozarzadowych). W
przypadku wskazywania danych wilasnych nalezy podaé szczegétowe informacje dotyczgce
przeprowadzonego badania tj. wielkos¢ grupy badanej, jej istotne cechy, obszar z jakiego pochodzag
respondenci, termin przeprowadzenia badania.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 6 000 znakow.

IV.5.2 Rekrutacja

Punkt IV.5.2 wniosku jest punktem opisowym. Nalezy tu opisa¢, w jaki sposéb wnioskodawca zrekrutuje
uczestnikow projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, uwzgledniajgc podziat na
kobiety i mezczyzn (K/M) i kwestie zapewnienia dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami.
Sposob rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc planowane dziatania informacyjno-promocyjne,
procedure rekrutacyjna, ewentualny dodatkowy nabdr, selekcje uczestnikdw projektu oraz katalog
dostepnych i przejrzystych kryteriéw rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutaciji
zostata uwzgledniona zasada réwnych szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami), a takze zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (jest to szczegdlnie istotne
jesli projektodawca zamierza uzyska¢ maksymalng punktacje za spetnienie kryteriow nr 2 lub 3
Standardu minimum).

W przypadku gdy projekt kierowany jest do osob, niezbedne jest opisanie we wniosku sposobu
prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgcej mozliwos$¢ dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w
nim wsparciu do potrzeb 0séb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Nalezy opisa¢, w jaki sposob
srodki przekazu, planowane do uzycia przy rekrutacji, zostang w petni wykorzystane, tak aby zapewni¢
dostepnos¢ do rekrutacji, a tym samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia dla oséb z
niepetnosprawnosciami. Nalezy ponadto opisa¢ wytgczenie od tej zasady, wskazujgc w szczegolnosci
na brak mozliwosci udziatu w projekcie osdb z okreslonymi niepetnosprawnosciami ze wzgledu na
charakter udzielanego wsparcia.

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegdtowy i obejmowaé wskazanie i uzasadnienie wybranych
kryteriow oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcow oraz charakteru projektu.
Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych za
spetnienie przez uczestnikow okreslonych warunkéw). Szczegotowos$¢ opisu przebiegu rekrutacji moze
by¢ oceniana z uwzglednieniem faktu, czy opis ten zawiera wskazanie np. czasu i miejsca rekrutaciji,
dokumentdw, ktdre bedg wymagane na etapie rekrutacji od potencjalnych uczestnikéw projektu, zasad
tworzenia list rezerwowych potencjalnych uczestnikbw oraz osoby odpowiedzialnej/oséb
odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu rekrutacji z ramienia wnioskodawcy (o ile wskazanie
poszczegodlnych elementéw przez wnioskodawce jest mozliwe na etapie opracowywania wniosku o
dofinansowanie oraz uzasadnione charakterem projektu).

Sposdb rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢ dostosowany do
jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla osdb pracujgcych powinny by¢
organizowane poza godzinami ich pracy — wieczorem bgdz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszenh do
projektu wytgcznie za posrednictwem internetu moze byé sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia
dla dtugotrwale bezrobotnych oséb z terenéw wiejskich, dla ktérych dostep do sieci internetowej moze
by¢ ograniczony, co wnioskodawca powinien uprzednio zweryfikowa¢. Kryteria rekrutacji nalezy
okresla¢ w sposob pozwalajgcy na dokonanie naboru uczestnikéw projektu w przejrzysty sposéb. W
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kryteriach naboru uczestnikbw projektu nalezy uwzgledni¢ wyksztalcenie i posiadang przez
uczestnikdw/uczestniczki wiedze umozliwiajace rozpoczecie szkolenia oraz minimalne wymagania,
ktére muszg zostac spetnione do wykonywania zawodu.

Whnioskodawca powinien wzig¢ pod uwage fakt, ze opisane we wniosku potrzeby, oczekiwania i bariery
uczestnikdw/uczestniczek projektu powinny korespondowa¢ z opisem sposobu rekrutacji tych
uczestnikdw. Dlatego tez po wskazaniu okreslonych potrzeb, oczekiwan i barier,
uczestnikow/uczestniczek, przy opisywaniu kryteriow rekrutacji wnioskodawca nie powinien podawac
kolejnosci zgtoszen do projektu jako jedynego, badz kluczowego czynnika decydujgcego o przyjeciu
danego uczestnika do projektu. Wnioskodawca powinien w takim przypadku wskazaé inne kryteria
rekrutacji wraz z przyporzadkowaniem im kolejnosci, wg ktérej dobierani bedg uczestnicy projektu.
Jednoczesnie opis kryteridw rekrutacji powinien uwzglednia¢ liczbe osd6b z poszczegdinych grup
docelowych, ktére majg zostaé zrekrutowane i objete wsparciem w ramach projektu (np. w przypadku,
gdy wskazniki okreslone w sekcji VI wniosku obejmujg osoby dtugotrwale bezrobotne, liczba
uczestnikdw z danej grupy docelowej przyjeta do projektu powinna umozliwi¢ osiggniecie tych
wskaznikow).

W tym polu nalezy réwniez opisac, jakie dziatania wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuacji
pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikéw projektu.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskaza¢, na podstawie jakich dokumentéw zrédtowych bedzie
kwalifikowat uczestnikdw do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych lub orzeczenie albo inny dokument, o ktérym mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia
1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego .

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 5 000 znakéw.

IV.6 Potencjat beneficjenta i innych podmiotéw oraz zarzadzanie projektem

IV.6.1 Potencjal Wnioskodawcy oraz innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu
(partneréw, realizatoréw)

W pierwszej tabeli nalezy opisa¢ potencjal finansowy Wnioskodawcy i potencjat finansowy
wszystkich partneréw potrzebny do realizacji projektu.

Uwaga: Dla podmiotéw (kazdego oddzielnie) o ktérych mowa powyzej nalezy podac warto$é rocznego
obrotu oraz wartos¢ wydatkdw w projekcie w roku kalendarzowym, w ktérym sa najwyzsze, zgodnie z
ponizszymi wskazéwkami. Nalezy wskazac rok za ktory zostaty wskazane dane finansowe.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych wydatkow w
projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu, czy wydatki w projekcie w roku
kalendarzowym, w ktérym sg najwyzsze nie przekraczajg tacznego rocznego obrotu Wnioskodawcy i
Partnera/éw (jesli dotyczy) za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (jesli dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy. Jako
obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychodéw (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego
dofinansowania na realizacje projektdow) osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego
wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie. W przypadku
gdy wnioskodawca (lub partner) funkcjonuje krécej niz rok, jako obrét nalezy wskaza¢ warto$é
odnoszgcg sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego dziatalno$ci do momentu zamkniecia
roku obrotowego, w ktérym te dziatalno$¢ rozpoczat. Nie jest konieczne, aby okres, ktérego dotyczg
dane w zakresie obrotu trwat petne 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt sie w momencie
zamkniecia roku obrotowego podmiotu. W przypadku gdy podmiot funkcjonujgcy nie ma zamknietego
roku obrotowego, nie bedzie uwzgledniany przy weryfikacji potencjatu finansowego. W przypadku, gdy
projekt trwa diuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do roku
realizacji projektu, w ktorym wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza. Nie jest mozliwe
stosowanie proporcji w sytuacji, w ktérej najwyzsza wartos¢ wydatkéw pojawia sie w roku, w ktérym
projekt realizowany jest krocej niz 12 miesiecy. W tym przypadku, do warto$ci wydatkéw odnosi sie obrot
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w petnej wysokosci wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w
budzecie).

Kryterium nie dotyczy projektéw, w ktérych Wnioskodawca (liderem) jest jednostka sektora
finansow publicznych. W przypadku projektéw partnerskich, w ktérych Wnioskodawcg jest jednostka
spoza sektora finanséw publicznych, a Partnerem podmiot bedacy jednostkg sektora finanséw
publicznych poréwnywane sg wylgcznie wydatki Wnioskodawcy (lidera) z jego obrotem.

W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen
jako obrét nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali
wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknigtym i zatwierdzonym roku obrotowym.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posiadajg potencjat
pozwalajgcy realizowa¢ projekt w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie
projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkoscig obrotow w stosunku do wydatkéw projektu/projektow
ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych sSrodkéw
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak
potencjatu finansowego bedzie miat wptyw na ogoélng ocene wniosku o dofinansowanie. Uwaga:
Maksymalna dtugos¢ tekstu dla opisu potencjatu finansowego wynosi 300 znakéw.

W drugiej tabeli nalezy opisa¢ potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe jakimi
dysponuje wnioskodawca i/lub dysponuja partnerzy / realizator projektu oraz wskaza¢ sposoéb
jego wykorzystania w ramach projektu

Nalezy opisa¢ wylgcznie potencjat techniczny, ktory bedzie wykorzystany w realizacji projektu, {j. jakie
posiadane przez wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje
koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangazowane bedzie w realizacje projektu. Nie
dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupic ze
srodkow projektu, ani potencjatu, ktéry nie bedzie wykorzystywany do celdw realizacji projektu. Istotnym
jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy juz
posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie mogto by¢ wykorzystywane
do realizacji projektu. Posiadany potencjat techniczny, moze by¢é wykazany jako wkiad wlasny w
projekcie, o ile ten wkiad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w
Wytycznych kwalifikowalnosci. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje rzetelnej (w oparciu o stawki
rynkowe) wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow technicznych, a okreslong w ten
sposob kwote wykazuje w budzecie projektu jako wkiad witasny. W przypadku gdy wnioskodawca nie
posiada potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierza go naby¢, wéwczas w polu opisowym nalezy
zawrzec¢ stosowne informacje w tym zakresie.

Opisujgc swaj potencjat wnioskodawca zobowigzany jest rowniez wykazac¢ (o ile wynika to z kryterium),
iz w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat
czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa
podlaskiego z mozliwo$cig udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce
uczestnikom projektu mozliwos¢é osobistego kontaktu z kadrg projektu. Jezeli w realizacje projektu
zaangazowani bedg partnerzy, w tym punkcie Wnioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby techniczne
zostang wniesione przez poszczegoélnych partnerow na potrzeby realizacji zadan wskazanych punkcie
V.3 (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby). Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu dla opisu
potencjatu technicznego wynosi 600 znakdw.

W trzeciej tabeli nalezy opisa¢ potencjat kadrowy wnioskodawcy i partneréw/realizatoréw, tj. jaka
kadra zaangazowana i w jaki sposdb wykorzystana bedzie w realizacje projektu wskazujgc
osoby/stanowiska w projekcie, ich niezbedne kompetencje, doswiadczenie, obowigzki w projekcie oraz
forme angazowania (forma zatrudnienia wraz ze wskazaniem wymiaru czasu pracy) danej osoby przy
realizacji projektu. Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o
dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany przez wnioskodawce potencjat kadrowy bedzie mégt by¢
wykorzystywany do realizacji projektu. Nalezy wskaza¢ wytgcznie posiadany potencjat kadrowy, ktory
zostanie zaangazowany w realizacje projektu, przy czym jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane
z beneficjentem/partnerem/ realizatorem osoby, ktére zostang zaangazowane w realizacje projektu, w
szczegolnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktére zostang oddelegowane do
realizacji projektu. Nie sg to osoby, ktére wnioskodawca chciatby zaangazowa¢ (np. na umowe
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Zlecenie), poniewaz w takich przypadkach moze bowiem obowigzywac¢ konkurencyjna procedura
wyboru (zasada konkurencyjnosci lub prawo zamoéwien publicznych).

Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z os6b sposéb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do
realizacji projektu oraz zakres zadan, jakie dana osoba realizowac¢ bedzie na rzecz projektu w kontekscie
posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci. Ponadto, opisujac doswiadczenie danej osoby,
wnioskodawca nie powinien postugiwaé sie ogélnymi stwierdzeniami. O ile to mozliwe nalezy podac
syntetyczng informacje o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wkfad wiasny w projekcie, o ile ten wkiad jest
wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych i
angazowanych w projekcie zasobow kadrowych a okreslong w ten sposob kwote wykazuje w budzecie
projektu jako wkfad wiasny.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani beda partnerzy, w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdlnych partnerdow na potrzeby
realizacji projektu (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

Uwaga: Pole Obowigzki w projekcie — maksymalna dtugosé tekstu wynosi 500 znakéw, natomiast pole
Doswiadczenie, kompetencje, kwalifikacje — maksymalna diugos¢ tekstu wynosi 1 000 znakdw.

Poszczegodlne pola w zakresie punktu IV.6.1 wprowadzane sg po uzyciu przycisku Dodaj.

IV.6.2 Sposéb zarzadzania projektem

W punkcie IV.6.2 nalezy przedstawi¢ opis, w jaki sposob projekt bedzie zarzgdzany, ze szczegélnym
uwzglednieniem roli partneréw. Nalezy wskazac, w jaki sposob w zarzgdzaniu projektem uwzgledniona
zostanie zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn (jest to szczegdlnie istotne jesli projektodawca
zamierza uzyska¢ maksymalng punktacje za spetnienie kryterium nr 5 Standardu minimum).

Nalezy opisa¢ jak bedzie wygladata struktura zarzgdzania projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem
roli partnerow/realizatoréw i wykonawcow (jezeli wystepuja), a ocenie podlega adekwatnos¢ sposobu
zarzgdzania projektem do zakresu zadan w projekcie.

Przy opisie sposobu zarzadzania projektem nalezy zwrdci¢ szczegoing uwage na:

» to, czy proponowany sposob zarzgdzania projektem jest adekwatny do jego zakresu i zapewni
jego sprawng, efektywna i terminowg realizacje;

» opis, w jaki sposdb w zarzgdzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada rownosci szans
kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...);

» podziat rél i zadan w zespole zarzadzajgcym;

» wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalajgce na ocene szybkosci
procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposobu uwzglednienia w tym procesie
kluczowych podmiotéw biorgcych udziat w realizacji projektu m.in. poprzez wykorzystanie
odpowiednich mechanizmoéw komunikac;ji);

» aspekt zarzgdzania projektem w swietle struktury zarzadzania podmiotem realizujgcym projekt
(. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej wnioskodawcy
utworzona zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjg
projektu bedzie wykonywac juz istniejgca jednostka organizacyjna lub jednostki organizacyjne,
czy tez wiedza i doswiadczenie poszczegdlnych oséb w strukturze zarzgdzania jest adekwatna
i zapewnia osiggniecie zaktadanych w projekcie celow);

» wskazanie kadry zarzgdzajace;j.

Ponadto, w ramach punktu IV.6.2 nalezy takze opisa¢ jaka kadra, w tym zewnetrzna zaangazowana
bedzie w realizacje projektu (nie tylko kadra zarzadzajaca, ale takze pozostate osoby zaangazowane w
realizacje projektu, np. trenerzy, nauczyciele). W szczegdlnosci nalezy przedstawi¢ kluczowe
stanowiska i ich role (zakres zadan wykonywanych przez poszczegdinych cztonkéw personelu i
wykonawcéw ustug rozumianych jako osoby zatrudnione na podstawie umoéw cywilnoprawnych wraz z
uzasadnieniem odnos$nie racjonalnosci jego zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania
personelu projektu (podlegto$é, nadrzednosg).
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Elementem oceny jest réwniez doswiadczenie personelu i jego kompetencje. Przy czym przy opisie
doswiadczenia kadry zaangazowanej w realizacje projektu wnioskodawca nie moze postugiwaé sie
ogoIinymi stwierdzeniami. O ile to mozliwe nalezy podaé syntetyczng informacje o doswiadczeniu
zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku
zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci.

Uwaga: W przypadku, gdy czionek kadry projektowej zostat wykazany przy opisie potencjatu
kadrowego (punkt IV.6.1), wowczas odnoszac sie do zakresu zadan wykonywanych przez niego oraz
doswiadczenia i kompetencji wystarczy zawrze¢ stosowng informacje odnoszgcg sie do punktu 1V.6.1.
Natomiast, jezeli w chwili ztozenia wniosku nie wiadomo kto bedzie zaangazowany w jego realizacje,
w punkcie IV.6.2 nalezy poda¢ opis wymagan, ktére muszg spetnia¢ kandydaci do petnienia
wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powinny stanowi¢ podstawe do opracowania kryteriow
naboru cztonkéw zespotu projektowego.

Koszty w ramach zarzgdzania projektem stanowig wytacznie koszty posrednie, ktdrych katalog znajduje
sie w Wytycznych kwalifikowalno$ci. Dodatkowo w tym dokumencie okreslone s3g obowigzujgce stawki
ryczattowe kosztow posrednich.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 3 000 znakow.

IV.6.3 Uzasadnienie wyboru partneréw do realizacji poszczegoélnych zadan

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy nalezy wskazac, za realizacje ktérych
zadan (lub ich czesci) beda oni odpowiedzialni z uwzglednieniem klarownego opisu podziatu
obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci lidera i partneréw w realizacji projektu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wspdlnie realizowanych zadanh. Zamieszczony opis powinien by¢ oparty o prezentacje
planowanych do realizacji dziatah przedstawiong w punkcie V.3, jak rowniez zgodny budzetem projektu
oraz zapisami umowy partnerskiej, ktéra dostarczana jest zazwyczaj na etapie podpisywania umowy o
dofinansowanie projektu. Opis ten powinien by¢ réowniez podstawg dokonania podziatu budzetu
(przyporzadkowanie zadan/dziatan do poszczegodinych partneréw i lidera projektu). W przypadku
realizacji projektu w partnerstwie nalezy ponadto uzasadni¢ potrzebe jego powotania i osobno
uzasadni¢ obecnos¢ w nim kazdego z partnerow. Nalezy przy tym podkresli¢, iz celem projektu
partnerskiego powinno by¢ osiggniecie znaczacej wartosci dodanej poprzez podziat realizacji zadan
pomiedzy niezalezne podmioty o réznorodnej specyfice oraz wypracowywanie wspolnych rozwigzan
probleméw. Wszyscy partnerzy w projekcie powinni ingerowa¢ w przedmiot realizowanych zadan i z
zatozenia sg w stosunku do lidera réwnorzednymi podmiotami, a lider i partnerzy powinni
wspétpracowac ze sobg na wszystkich etapach realizacji projektu. W przypadku gdy w projekcie nie
wystepujg partnerzy nalezy wpisac ,nie dotyczy”. Uwaga: Maksymalna diugos¢ tekstu wynosi 3 000
znakow.

IV.7 Doswiadczenie Wnioskodawcy oraz innych podmiotéw zaangazowanych w
realizacje projektu (partneréw, realizatorow)

IV.7.1 Doswiadczenie Wnioskodawcy oraz innych podmiotéw (partneréw / realizatoréw).

W niniejszym polu opisowym nalezy opisa¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy, partnerow i
realizatoréw. Istotnym elementem opisu potencjatu spotecznego powinno by¢ wykazanie obecnosci
wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) i ,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez niego i przez
partneréw (jesli dotyczy) w przesztosci (w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym
skfadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek sktadany jest w 2017 roku opis dziatan
moze dotyczyé okresu 2014-2017) w obszarze planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie
realizowat on dotad projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych.

Opis potencjatu spotecznego powinien dawa¢ mozliwosé oceny zdolnosci spotecznych wnioskodawcy i
partneréw (jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego przedsiewziecia. Zdolnosci
spoteczne opisywane powinny by¢ w kontek$cie szeroko rozumianego kapitatlu spotecznego
wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) wyrazonego poprzez umiejetnosci do samoorganizowania sie
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i wspotpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci (grupy docelowej), na rzecz ktorej
podejmowane bedg dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca powinien przedstawi¢ kapitat
spoteczny swoj i partnerow (jesli dotyczy) poprzez opis efektow dotychczas zrealizowanych przez siebie
i partneréw (jesli dotyczy) projektow / dziatan / akcji na rzecz spotecznosci, czy podjetej wspotpracy z
innymi organizacjami / instytucjami publicznymi. Opis powinien bowiem umozliwi¢ ocene umiejscowienia
planowanego do realizacji projektu w kontekscie szerszych dziatann podejmowanych przez
wnioskodawce i partnerow (jesli dotyczy) w ramach prowadzonej dziatalnosci. Na podstawie informac;ji
zawartych w niniejszym punkcie oceniajgcy powinni mie¢ mozliwos¢ szerszego spojrzenia na
dziatalnos¢ wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) oraz okre$lenia poziomu doswiadczenia
merytorycznego i skutecznosci wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy).

Opisujgc potencjat spoteczny swoj i partneréw (jesli dotyczy) wnioskodawca powinien przede wszystkim
uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie jego i partneréw (jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu.
Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana w szczegolnosci w kontekscie dotychczasowej
dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej rezultatéw) danego wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy)
prowadzonej w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym skfadany jest wniosek o
dofinansowanie:

a) w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;

b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;

¢) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu zawartego w punkcie IV.7.1 wniosku sprawdzana jest wiarygodno$¢ wnioskodawcy
i partneréw (jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwo$¢ skutecznej realizacji projektu, ktérej
najwazniejszg rekojmig jest doswiadczenie odpowiadajgce specyfice danego projektu.

Przy czym wnioskodawca powinien wykaza¢ doswiadczenie swoje i partnerow (jesli dotyczy) w realizacji
réznego rodzaju przedsiewzie¢, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale srodkéw funduszy
strukturalnych. Dotyczy to réwniez przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych w okresie
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, w ktérych
wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) uczestniczy / uczestniczg lub uczestniczyt / uczestniczyli jako
partner. W opisie nalezy jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia Scisle zwigzane z
zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych
zadan itp.).

W punkcie IV.7.1 nalezy réwniez wskazac instytucje, ktére mogg potwierdzi¢ opisany potencjat
spoteczny wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy). Prawdziwos$c¢ informacji podanych w tym zakresie
potwierdza osSwiadczenie ztozone przez wnioskodawce w sekcji VIII Oswiadczenia. Jednoczesnie
instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena wniosku moze w ramach procedury wyboru projektu do
dofinansowania zweryfikowac¢ prawdziwos$¢ podanych informacji np. poprzez kontakt ze wskazang przez
whioskodawce instytucjg.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 4 000 znakow.

IV.7.2 Doswiadczenie w realizacji projektow wspoélfinansowanych ze srodkéw unijnych

W ramach uzupetnienia informacji w zakresie doswiadczenia przedstawionego w punkcie IV.7.1 istnieje
mozliwos¢ wykazania projektdw zrealizowanych, wspoffinansowanych ze Srodkéw unijnych. W tym
punkcie projektodawca opisuje wszystkie projekty aktualnie realizowane i zrealizowane w okresie
ostatnich trzech lat (chyba ze z zapiséw kryterium wynika inaczej), wspoétfinansowane ze Srodkéw Unii
Europejskiej, wskazujgc: okres realizacji projektu, warto$¢ projektu, wielko$¢ grupy docelowej, role w
projekcie oraz podajagc informacje, czy zostaty osiggniete zaktadane rezultaty. Dotyczy to réwniez
projektow aktualnie realizowanych i zrealizowanych, w ktérych projektodawca uczestniczy lub
uczestniczyt jako lider, partner lub realizator. W opisie nalezy uwzgledni¢ wytgcznie przedsiewzigcia
Scisle zwigzane z zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy
docelowej, planowanych zadan itp.). W przypadku, gdy w realizacje projektu zaangazowane bedg inne
podmioty niz beneficjent (czyli partnerzy i/lub realizatorzy) — wszystkie powyzsze dane powinny by¢
przedstawione rowniez dla tych podmiotéw w takim zakresie, w jakim uczestniczg one w realizacji zadan
w ramach projektu. Na podstawie tych danych oceniajgcy bedg mieli mozliwo$¢ okreslenia poziomu
doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci projektodawcy i jego partneréw/realizatorow.
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V. ZADANIA W PROJEKCIE

V. Harmonogram realizacji zadan projektu

Sekcja pozwala na zdefiniowanie okresu realizacji projektu, zadah oraz dziatan realizowanych w
ramach tych zadan. Nalezy wskaza¢ date rozpoczecia, date zakonczenia oraz okresli¢ szczegétowo
poszczegoblne zadania i dziatania projektu. Dane z niniejszego punktu bedg miaty w szczegdlnosci wptyw
na sekcje VI Wskazniki oraz sekcji VII Budzet projektu.

V.1 Termin rozpoczecia realizacji projektu

Nalezy wskazac przy uzyciu przycisku Kalendarz date rozpoczecia realizacji projektu, majgc na uwadze,
iz data ta nie powinna by¢ wczesniejsza niz data wskazana w regulaminie konkursu. Data z tego pola
okresla poczatek okresu ponoszenia wydatkéw w projekcie i wyznacza kwartat w danym roku, od
ktérego rozpoczyna sie wypetnianie sekcji VII.4 Planowany harmonogram ponoszenia wydatkow.

V.2 Planowany termin zakonczenia realizacji projektu

Nalezy wskaza¢ przy uzyciu przycisku Kalendarz date zakonczenia realizacji projektu, przy czym data
ta nie moze by¢ pdzniejsza niz 31 grudnia 2023r. Data zakonczenia realizacji projektu nie powinna
uwzglednia¢ czasu na ztozenie koncowego wniosku o ptatnosc¢ i finalne rozliczenie projektu, w tym
dokonywanie ostatecznych ptatnosci zwigzanych z realizacjg projektu. Mozliwe jest bowiem ponoszenie
wydatkéw po okresie realizacji projektu pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do tego okresu,
zostang poniesione do 31 grudnia 2023 roku oraz zostang uwzglednione we wniosku o ptatnosc
koncowag. Whniosek o ptatnos¢ koncowg sktadany jest zgodnie z umowag o dofinansowanie po
zakonczeniu okresu realizacji projektu.

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do wprowadzenia danych dla dziatan
realizowanych w ramach zadan zdefiniowanych w punkcie V.3 Zakres rzeczowy projektu.

V.3 Zakres rzeczowy projektu

W punkcie V.3 Zakres rzeczowy projektu nalezy wskazaé poszczegodlne zadania (oraz dziatania
zwigzane z tymi zadaniami), ktére bedg realizowane w ramach projektu, zgodnie z przewidywang
kolejnoscig ich realizacji. W przypadku, gdy okreslone zadania realizowane sg w ramach projektu
réwnolegle porzadek ich wskazywania w punkcie V.3 jest nieistotny.

Zadania/dziatania powinny by¢ logicznie powigzane miedzy sobg oraz z innymi elementami wniosku
oraz wykonalne (mozliwe do zrealizowania) w ramach zasobdw, ktére beda dostepne w trakcie realizacji
projektu. Realizacja zadan/dziatan musi odpowiada¢ na opisane problemy grup docelowych i prowadzi¢
do osiagniecia zatozonych rezultatdw (jest to szczegdlnie istotne jesli projektodawca zamierza uzyskaé
maksymalng punktacje za spetnienie kryteriéw nr 2 lub 3 Standardu minimum).Ponadto nalezy mie¢ na
uwadze, iz zadania przewidziane do realizacji w ramach projektu muszg by¢ zgodne z zapisami
Regulaminu konkursu wynikajgcymi z wytycznych horyzontalnych (o ile dotyczy) obowigzujgcych w
danym obszarze tematycznym.

Zestawienie zadan okres$lonych w ramach realizacji projektu ma postaé tabelaryczna, do ktérej za
pomocg przycisku Dodaj zadanie dodajemy kolejne wiersze (zadania), a za pomocg przycisku

Usun zadanie usuwamy wiersze (zadania) poprzez wskazanie z listy rozwijanej wtasciwego zadania.
Dla danego zadania, za pomocg przycisku Dodaj dziatanie, nalezy zdefiniowa¢ przynajmniej jedno
dziatanie realizujgce zadanie. (usuwanie analogicznie jak w przypadku zadan). Dodanie dziatania w
ramach jakiegokolwiek zadania jest mozliwe w przypadku, gdy wprowadzono w sekcji co najmniej jedno
zadanie. Nalezy mie¢ na uwadze, iz bez wprowadzenia zadanh/dziatan nie jest mozliwe wypetnienie
sekcji VII Budzet projektu.

Dodawanie zadan — za pomocag przycisku Dodaj zadanie, w oknie dialogowym wypetniane sg
nastepujgce pola:
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|| Dodaj zakres rzeczowy projektu X

Nazwa zadania [] koszty posrednie

Sposéb ponoszenia wydatkow

D wydatki rzeczywiécie poniesione
D wydatki rozliczane ryczattowo - stawki jednostkowe

D wydatki rozliczane ryczattowo - kwoty ryczattowe

‘ Zapisz ‘ [ Zamknij J

Nazwa zadania — nalezy zdefiniowac¢ krotkg nazwe zadania adekwatng do podejmowanych w ramach
tego zadania dziatan. Warto podkresli¢, ze w projektach w ramach RPOWP nie ma zadania pn.
Zarzgdzanie projektem, czy tez Promocja projektu, gdyz stanowig one koszty posrednie.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 200 znakow.

W celu edycji zadania nalezy dwukrotnie klikngé w tabeli V.3 na wiersz, ktérego dotyczy zadanie
(klikniecie w obszarze kolumn 1-3).

Sposdéb ponoszenia wydatkow
Nalezy wskaza¢ sposdb ponoszenia wydatkdw w ramach zadania:

» wydatki rzeczywiscie poniesione - nalezy zaznaczy¢, jesli wydatki bedg ponoszone zgodnie z
zapisami rozdziatu 6.4 Zasada faktycznego poniesienia wydatku Wytycznych kwalifikowalno$ci.

Opcja niedostepna do wyboru, gdy w sekgcji I.2 zaznaczono "Projekt rozliczany wytgcznie ryczattem".

» wydatki rozliczane ryczattowo — stawki jednostkowe — zaliczane do uproszczonych metod
rozliczania wydatkéw, o ktérych mowa w rozdziale 8.5 Wytycznych kwalifikowalnosci. Opcja
dostepna do wyboru jedynie w przypadku, gdy w sekgciji I.2 na pytanie: Czy w projekcie przewidziano
ryczattowe rozliczanie kosztéw bezposrednich zaznaczono ,TAK”.

» wydatki rozliczane ryczattowo — kwoty ryczattowe — zaliczane do uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw, o ktorych mowa w rozdziale 8.5 Wytycznych kwalifikowalnos$ci. Opcja dostepna do
wyboru jedynie w przypadku, gdy w sekcji 1.2 na pytanie: Czy w projekcie przewidziano ryczattowe
rozliczanie kosztéw bezpos$rednich zaznaczono ,TAK”,

Uwaga: Co do zasady nalezy wybrac tylko jedna z 3 opcji wskazanych powyzej. Wyjatek stanowi
mozliwos¢ tgczenia sposobu wydatki rzeczywiscie poniesione oraz wydatki rozliczane ryczaftowo —
stawki jednostkowe, o ile zostato to przewidziane w regulaminie konkursu.

Zadanie ,,Koszty posrednie” — aby wprowadzi¢ do zestawienia zadan zadanie ,Koszty posrednie”
nalezy zaznaczy¢ kratke (checkbox) znajdujgca sie w prawym gérnym rogu okna dialogowego oraz
wskaza¢ podmioty, dla ktérych w sekcji VII Budzet projektu wprowadzone bedg wartosci kosztéw
posrednich:
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Dodaj zakres rzeczowy projektu

Nazwa zadania

|| /[foszty posrednie

Sposéb ponoszenia wydatkow [Fodmiotybdpowiedzialne za realizacje zadania:
Nazwa partnera

wydatki rzeczyv e poniesione

I:I Lider A
wydatki rozliczane ryczattowo - stawki jednostkowe D Partner 1
wydatki rozliczane ryczattowo - kwoty ryczattowe D Realizator 1 - wspétrozlicz ;

wydatki rozliczane ryczattowo - stawka ryczattowa
Zapisz ‘ [ Zamknij ]

Dodawanie dziatan - za pomocg przycisku Dodaj dziatanie w oknie dialogowym wypetniane s3g
nastepujgce pola:

Dodaj dziatanie do zadania x

Nazwa zadania

Nazwa dziatania

Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych dziatan

Dopuszczalna liczba znakoéw wynosi 3000. Wprowadzono 0.

Skwantyfikowane produkty

L.p.i Nazwa produktu Jednostka miary Wartos¢ docelowa [ Dodaj I

Data rozpoczecia Data zakoriczenia
I | | &

Podmiot realizujacy dziatanie

Nazwa partnera

D Lider
\:\ Partner 1

EZEEES
Nazwa zadania — z listy rozwijanej wczesniej zdefiniowanych zadan nalezy wybra¢ zadanie, ktérego
dotyczy wprowadzane dziatanie.

Nazwa dziatania — nalezy wpisa¢ mozliwie petng nazwe dziatania, jakie przyczyni sie do realizacji
danego zadania. Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 200 znakow.

W celu edycji dziatania nalezy dwukrotnie klikngé w tabeli V.3 na wiersz, ktérego dotyczy dziatanie
(klikniecie w obszarze kolumn 4-11).

Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych dziatan - opis planowanych dziatan
powinien by¢ mozliwie szczegdtowy, z uwzglednieniem termindw i os6b odpowiedzialnych za ich
realizacje. W przypadku organizacji szkolen konieczne jest podanie najwazniejszych informac;ji
dotyczacych sposobu ich organizacji (miejsce prowadzenia zajeé, liczba edycji kursu, warunki do jego
rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia, planowane harmonogramy szkolenia z
liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy opis programu nauczania, materiaty
szkoleniowe, jakie zostang przekazane uczestnikom). Informacje te pozwolg na ocene merytoryczng
zawartosci planowanego wsparcia (np. szkolenia, doradztwa) w odniesieniu do standardéw realizacji
tego rodzaju przedsiewzie¢, ich zakresu oraz do potrzeb, barier i probleméw uczestnikow projektu, a
takze umozliwig wlasciwg ocene kwalifikowalnosci budzetu projektu. Planowane zadania powinny by¢
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réwniez efektywne, tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych
naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztéw statych projektu
np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.

Projektodawca powinien umieéci¢ informacje nt. dziatah jakie podejmie w projekcie na rzecz
wyréwnywania nierownosci ze wzgledu na ptec, istniejagcych w obszarze interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu i/lub dziatan réznicujgcych (formy wsparcia) dla kobiet i mezczyzn (jest to
szczegOlnie istotne jesli projektodawca planuje uzyska¢ pozytywng odpowiedz w 4 punkcie Standardu
minimum).

Na podstawie opisu dziatan oceniany jest sposdb osiggania celu gidwnego projektu, tj. projektodawca
przedstawia, jakie dziatania zrealizuje, aby osiggnaé cel gtéwny projektu. Nalezy takze pamieta¢ o
logicznym powigzaniu zidentyfikowanych w punkcie 1V.2 probleméw z zadaniami/dziataniami, ktérych
realizacja doprowadzi do ich rozwigzania/ztagodzenia. Ocena tego punktu uwzglednia trafno$¢ doboru
instrumentéw i planowanych dziatan do zidentyfikowanych probleméw, specyficznych potrzeb grupy
docelowej, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych warunkéw i ograniczen. W ramach
opisu zadanh powinna znalez¢ sie informacja dotyczaca rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze
wskazaniem liczby osob jakie otrzymajg dane wsparcie w ramach projektu.

Uwaga: Nalezy pamietac, iz limit znakéw w SL2014 na zadanie wynosi 3 000 znakdw, natomiast w
GWA2014 (EFS) opisywane sg dziatania - zatem opis wszystkich dzialan w ramach danego
zadania nie moze przekroczy¢ 3 000 znakow.

Skwantyfikowane produkty — nalezy wskazac¢ produkty, ktére zostang wytworzone w wyniku realizacji
planowanego dziatania. Produkty okres$lajg ,dobra i ustugi”, ktére powstang w wyniku realizowanego
dziatania i majg za zadanie zobrazowa¢ co w danym dziataniu bedzie sie dziato. Produktem moze by¢
np. liczba godzin udzielonego doradztwa, liczba godz. zaje¢ pozalekcyjnych, liczba wydanych
certyfikatéw, liczba uruchomionych dziatalnosci gospodarczych w ramach projektu, liczba zawartych
kontraktow socjalnych, liczba opracowanych Sciezek reintegracji.

Skwantyfikowanych produktéw w ramach realizowanych dziatan nie nalezy myli¢ ze wskaznikami
produktu, ktére co do zasady odnoszg sie do oséb/podmiotéw objetych wsparciem (np. liczba oséb
ktére zostaty objete poradnictwem zawodowym, liczba szkot ktére doposazyty pracownie) i ktore nalezy
wskazac¢ w sekcji VI.1 wniosku.

Za pomocg przycisku Dodaj w oknie dialogowym wypetniane sg nastepujgce pola definiujgce produkt:

Dodaj skwantyfikowany produkt x

Mazwa produktu

Dopuszczalna liczba znakdw wynosi 200. Wprowadzono 0.

Jednostka miary Wartosc docelowa

| Zapisz | [ Zamknij J

Nazwa produktu — nalezy wpisa¢ nazwe produktu.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 200 znakow.

Jednostka miary — nalezy wpisa¢ jednostke miary okreslajgcg produkt.

Wartos¢ docelowa — nalezy okreslic odpowiednie wskazniki, ktére bedg mierzyly stopien osiggniecia
wskazanych produktow.

Data rozpoczecia dziatania, data zakonczenia dziatania — daty te muszg zawiera¢ sie w przedziale
okresu realizacji projektu (punkt V.11 V.2).

Nalezy mie¢ na uwadze, iz w tabeli V.3 daty wyswietlane sg w formacie ,rok-miesigc”, a nie
~,fokmiesigcdzien”.
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Podmiot realizujacy dzialanie / zadanie — poprzez zaznaczenie odpowiednich, checkboxéw nalezy
wybra¢ podmioty odpowiedzialne za realizacje danego dziatania / zadania (dla zadania koszty
posrednie). Pole widoczne jedynie dla projektow partnerskich

VI. WSKAZNIKI

V1.1 Wskazniki produktu - VI.2 Wskazniki rezultatu

Gltéwng funkcjg wskaznikow jest zmierzenie na ile cel projektu (w przypadku wskaznikéw rezultatu) lub
przewidziane w nim zadania (wskazniki produktu) zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uzna¢, ze
zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie problem zostat rozwigzany lub ztagodzony, projekt
zakonczyt sie sukcesem. Ponadto wskazniki powinny umozliwia¢ mierzenie postepu realizacji projektu
wzgledem zaplanowanych celow.

Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych zadan. Produkt stanowi wszystko, co zostatlo uzyskane
w wyniku dziatan wspoffinansowanych z EFS. Sg to w szczegdlnosci ustugi Swiadczone na rzecz
uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie do oséb objetych wsparciem.

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efekidow wsparcia ze srodkéw EFS. Okreslajg efekt
zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. W celu
ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos¢ wskaznika rezultatu powinien on by¢ jak
najblizej powigzany z zadaniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego projektu. Oznacza to, ze
wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie i nie obejmuje efektow
dotyczacych grupy uczestnikéw, ktérzy nie otrzymali wsparcia. Wskazniki rezultatu odnoszg sie w
przypadku osob do sytuacji po zakonczeniu wsparcia.

Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje stopnia realizacji celéw
projektu. Na podstawie informacji zawartych w sekcji VI Wskazniki oceniana jest adekwatno$¢ doboru
realizacji wtasciwych celdw szczegétowych RPOWP oraz sposobu ich monitorowania i pomiaru.
Sekcja sktada sie z dwoch czesci o zblizonej strukturze, tj.

0 Czesci dotyczacej wskaznikéw produktu — VI.1 Wskazniki produktu, U

Czesci dotyczgcej wskaznikéw rezultatu — V1.2 Wskazniki rezultatu.

Dla kazdej z tych grup wskaznikow, tj. wskaznikéw produktu jak rowniez dla wskaznikéw rezultatu
w ramach odrebnych tabel istnieje mozliwos¢é wprowadzenia informacji dotyczacych wskaznikéw
kluczowych/specyficznych dla programu oraz wskaznikow specyficznych dla projektu. \Wskazniki
kluczowe/specyficzne dla programu nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej. Dla kazdego

Dziatania w ramach Priorytetow Inwestycyjnych RPOWP wybrany zostat zestaw wskaznikéw, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym (na podstawie dokumentu Wspdlna Lista Wskaznikow
Kluczowych 2014-2020 (WLWK)), wobec czego nalezy w ramach realizowanych projektéw wzigé je pod
uwage juz na etapie planowania projektu. Konieczne jest wybranie z listy rozwijanej wszystkich
adekwatnych wskaznikéw (m.in. sposréd wskazanych w regulaminie konkursu). Ponadto lista
wskaznikéw moze obejmowac takze wskazniki horyzontalne, ktére réwniez nalezy wzigé pod uwage, o
ile wynika to z zakresu projektu.

Wskazniki specyficzne dla projektu — nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazniki kluczowe/specyficzne dla
programu mogg nie obejmowaé catosci rezultatéw i produktéw danego projektu. W zwigzku z tym,
oprécz wymienionych na liscie rozwijanej wskaznikdw, wnioskodawca ma mozliwosé okreslenia
wiasnych wskaznikow zgodnie ze specyfikg projektu. Jednoczesnie, w zaleznosci od brzmienia
kryteriow wyboru projektéw zatwierdzanych przez Komitet Monitorujgcy RPOWP, konieczne jest
niekiedy okreslenie wskaznikéw stuzgcych weryfikacji spetnienia danego kryterium.

Uwaga: W przypadku gdy projekt rozliczany jest w oparciu o uproszczone metody rozliczania
wydatkéw, wnioskodawca w ramach wskaznikéw specyficznych dla projektu (produktu i rezultatu)
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zobowigzany jest do okreslenia wskaznikéw potwierdzajacych rozliczenie kwot ryczaltowych /
stawek jednostkowych.

Konstrukcja tabel pozwala na dodanie kolejnych wskaznikéw (przycisk Dodaj i Usun) poprzez wyboér
wskaznikéw z listy rozwijanej w przypadku wskaznikéw kluczowych/specyficznych dla programu
lub zdefiniowanie wskaznikéw specyficznych dla projektu.

Za pomocg przycisku Dodaj, w oknie dialogowym wypetniane sg nastepujgce pola niezbedne do
zdefiniowania wskaznikéw (ponizszy przyktad dotyczy wskaznikéw produktu kluczowych/specyficznych
dla programu):

Dodaj wskaznik produktu x

Wskazniki produktu — kluczowe/specyticzne dla programu

Nazws wskasnika -]

Ogélem
Kod S AR

Wartesé bazowa: [ Brak podziatu wartaéci docelowe; na KiM

Jednostka miary Kobiety Mezczyzni ogélem
Wartosé docelowa:

Razem:

Zrédlo pozyskania informacji oraz spossb i pomiaru znika/Dokumenty pe JLL kewoty
ryczattowe; / stawki

Zapisz [ Zamknij ]

Nazwa wskaznika:

* w przypadku wskaznikéw kluczowych/specyficznych dla programu - wnioskodawca dokonuje
wyboru wskaznikow z listy rozwijanej;

« w przypadku wskaznikow specyficznych dla projektu - nalezy poda¢ nazwe wskaznika

projektowego (w tym wskaznika dotyczgcego rozliczenia wydatkéw metodami uproszczonymi)
Uwaga: Maksymalna dtugosc¢ tekstu wynosi 350 znakéw. Kod:

* w przypadku wskaznikéw kluczowych/specyficznych dla programu — wczytywany automatycznie
(powigzany z nazwg wskaznika);

* w przypadku wskaznikow specyficznych dla projektu — nalezy wpisa¢ brak, pole bedzie
aktualizowane po zatwierdzeniu wniosku do realizacji przez IZ RPOWP,

Uwaga: w przypadku gdy wskaznik dotyczy rozliczenia kwoty ryczattowej lub stawki jednostkowej w
polu Kod nalezy wpisa¢ R

Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru, a nastepnie na

podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ jego wartos¢ bazowg, czyli stan wyjsciowy

przed realizacjg projektu oraz wartos¢ docelowg, ktérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie

wskazanego celu. Jednostka miary:

» wprzypadku wskaznikéw kluczowych/specyficznych dla programu — wczytywane automatycznie
ze stownika;

» w przypadku wskaznikéw specyficznych dla projektu — nalezy wybra¢ odpowiednig jednostke z
listy rozwijane;.

Wartos¢ bazowa, wartos¢ docelowa — warto§¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedlac

doswiadczenie wnioskodawcy w zakresie dotychczas zrealizowanych projektéw i osiggnietych

rezultatéw, niemniej nie musi ograniczac sie tylko do dziatan zrealizowanych przez tego wnioskodawce

(moze dotyczy¢ réwniez wsparcia pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie wartosci bazowej

nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych lub ich nieporéwnywalnosc,
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wartos¢ bazowa moze wynosi¢ zero. Ponadto wartos¢ bazowa dla wskaznikéw produktu zawsze wynosi
,0".

Warto$¢ docelowa wskaznika powinna natomiast odnosic sie do planowanych do zrealizowania zadan
opisanych we wniosku o dofinansowanie i wskazywa¢ zmiane, jakg wnioskodawca chce dokonaé
poprzez realizacje projektu. Wartosci bazowe oraz warto$ci docelowe wskaznika nalezy poda¢ w
podziale na pte¢. W przypadku gdy wskaznik nie dotyczy oséb lub wnioskodawca na etapie
przygotowywania wniosku nie potrafi okresli¢/przewidzie¢ w jakich proporcjach uczestniczy¢ bedg
kobiety i mezczyzni, nalezy zaznaczy¢ pole brak podziatu warto$ci bazowej i docelowej na K/IM i
wypemic jedynie pole Ogdfem. Nalezy jednak podkresli¢, ze pozostawienie przy kazdym wskazniku
wartosci liczbowej ,0” w kolumnach dotyczacych kobiet i mezczyzn moze skutkowaé niemoznoscig
uzyskania maksymalnej punktacji za kryterium nr 4 Standardu minimum.

Podmiot odpowiedzialny za realizacje wskaznika -— poprzez zaznaczenie odpowiednich checkboxéw
nalezy wybra¢ podmioty odpowiedzialne za realizacje/osiggniecie wskaznika. Poza tym nalezy wskazaé
wartosci bazowe (nie dotyczy wskaznikdéw produktu) i docelowe dla poszczegdlnych podmiotéow (w
podziale na K/M o ile podziat ten zostat dokonany w polach powyzej). Pole widoczne jedynie dla
projektow partnerskich, gdzie lista podmiotéw jest ograniczona do lidera oraz podmiotow, dla ktérych w
punkcie I.2 zaznaczono wspoétrozliczanie projektu.

Rok docelowy - nalezy okresli¢ docelowy rok osiggniecia wskaznika (wybor z listy rozwijanej). Pole
dotyczy jedynie wskaznikow rezultatu.

Zrédio pozyskania informacji oraz sposéb monitorowania i pomiaru wskaznika / Dokumenty
potwierdzajgce zrealizowanie kwoty ryczaltowej/stawki jednostkowej — niniejsze pole wniosku jest
punktem opisowym. Nalezy okresli¢ zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika.
Istotne jest, aby przy okreslaniu wskaznikéw uwzgledni¢ dostepnos¢ i wiarygodnos¢ danych
niezbednych do pomiaru danego wskaznika. Poza tym, nalezy opisa¢ sposdb monitorowania i pomiaru
wskaznika wskazujgc techniki i metody mierzenia, a takze zawrze¢ informacje dotyczgce czestotliwosci
pomiaru. Czestotliwos¢ pomiaru wskaznika uzalezniona jest przede wszystkim od okresu realizacji
projektu i zakonczenia poszczegodlnych zadah. W zwigzku z powyzszym czestotliwos¢ pomiaru
wskaznika — w zaleznosci od jego specyfiki — mozna podawac¢ w jednostkach czasu (np. co tydzien, co
miesigc) lub mozna okresli¢ ja w odniesieniu do terminu zakonczenia pewnej czesci zadania/projektu
(np. dwa dni po przeprowadzeniu szkolenia).

Ponadto, w przypadku gdy wskaznik dotyczy rozliczenia kwoty ryczaftowej lub stawki jednostkowej
nalezy wskaza¢ dokumenty, ktére potwierdzajg zrealizowanie kwoty ryczattowej / stawki jednostkowej,
a takze wskazac ktére dokumenty bedg dotgczane do wniosku o ptatnos¢ oraz dokumenty, ktére bedg
dostepne podczas kontroli na miejscu.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 2 000 znakow.

Zadania realizujgce wskaznik— niniejsze pole wniosku jest punktem opisowym. Wnioskodawca
zobowigzany jest do przedstawienia powigzania wskaznika z wtasciwymi zadaniami wskazanymi w
punkcie V.3 Zakres rzeczowy projektu w taki sposéb, aby nie budzito watpliwosci, realizacja ktérych
zadan przyczyni sie do osiggniecia wskaznika. Nalezy wskazaé co najmniej jedno zadanie dla kazdego
wskaznika, przy czym w przypadku projektéw rozliczanych w oparciu o uproszczone metody
rozliczania wydatkow jeden wskaznik specyficzny dla projektu nie powinien byé przypisany do
wiecej niz_jedneqo zadania, jednoczesnie dla kazdeqo zadania powinien zosta¢ okreslony
przynajmniej jeden wskaznik specyficzny dla projektu.

Co wiecej, powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposob rezultaty przyczyniajg sie do zmniejszenia
barier réwnosciowych istniejacych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania
projektu (jest to szczegdlnie istotne, jesli projektodawca zamierza uzyska¢ maksymalng punktacje za
spetnienie kryterium nr 2 lub 3 oraz 4 Standardu minimum). Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi
2 000 znakow.

V1.3 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu
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Punkt VI.3 wniosku wypetniany jest przez tylko przez projektodawcéw, ktérzy wnioskuja o kwote
dofinansowania réwng albo przekraczajaca 2 min ztotych.

Zmieniajgce sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotujg ryzyko, ktére ma wptyw na osiggniecie
zatozen projektu. Punkt VI.3 wniosku pozwala wnioskodawcy na zaplanowanie w sposob
uporzgdkowany zarzgdzania ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji na
ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiggniecia wskaznikéw rezultatu, a w efekcie do
niezrealizowania projektu zgodnie z jego pierwotnymi zatozeniami. Dzieki wtasciwemu zarzadzaniu
ryzykiem mozliwe jest zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozenh projektu rozumianych jako
wskazniki rezultatu okreslone w VI.2 wniosku.

Whnioskodawca moze zastosowaé dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wiasciwej
oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne
przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan
i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkéw.

Za pomocag przycisku Dodaj, w oknie dialogowym wypetniane sg nastepujgce pola niezbedne do
zdefiniowania ryzyk nieosiggniecia zatozen projektu:

Wskaznik rezultatu — z listy rozwijanej wczesniej zdefiniowanych w punkcie VI.2 wskaznikéw nalezy
wybra¢ wskaznik, ktérego dotyczyé bedzie opis ryzyka jego nieosiggniecia oraz zapobiegania i
minimalizowania.

Sytuacja, ktérej wystapienie moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagniecie wartosci docelowej
wskaznika rezultatu oraz sposob identyfikacji wystgpienia sytuacji ryzyka- Wnioskodawca
zobowigzany jest do zidentyfikowania sytuacji, ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie
wartosci docelowej wskaznikow rezultatu wskazanych w punkcie VI.2 wniosku. W tym polu nalezy
zawrze¢ opis poszczegolnych rodzajow ryzyka mogacych wystgpic w projekcie i stopien ich
ewentualnego wplywu na osiggniecie zatozeh projektu. Przede wszystkim nalezy opisywaé ryzyko
niezalezne od wnioskodawcy, co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi wysokie
prawdopodobienstwo.
Nie nalezy natomiast opisywac sytuacji dotyczgcych ryzyka, ktére spetnia dwa warunki: jest niezalezne
od dziatan wnioskodawcy i co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie
prawdopodobienstwo (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiggniecia zatozen projektu na skutek kleski
zywiotowej). Wnioskodawca powinien natomiast opisa¢ sytuacje dotyczgce ryzyka, ktére jest zalezne
od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze mogg one znaczaco wptyngé na realizacje
zatozen projektu.
Ponadto nalezy wskazaé, w jaki sposdb zidentyfikowane zostanie wystgpienie sytuacji opisanych w
pierwszym polu opisowym, czyli sytuacji zajscia ryzyka. Wystgpienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do
zastosowania odpowiedniej strategii zarzadzania ryzykiem. ldentyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka
moze by¢ dokonana np. poprzez:

» analize wyjsciowych zatozen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efektami realizacji

projektu;
» zbieranie informacji o ryzyku w projekcie;
» poréwnywanie danych dotyczgcych zakonczonej realizacji podobnych projektdow w przesziosci;
> weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.

W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawca moze zaplanowaé, Zze identyfikacja wystgpienia
sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partneréw projektu. Nie oznacza to jednak braku
koniecznosci wskazywania we wniosku, w jaki sposéb zidentyfikowane zostanie wystgpienie sytuacji
zajscia ryzyka.

Opis dziatan, ktore zostang podjete w celu unikniecia wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie)
oraz w przypadku wystapienia sytuacji ryzyka (minimalizowanie) - nalezy opisa¢ dziatania ktére
zostang podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka (,Zapobieganie”)
oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (,Minimalizowanie”). Opisywane w tych polach dziatania
powinny by¢ projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowi¢ sposéb
rozwigzywania probleméw zwigzanych z ryzykiem.
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W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktoére zostang
podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka —
zawrzeC informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan zostanie powierzona
partnerowi/partnerom. Nie oznacza to jednak braku koniecznosci opisywania we wniosku dziatan, ktére
zostang podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka (,Zapobieganie”)
oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (,Minimalizowanie”).

Whnioskodawca moze przyjgc¢ nastepujace strategie reagowania na ryzyko:

» unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposéb pozwalajgcy na
wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonych celéw
szczegotowych. Przyktadem dziatan zapobiegajgcych wystgpieniu sytuacji ryzyka jest
zwiekszenie dostepnych zasobdw lub postugiwanie sie wyprébowanymi sposobami realizacji

projektu;
» transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;
» lagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie

ewentualnych skutkédw wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan,
strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu
dziatanh realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych dziatan moze wigzaé
sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz struktury zarzgdzania
projektem;

» akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkdéw jego wystagpienia, ktére moze by¢ zwigzane
ze zmiang metod zarzgdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych zasobdéw.

W przypadku projektow realizowanych w ramach RPOWP zalecane jest komplementarne przyjecie
strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosiggniecia zalozen projektu. Nalezy zatozy¢, ze
zastosowanie jedynie strategii unikania ryzyka moze okaza¢ sie w przypadku danego projektu
niewystarczajgce i konieczne bedzie wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka
opisanego we wniosku o dofinansowanie.

Uwaga: Nalezy odnies¢ sie do wszystkich wskaznikéw rezultatu zdefiniowanych w punkcie VI1.2. W
przypadku, gdy dla danego wskaznika nie przewiduje sie ryzyka nieosiggniecia, wowczas w polu
dotyczacym sytuacji wystgpienia ryzyka nalezy uzasadni¢ dlaczego ryzyko nieosiggniecia nie jest
przewidziane, natomiast w polach dotyczacych zapobiegania oraz minimalizowania nalezy wpisac nie
dotyczy.

Uwaga: Maksymalna dtugosc¢ tekstu dla kazdego z wyzej wymienionych pdl opisowych wynosi 500
znakow.

VII. BUDZET PROJEKTU

Budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow i jest powigzany z
wczesniej zdefiniowanymi zadaniami i dziataniami. W budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki
kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych kwalifikowalno$ci. Tworzgc budzet projektu
nalezy pamietaé o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci, co
odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow
wykazanych w szczegdtowym budzecie projektu, ale réwniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych
w ramach projektu. Nalezy mie¢ takze na uwadze, iz wydatki muszg by¢ zgodne z zapisami Regulaminu
konkursu wynikajacymi z wytycznych horyzontalnych obowigzujgcych (o ile dotyczy) w danym obszarze
tematycznym.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow
bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych w ramach projektu)
i kosztéw posrednich (tj. kosztow administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktérych katalog
zostat wskazany w Wytycznych kwalifikowalno$ci). Jednoczes$nie nie ma mozliwosci wykazania zadnej
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z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu. Wszystkie
kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwdch miejsc po przecinku).

VII.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione

Wprowadzanie poszczegdlnych wydatkéw odbywa sie poprzez przycisk Dodaj koszt, ktéry powoduje
otwarcie okna dialogowego, w ramach ktérego wypetniane sg nastepujgce pola:

Dodaj koszt do wydatkow rzeczywiscie ponoszonych x |

Nazwa zadania

Dzialanie

Kategoria kosztdw | B |

Opis kosztu w danej kategorii kosztdw

Dopuszczalna liczba znakdw wynosi 200. Wprowadzono 0.
Podmiot rozliczajacy wydatek
D Persanel projektu?
Wydatki podlegajgce limitom

I:‘ Zadanie zlecone I:‘ Cross-financing D Srodki trwate I:‘ Wydatki poza UE

Wydatki kwalifikowalne kacznie wydatki kwalifikowalne

Jarmi - Liczba l:l Cena jednostkowa | |

W tym wkiad wiasny

O

D Pomoc publiczna Rozporzadzenie
pomocowe

| Zapisz [ Zamknij I

Nazwa zadania — z listy rozwijanej zadahn wczesniej zdefiniowanych w punkcie V.3, dla ktorych jako
sposOb ponoszenia wydatkow wskazano wydatki rzeczywiscie poniesione, nalezy wybra¢ zadanie,
ktérego dotyczy wprowadzany koszt.

Dziatanie - z listy rozwijanej dziatan wczesniej zdefiniowanych w punkcie V.3 dla wskazanego uprzednio
zadania, nalezy wybraé dziatanie, ktérego dotyczy wprowadzany koszt.

Kategoria kosztow — z listy rozwijanej nalezy wybraé kategorie (merytoryczng), w ramach ktorej
ponoszony jest koszt.

Opis kosztu w danej kategorii kosztéw — nalezy poda¢ mozliwie najbardziej szczegdtowa i unikalng
nazwe kosztu. Przyktad: Wynagrodzenie psychologa-wsparcie indywidualne, 2h/10s, tj.

2hx600s.x71zt. Ponadto nalezy wskaza¢ dodatkowo planowany czas realizacji danej ustugi
merytorycznej przez wykonawce (nalezy wskazac liczbe godzin dla kazdej ustugi), przy czym nie
dotyczy to uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

W przypadku, gdy dany wykonawca rozliczany miatby by¢é w formie umowy o dzieto (zaktadajgc, ze
spetnione zostang wymogi wynikajgce z art. 627 Kodeksu cywilnego), aby wydatek byt kwalifikowalny,
wnioskodawca musi wyraznie wskazaé, ze taki rodzaj umowy z wykonawcg przewiduje. Nie ma
mozliwosci powielenia nazwy kosztu.

Uwaga: Maksymalna dtugos¢ tekstu wynosi 200 znakdw.

Podmiot rozliczajacy wydatek — z listy rozwijanej nalezy wybraé jeden podmiot rozliczajgcy dany

wydatek. Lista obejmuje podmioty, ktére jednoczesnie spetniajg warunki:
» podmiot realizuje dziatanie w ramach ktérego wprowadzany jest koszt,
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» podmiot jest podmiotem dla ktérego w punkcie 1.2 zaznaczono wspétrozliczanie projektu lub
jest liderem

Pole widoczne jedynie dla projektow partnerskich.

Personel projektu? — nalezy zaznaczyg¢, jesli wprowadzany wydatek dotyczy kosztéw zwigzanych z
personelem projektu

Zgodnie z definicja z Wytycznych kwalifikowalno$ci jako personel projektu nalezy rozumieé osoby
zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy,
osoby samozatrudnione w rozumieniu lit. p, osoby wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeh spotecznych oraz wolontariusze wykonujgcy
Swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Osoba samozatrudniona, o ktérej mowa powyzej, to osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosé
gospodarczg, ktora jest beneficjentem projektu (wnioskodawca) i jednoczesnie stanowi personel tego
projektu.

Osoby swiadczace ustuge na podstawie umowy cywilnoprawnej nie stanowig personelu projektu,
lecz sa wykonawcami ustugi.

Szczegotowe zasady dotyczgce form zaangazowania, kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych kosztow
dotyczgcych zaangazowania personelu projektu oraz wymiaru jego czasu pracy zostaty okreslone w
rozdziale 6.15 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu Wytycznych kwalifikowalnosci.

Wydatki podlegajgce limitom — w ramach niniejszego bloku nalezy odpowiednio przyporzgdkowac
wprowadzany koszt do jednego lub wiecej rodzajow wydatkéw podlegajacych limitom (o ile wydatek
dotyczy), wynikajacych m.in. z Wytycznych kwalifikowalnosci:

» Zadania zlecone (ustugi zlecone) — zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza
powierzenie wykonania danej ustugi wykonawcy, ktory nie jest personelem projektu, np. osoba
Swiadczgca ustuge na podstawie umowy cywilnoprawnej, zlecenie ustugi szkoleniowe;.

» Cross-financing — tzw. zasada elastycznos$ci polegajgca na mozliwosci finansowania dziatah w
sposob komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS, w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego
funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu, » Srodki trwate — zgodnie z art. 3
ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, z zastrzezeniem inwestyciji,o
ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej; zalicza sie do nich w
szczegolnosci: nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki, a takze bedgce odrebng wtasnoscig lokale, spotdzielcze wlasnoéciowe prawo do
lokalu mieszkalnego oraz spoidzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia,
srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych $rodkach trwatych, inwentarz zywy.

Uwaga: W ramach projektow wspétfinansowanych z EFS, dopuszczalny procentowy poziom wartoSci
wydatkéw na zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 3500 PLN netto w
ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkdw w ramach cross-financingu okreslony jest
przez IZ RPOWP w SZOOP i kazdorazowo wskazany w regulaminie konkursu. Wydatki ponoszone
na zakup srodkow trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

» Woydatki poza UE — oznacza ponoszenie wydatku w ramach projektu poza terytorium UE w
rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych kwalifikowalno$ci.

Wydatki kwalifikowalne — nalezy uzupetnié¢ dane takie jak:

* j.m. -z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig jednostke miary dla wprowadzanego kosztu;
* Liczba — nalezy wpisa¢ odpowiednig liczbe (ilos¢);
* Cena jednostkowa — nalezy wpisa¢ cene jednostkowag kosztu.
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* tacznie wydatki kwalifikowalne — pole jest wypetniane automatycznie jako iloczyn wartosci z pol
liczba i cena jednostkowa.

W tym wkitad wiasny — pole dostepne, gdy w punkcie 1.2, w pytaniu Czy w projekcie przewidziany
jest wklad wlasny? zaznaczono odpowiedz TAK. Nalezy zaznaczyc¢, jesli czes¢ (bgdz catos¢) wydatku
ponoszona jest jako wktad wiasny. Zaznaczenie checkboxa powoduje pojawienie sie pdl okreslajgcych
wydatek w ramach wktadu wtasnego: [lliczba — nalezy wpisa¢ odpowiednig liczbe (ilo$¢);
+ Cena jednostkowa — wartos$¢ jest automatycznie pobierana z pola cena jednostkowa
(znajdujgcego sie powyzej)
» L3acznie wktad wiasny — pole jest wypetniane automatycznie jako iloczyn wartosci z pél liczba i cena
jednostkowa.
* Wktad wtasny — z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ jeden rodzaj wktadu wtasnego dotyczgcego danego
wydatku, tj. wktadu rzeczowego (niepienieznego) lub finansowego:
» rzeczowo-prywatny;
» rzeczowo-publiczny;
» finansowo-prywatny > finansowo-publiczny.

Pomoc publiczna — pole dostepne, gdy w punkcie 1.2 w pytaniu Czy projekt objety jest pomoca
publiczng? zaznaczono odpowiedz TAK. Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wydatek objety jest
pomoca publiczng / pomocg de minimis.

Rozporzadzenie pomocowe — pole dostepne, jezeli w pytaniu o pomoc publiczng zaznaczono
checkbox. Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiednie rozporzgdzenie pomocowe sposrod wczesniej
zdefiniowanych w punkcie 111.3.2. Rozporzgdzenia pomocowe w projekcie.

Usuwanie kosztéw znajdujgcych sie w tabeli odbywa sie za pomocga przyciskow: Usurn koszt (nalezy
uprzednio zaznaczy¢ wiersz, ktory ma by¢ usuniety), Usun dziatanie oraz Usun zadanie. Edycja kosztow
mozliwa jest poprzez podwojne kliknigcie na wiersz, ktéry ma by¢ edytowany.

V1.2 Koszty rozliczane ryczattem

Sekcja skfada sie z dwéch zaktadek:VIl.2.1 Koszty bezpo$rednie rozliczane ryczattem oraz VII.2.2
Koszty posrednie rozliczane ryczattem.

VIl.2.1.Koszty bezposrednie rozliczane ryczattem

Sekcja jest aktywna, gdy w punkcie 1.2, w pytaniu Czy w projekcie przewidziano ryczattowe
rozliczanie kosztéw bezposrednich? zaznaczono odpowiedz TAK.

W ramach sekcji wprowadzane sg wydatki w ramach zadan, dla ktérych w punkcie V.3 Zakres rzeczowy
jako sposob rozliczania wydatkéw wskazano wydatki rozliczane ryczattowo — kwoty ryczattowe lub
wydatki rozliczane ryczattowo — stawki jednostkowe.

Wprowadzanie poszczegodlnych wydatkéw odbywa sie poprzez przycisk Dodaj koszt, ktéry powoduje
otwarcie okna dialogowego, w ramach ktérego wypetniane sg nastepujace pola:

Dla kwot ryczattowych:
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Dodaj koszt do wy ow rozli hr

Nazwa zadania
[ Zadanie 6 - 5zkolenie

Dziatanie Rodzaj ryczattu

[ [=] kwota ryczattowa

Nazwa rycasttu
| |

Opis kosztu w ramach dziatania

- Dopuszczalna liczba znakéw wynosi 200. Warorsdzono 0.
Pl sy eyl
D Personel projektu?

Wydatki podlegajace limitom: || Zadanie zlecone [ | Wydatki poza UE || Cross-financing [ | Srodki traate

tacznie wydatki kwalifikowalne

Wydatki kwalifilkowalne
Cena jednostkowa / |

Liczba /
””'l:m liczba stawek I:l wysokosd stawki

jednostkowe]

jednostkawych

W tym whlad whasny

[_] Pomac pubiiczna Rozporzadzenie =
pomocowe B

Zapisz Zamknij

Dla stawek jednostkowych:

Dodaj koszt do

Nazwa zadania
[ zadanie 1 - szkolenie

Dziatanie Rodzaj ryczattu

[ I.\ stawka jednostkowa

Nazwa ryczattu [[] szkolenia jezykowe

[[] szkolenia komputerowe

Opis kosztu w ramach dziatania

" ;. Dopuszczalna liczba znakéw wynosi 200. Wprowadzono 0.
Podmiot rozliczajacy wydatek
[] Personel projektu?

Wydatki podlegajace limitom: || Zadanie zlecone [ _| Wydatki poza UE

Wydatki kwalifikowalne tacznie wydatki kwalifikowalne
Cena / B

Liczba /
im{ T7] lcaba stawek wysokost stawid

jednostkowych jednostkowej
W tym wkiad wiasny
[] Pomoc publiczna Rozporzadzenie -
pomocowe
Zapisz [ Zamknij J

Nazwa zadania — z listy rozwijanej zadan wczesniej zdefiniowanych w punkcie V.3, dla ktorych jako
sposéb ponoszenia wydatkéow wskazano wydatki rozliczane ryczattowo — kwoty ryczattowe lub wydatki
rozliczane ryczaitowo — stawki jednostkowe nalezy wybra¢ zadanie, ktérego dotyczy wprowadzany

koszt.

Dziatanie - z listy rozwijanej dziatan wczesniej zdefiniowanych w punkcie V.3 dla wskazanego uprzednio
zadania, nalezy wybraé dziatanie, ktérego dotyczy wprowadzany koszt.
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Rodzaj ryczaltu — pole jest automatycznie wypetniane odpowiednig wartoscig (kwota ryczattowa lub
stawka jednostkowa) po wybraniu zadania w polu nazwa zadania.

Nazwa ryczattu

0 Dla wydatkéw dotyczgcych kwot ryczattowych — pole opisowe, w ktérym nalezy zdefiniowa¢ kwote
ryczattowg podajgc jej nazwe, np. Kwota ryczattowa dla zadania 1. Uwaga: Maksymalna dtugosc¢
tekstu wynosi 350 znakéw. ODla wydatkéw dotyczgcych stawek jednostkowych — nalezy wybraé
jedng z dwoch opcji: szkolenia jezykowe lub szkolenia komputerowe zaznaczajgc wiasciwy
checkbox. Po zaznaczeniu, z listy rozwijanej znajdujgcej sie obok nalezy wybra¢ odpowiedni dla
szkolen jezykowych bgdz komputerowych rodzaj szkoleh.

Opis kosztu w ramach dziatania — nalezy podaé¢ doktadny opis kosztu.
Pole aktywne jedynie dla wydatkéw dotyczacych kwot ryczattowych.
Uwaga: Maksymalna dtugo$¢ tekstu wynosi 200 znakow.
Podmiot rozliczajacy wydatek — z listy rozwijanej nalezy wybraé jeden podmiot rozliczajgcy dany
wydatek. Lista obejmuje podmioty, ktdre jednoczesnie spetniaja warunki:
» podmiot realizuje dziatanie w ramach ktérego wprowadzany jest koszt,
» podmiot jest podmiotem dla ktérego w punkcie 1.2 zaznaczono wspotrozliczanie projektu lub
jest liderem
Pole widoczne jedynie dla projektow partnerskich.

Personel projektu? — nalezy zaznaczy¢, jesli wprowadzany wydatek dotyczy kosztow zwigzanych z
personelem projektu. Zgodnie z definicjg z Wytycznych kwalifikowalnosci jako personel projektu nalezy
rozumie¢ osoby zaangazowane do realizacji zadah lub czynnosci w ramach projektu na podstawie
stosunku pracy, osoby samozatrudnione w rozumieniu lit. p, osoby wspétpracujgce w rozumieniu art. 13
pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych oraz wolontariusze
wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

Osoba samozatrudniona, o ktérej mowa powyzej, to osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é
gospodarcza, ktéra jest beneficjentem projektu (wnioskodawcg) i jednoczesnie stanowi personel tego
projektu.

Osoby swiadczace ustuge na podstawie umowy cywilnoprawnej nie stanowig personelu projektu,
lecz sg wykonawcami ustugi.

Szczegotowe zasady dotyczgce form zaangazowania, kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych kosztow
dotyczgcych zaangazowania personelu projektu oraz wymiaru jego czasu pracy zostaty okreslone w
rozdziale 6.15 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu Wytycznych kwalifikowalno$ci WydatKi
podlegajace limitom - w ramach niniejszego bloku nalezy odpowiednio przyporzadkowac
wprowadzany koszt do jednego lub wiecej rodzajéw wydatkéw podlegajgcych limitom (o ile wydatek
dotyczy), wynikajgcych m.in. z Wytycznych kwalifikowalno$ci:

» Zadania zlecone (ustugi zlecone) — zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza
powierzenie wykonania danej ustugi wykonawcy, ktory nie jest personelem projektu, np.
osoba swiadczgca ustuge na podstawie umowy cywilnoprawnej, zlecenie ustugi szkoleniowe;j.

» Woydatki poza UE — oznacza ponoszenie wydatku w ramach projektu poza terytorium UE w
rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych kwalifikowalno$ci.

» Cross-financing — tzw. zasada elastycznosci polegajgca na mozliwosci finansowania dziatan w
sposéb komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS, w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego
funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu,

> Srodki trwate — zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.

o rachunkowosci, z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy,
rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki organizacyjnej; zalicza sie do nich w szczegdlnosci: nieruchomosci — w tym grunty,
prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedgce odrebng wtasnoscig
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lokale, spétdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do
lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych
Srodkach trwatych, inwentarz zywy.

Uwaga: W ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS, dopuszczalny procentowy poziom wartosci
wydatkéw na zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 3500 PLN netto w
ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkéw w ramach cross-financingu okreslony jest
przez IZ RPOWP w SZOOP i kazdorazowo wskazany w regulaminie konkursu. Wydatki ponoszone na
zakup $rodkow trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

Wydatki kwalifikowalne — nalezy uzupetni¢ dane takie jak:

+ j.m. — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig jednostke miary dla wprowadzanego kosztu; U
Liczba — nalezy wpisa¢ odpowiednig liczbe (ilo$¢);

* Cena jednostkowa — dla wydatkéw dotyczgcych kwot ryczattowych nalezy wpisaé cene jednostkowag
kosztu. Dla wydatkéw dotyczacych stawek jednostkowych pole wypetniane jest automatycznie w
zaleznosci od rodzaju szkolenia jezykowego lub komputerowego wybranego w polu Nazwa ryczattu.

* Lacznie wydatki kwalifikowalne — pole jest wypetniane automatycznie jako iloczyn wartosci z pol
liczba i cena jednostkowa.
W tym wkilad wlasny — pole dostepne, gdy w punkcie 1.2, w pytaniu Czy w projekcie przewidziany
jest wkiad wlasny? zaznaczono TAK. Nalezy zaznaczy¢, jesli czesc¢ (badz catos¢) wydatku ponoszona
jest jako wktad wtasny. Zaznaczenie checkboxa powoduje pojawienie sie pol okreslajgcych wydatek w
ramach wktadu wiasnego:
* Liczba — nalezy wpisa¢ odpowiednig liczbe (ilos¢);
» Cena jednostkowa — wartos¢ jest automatycznie pobierana z pola cena jednostkowa
(znajdujgcego sie powyzej)
» Lgcznie wkiad wlasny — pole jest wypetniane automatycznie jako iloczyn warto$ci z pdl liczba icena
jednostkowa.
*  Wkitad wiasny — z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ jeden rodzaj wktadu wtasnego dotyczgcego danego
wydatku, tj. wktadu rzeczowego (niepienieznego) lub finansowego:
» rzeczowo-prywatny;
» rzeczowo-publiczny;
» finansowo-prywatny > finansowopubliczny.
Wkiad wilasny wnoszony w ramach kosztéw bezposrednich rozliczanych za pomoca
uproszczonych metod rozliczania wydatkéw (w tym kwot ryczaltowych) nalezy traktowa¢ jako
wkiad pieniezny (finansowy).

* Pomoc publiczna — pole dostepne, gdy w punkcie 1.2 w pytaniu Czy projekt objety jest pomoca
publiczng? zaznaczono odpowiedz TAK. Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wydatek objety jest
pomoca publiczna.

Rozporzadzenie pomocowe — pole dostepne, jezeli w pytaniu o pomoc publiczng zaznaczono
checkbox. Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiednie rozporzgdzenie pomocowe sposrod wczesniej
zdefiniowanych w punkcie 111.3.2. Rozporzgdzenia pomocowe w projekcie.

Usuwanie kosztéw znajdujgcych sie w tabeli odbywa sie za pomocg przyciskow: Usun koszt (nalezy
uprzednio zaznaczy¢ wiersz, ktéry ma byc usuniety), Usun dziatanie oraz Usun zadanie. Edycja kosztow
mozliwa jest poprzez podwojne kliknigecie na wiersz, ktéry ma by¢ edytowany

VI1.2.2 Koszty posrednie rozliczane ryczaltem

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktérych katalog zostat
wskazany w Wytycznych kwalifikowalnosci  (podrozdziat 8.4). W przypadku projektéw
pozakonkursowych Powiatowych Urzeddéw Pracy koszty posrednie to koszty zarzgdzania realizowanym
projektem wspoffinansowanym z Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktérych katalog zostat
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wskazany w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (art. 9
ust. 2d). Jednoczes$nie, wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztoéw
posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

Koszty posrednie sg rozliczane tylko i wylgcznie ryczattem, co oznacza ze sg traktowane jako wydatki
poniesione. Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci wnioskodawca nie ma obowigzku zbierania ani
opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktére
zostaty wykazane jako wydatki posrednie.

Uwaga: Warunkiem umozliwiajgcym wprowadzenie kosztéw posrednich jest uprzednie dodanie w
sekcji V.3 zadania ,koszty posrednie”.

W pierwszej kolejnosci nalezy wybraé z listy rozwijanej stawke ryczattowg kosztéw posrednich. Wybor
stawki spowoduje automatyczne wyliczenie wartosci kosztéw posrednich w projekcie (pole koszty
posrednie ogétem) oraz uaktywnienie przycisku Dodaj, poprzez ktéry nalezy wprowadzi¢ szczegétowe
informacje o kosztach posrednich:

Dodaj koszt posredni x

Podmiot ponoszacy koszty posrednie
Wydatki kwalifikowalne (k.posrednie) Dofinansowanie

[ | l

w tym wkiad wlasny

Whkiad wiasny

rzeczowy-prywatny rzeczowy-publiczny finansowy-prywatny finansowy-publiczny

Zapisz ‘ [ Zamknij ]

Podmiot ponoszacy koszty posrednie — z listy rozwijanej podmiotéw realizujgcych zadanie koszty
posrednie (wskazanych w punkcie V.3 Zakres rzeczowy) nalezy wybra¢ podmiot dla ktérego okreslona
zostanie przewidywana wartos¢ kosztow posrednich. Nalezy przy tym pamietac, iz w tabeli muszag
znalez¢ sie wszystkie podmioty wskazane w punkcie V.3 dla kosztow posrednich. Pole jest nieaktywne
dla projektéw niepartnerskich.

Wydatki kwalifikowalne (k. posrednie) — nalezy podac¢ przewidywang warto$¢ kosztéw posrednich dla
wskazanego powyzej podmiotu. w tym wkiad wtasny— pole dostepne, gdy w punkcie 1.2, w pytaniu
Czy w projekcie przewidziany jest wktad wtasny? zaznaczono odpowiedz TAK. Nalezy zaznaczy¢,
jesli czes¢ (badz catos¢) wydatku ponoszona jest jako wktad wiasny. Zaznaczenie checkboxa powoduje
pojawienie  sie 4 dodatkowych pdl okreslajgcych rodzaj wktadu wiasnego tj. rzeczowego
(niepienieznego): rzeczowy-prywatny i rzeczowy-publiczny lub finansowego: finansowy-prywatny,
finansowy-publiczny. Wklad wtasny wnoszony w ramach kosztow posrednich nalezy traktowaé
jako wkiad pieniezny (finansowy).

Wkiad wilasny — pole jest automatycznie wypetniane na podstawie warto$ci wskazanej w polu
okreslajgcym rodzaj wktadu wiasnego. W przypadku, gdy dany podmiot nie przewiduje wnoszenia
wktadu wlasnego w ramach kosztéw posrednich, wowczas wyswietlana jest wartosé 0,00.

Dofinansowanie — warto$¢ wyliczona automatycznie jako roznica wartosci z pola Wydatki
kwalifikowalne (k. posrednie) i Wklad witasny.

Usuwanie kosztéw znajdujgcych sie w tabeli odbywa sie za pomocg przycisku Usun. Edycja kosztow
mozliwa jest poprzez podwdjne klikniecie na wiersz, ktéry ma by¢ edytowany.
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Uwaga: W przypadku, gdy po wypetnieniu pél dotyczgcych kosztow posrednich rozliczanych ryczattem
Whnioskodawca bedzie nanosit zmiany w punkcie VII.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione lub VII.2.1
Koszty bezpoSrednie rozliczane ryczatfem, zobowigzany jest kazdorazowo zweryfikowaé wskazane
wysokosci kosztéw posrednich w punkcie VII.2.2 Koszty posrednie rozliczane ryczaftem.

VII.3 Podsumowanie

Sekcja jest wypetniana automatycznie na postawie dotychczas wprowadzonych danych finansowych w
pkt. VII.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione oraz VII.2 Koszty rozliczane ryczattem.

W ramach sekcji dostepne sg nastepujgce podsumowania: Podsumowanie wydatkow ogétem projektu,
Podsumowanie w ramach zadan, Podsumowanie w ramach kategorii kosztéw, Podsumowanie w
ramach kategorii kosztéw podlegajgcych limitom, Podsumowanie w ramach rozporzadzen
pomocowych.

VII. 4 Planowany harmonogram ponoszenia wydatkow

Sekcja skfada sie z dwoch zaktadek: VII.4.1 Planowany harmonogram ponoszenia wydatkow oraz VI1.4.2
Struktura finansowania projektu w zakresie pomocy publicznej.

VIl.4.1 Planowany harmonogram ponoszenia wydatkéw

W tej czesci nalezy przedstawi¢ podziat wydatkéw kwalifikowalnych projektu i odpowiadajgcego im
dofinansowania (ogétem, EFS i budzet panstwa) w okresie realizacji projektu okreslonego w sekgcji V
Zadania w projekcie. Zakres lat i kwartatow wyswietlanych w tabeli oraz mozliwych do edycji uzalezniony
jest od daty rozpoczecia realizacji projektu (punkt V.1) oraz planowanej daty zakonczenia realizacji
projektu (punkt V.2).

Uwaga: Kazdorazowa zmiana okresu realizacji w sekcji V skutkuje koniecznoscig ponownego
wypetnienia niniejszej sekcji.

Sekcja aktywna jest w momencie wprowadzania co najmniej jednego kosztu w ramach sekcji VII.1
Wydatki rzeczywiscie poniesione lub VII.2.1 Koszty bezposrednie rozliczane ryczafttem.
Dane do tabeli wprowadzane sg poprzez okno dialogowe, ktére uruchamiane jest przyciskiem Wypetnij.

Dodaj kwote do h i o X

Wybierz rok realizacji projektu: v

Wydatki Dofinansowanie Budzet Paristwa
kwalifikowalne Ogotem EFS Ogélem

Pozostalo 790000 | 5 810,00

[ Zamknij [

Wybierz rok realizacji projektu — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ rok, w ramach ktérego wypetniane
bedg pola. Zakres lat wyswietlanych na liScie uzalezniony jest od okresu realizacji projektu.
» kolumna Wydatki kwalifikowane - nalezy poda¢ wartosci planowanych wydatkéw w danym
kwartale
= kolumna Dofinansowanie Ogélem - znajgc warto$¢ wkiadu witasnego planowanego do
wniesienia w danym kwartale, dofinansowanie ogétem liczymy jako réznica wydatkow
kwalifikowalnych i wkfadu wtasnego
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= kolumna EFS - nalezy wyliczy¢ w odniesieniu do wydatkéw kwalifikowalnych w danym
kwartale. Warto$¢ uzalezniona m.in. od wnoszonego w danym kwartale wktadu wiasnego.
Istotne jest, aby suma wprowadzonych do poszczegélnych kwartatéw wartosci EFS wynikata z
zatozen montazu finansowanego projektu (catkowity udziat EFS nie moze stanowi¢ wiecej niz
85%, a w przypadku projektow w ramach Dziatanie 9.1 Rewitalizacja spoteczna i ksztalttowanie
kapitatu spotecznego wiecej niz 95% wydatkéw kwalifkowalnych);

Uwaga: Wartos¢ EFS nalezy wyliczyé od warto$ci z kolumny Wydatki kwalifikowane (a nie od
kolumny Dofinansowanie Ogétem)

= kolumna Budzet Panstwa - wartos¢ wypetniona automatycznie jako roéznica pol
Dofinansowanie Ogétem i EFS;
= wiersz Pozostato, dla kolumn Wydatki kwalifikowalne i Dofinansowanie Ogétem — wartosci
w polach wyliczane sg automatycznie i informujg o pozostatej do wprowadzenia wartosci
wydatkéw. Jest to réznica wartosci wydatkéw kwalifikowanych ogdétem i sumy wartosci
wprowadzonych dotychczas w harmonogramie oraz analogicznie rdéznica wartosci
dofinansowania ogoétem projektu i sumy wartosci wprowadzonych dotychczas w
harmonogramie.
Tabela wypetnia sie automatycznie, po zakonczeniu wprowadzania i zapisaniu danych w oknie
dialogowym.
W celu wprowadzenia danych dla kolejnych lat lub edycji harmonogramu nalezy ponownie uzyc
przycisku Wypefnij.

Uwaga: Kazdorazowa zmiana w sekcji VII.1 i/lub VII.2, wptywajgca na kwote wydatkow w projekcie
moze skutkowac koniecznoscig ponownego zweryfikowania wartosci wprowadzonych w sekgji VI1.4.1

VI1.4.2 Struktura finansowania projektu w zakresie pomocy publicznej

Zaktadka, ktéra przedstawia strukture finansowania projektu w zakresie pomocy publicznej, dostepna
jest do edycji jedynie w przypadku, gdy projekt objety jest pomocg publiczng, tj. gdy w punkcie [.2 w
pytaniu Czy projekt objety jest pomoca publiczng? zaznaczono odpowiedz TAK.

Wiekszos¢ pdl w ramach zaktadki wypetniana jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych
w innych sekcjach Budzetu projektu.

Dane ktére nalezy uzupetnié do tabeli wprowadzane sg poprzez okno dialogowe, ktére uruchamiane jest
przyciskiem Wypetnij. Ponizej przyktad:

Edycja struktury fil ia proj; w zakresie pomocy i i x
Wartos¢ EFS
Dofinansowanie ogétem (7 743,50 PLN)* <=
- w tym Bez pomocy publicznej ‘ T 330,00‘ f 6 430,50|
- w tym Pomoc de minimi ‘ 1 SDU:UOI [ 1 313,00‘
- w tym Pomoc publiczna ‘ 0,00] ‘ 0,00‘
Razem: | 8830,00] | 7 743,50]

* - viartosc srodkow z EFS okreslona w pkt. VIL.4.1

Zapisz | [ Zamknij y

Whnioskodawca zobowigzany jest do podziatu wartosci dofinansowywania z EFS okreslonego uprzednio
w zaktadce VII.4.1 Planowany harmonogram ponoszenia wydatkéw w zaleznosci od wystepowania /
rodzaju pomocy publicznej.

W tym celu, w kolumnie Wartosé EFS, w wierszach: w tym Bez pomocy publicznej, w tym Pomoc
de minimis oraz w tym Pomoc publiczna nalezy wprowadzi¢ wartosci, tak aby ich suma réwnata sie
wartosci dofinansowania EFS z zaktadki VII.4.1 Planowany harmonogram ponoszenia wydatkéw,
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majgc nha uwadze, iz wprowadzane wartosci nie mogg by¢ wieksze niz wartosci z kolumny
Dofinansowanie ogétem. tgczna wartos¢ jakg nalezy rozpisa¢ oznaczona zostata gwiazdkg. Tabela
wypetnia sie automatycznie, po zakonczeniu wprowadzania i zapisaniu danych w oknie dialogowym. W
celu edycji danych nalezy dwukrotnie klikngé na tabele badz uzyc przycisku Wypetnij.

Uwaga: Kazdorazowa zmiana wartosci dofinansowania EFS w sekcji VIl.4.1 powoduje koniecznos¢
ponownego zweryfikowania wartosci wprowadzonych w sekcji V11.4.2

VII. 5 Zrédta finansowania wydatkéw projektu

Sekcja przedstawia wydatki projektu oraz warto$¢ ich dofinansowania w podziale na zrédta finansowania
wydatkow. Sekcja aktywna jest w przypadku uprzedniego wprowadzenia danych w zaktadce VII.4.1
Planowany harmonogram ponoszenia wydatkow. W sekcji dostepne sg dwa przyciski: Okresl zrédta
oraz Wypefnij.

Okresl zrédta — w pierwszej kolejnosci nalezy wskazac zrédta pochodzenia srodkéw krajowych (wkiadu
wlasnego) poprzez zaznaczenie odpowiednich checkboxéw. W ponizszym przyktadzie zaznaczono
Budzet gminy i Fundusz Pracy

Edycja Zrodet i ow projel x

Wskaz Zrodia finansowania wydatkéw projektu

D Inne krajowe srodki publiczne, w tym:
D Budzet paristwa (dysponenci)
Fundusz Pracy

D Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych

D inne

D Budzet wojewddztwa

D Budzet powiatu D Srodki prywatne

Budzet gminy D =:

Wypetnij — wprowadzanie danych liczbowych w zakresie finansowania wydatkéw w projekcie odbywa
sie poprzez przycisk Wypefnij, ktéry aktywny jest po uprzednim okresleniu zrédet finansowania (przycisk
Okresl zrodfa). Dane liczbowe nalezy wprowadzi¢c w podziale na poszczegélne podmioty
wspétrozliczajgce projekt (domyslnie okno przedstawia podziat wydatkow ogdtem dla projektu). Dla
kazdego z podmiotow nalezy wskazaé wartos¢ dofinansowania ze $rodkéw EFS (pole EFS) oraz
wartosci poszczegélnych zrédet srodkéw krajowych (wktadu wilasnego) wczesniej zdefiniowanych
poprzez przycisk Okresl zrodta.

Uwaga: W przypadku, gdy w realizacje projektu zaangazowane bedg inne podmioty niz beneficjent
(czyli partnerzy i/lub realizatorzy), zapisanie zmian w oknie dialogowym powinno nastgpi¢ po
uprzednim wprowadzeniu danych liczbowych dla WSZYSTKICH podmiotéw.

W przypadku gdy dla danego podmiotu nie wystepuje okreslony wktad wtasny, wéwczas nalezy wpisa¢
0,00 - nie nalezy pozostawia¢ pola bez wypetnienia.
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Edycja Zrodet fi ia wy ow p!

Podmiot/Partner

Budzet paristwa/Fundusz Pracy

‘ Lider |v |
Wydatki kwalifikowalne
Dofinansowanie 710,00
EFS

[ =

Wkiad wiasny

Budzet paristwa (dysponenci)

Budzet wojewddztwa

Budzet powiatu

Budzet gminy

Fundusz Pracy

Srodki prywatne

EBI

Inne krajowe srodki publiczne, w tym

[ Zapisz

Wydatki kwalifikowalne

Parstwowy Fundusz Rehabilitacja Osdb Niepetnosprawnych

Zamknij

Tabela wypetnia sie automatycznie, po zakonczeniu wprowadzania danych w oknie dialogowym.
W celu edyciji tabeli nalezy ponownie uzy¢ przycisku Wypefnij.
Wprowadzajgc dane w niniejszej sekcji nalezy pamietac aby:
» suma wprowadzonych wartosci dla poszczegdlnych podmiotéw w polach EFS byta tozsama z
taczng wartoscig EFS z zakfadki VI1.4.1 Planowany harmonogram ponoszenia wydatkow.
» suma wprowadzonych wartosci w ramach wkfadu witasnego dla poszczegolnych podmiotow
byta tozsama z wartoscia wkifadu wlasnego dla danego podmiotu znajdujgcg sie w
Podsumowaniu wydatkéw ogétem projektu (sekcja VII.3 Podsumowania), w wierszu Wkiad

wilasny

» po wprowadzeniu wartosci EFS oraz wkladu wtasnego zostat spetniony warunek: wartos¢ w
tabeli pola SUMA = warto$¢ w tabeli pola Dofinansowanie + Srodki krajowe (co obrazuje

ponizszy screen).

ViL.1 Wydatk rzeczywidcie ponsesione | VIL 2 Koszty rozhczane ryczaitem | Vil.3 Podsumawanie | Vild Planowany harmonogram ponoszenia wydatkdw | vils Jrodia fnansonama wydateow projebiu | VILG UZasadniene kosztow |

2rédio finansowania wydatkéw projektu

Finansowanie ogotem

Dofinansowanie + Srodki krajowe

Wartoid doflinansowania

wartodé dofinansowania ogélem, w tyms

EFS

Budiet padistwaf Fundusz Pracy

Srodki krajowe (widad wiasny)

Srodiel krajowe sgblem, w tym:

Krajowe drodki publiczne, w tym

nne ke pjows frodhs pubicing

Fundusz Pracy

SuMa: |

VIl. 6 Uzasadnienie kosztow

Dgdlem

1 792 000,00

100,00

1684 312,00
93,59 [

1523 710,00
85,00 [

16110200 |
8,59 I

107 682,00
€,00 [
107 688,00
6,00 [
107 688,00 |
6,00 I
107 688,00 [
6,00 [

1 792 000,00

Wydatki kwalifikowalne

Lider Partner

53 844,0

5.5

a
3
o
5,53
0
3
0

53 844,01

572 740,00 8
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Uwaga: Sekcja ta nie powinna by¢ wykorzystywana w celu pomijania ograniczen liczby znakéw
narzucanych przez GWA2014 (EFS) i nie moze stuzy¢ uzupetnieniu tresci wniosku dotyczacej
charakterystyki projektu.

1. Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie
W tym miejscu w sposob wyczerpujgcy powinny zosta¢ opisane przyczyny zlecania czesci projektu
(ustug merytorycznych) do realizacji przez wykonawcéw. Nalezy podkresli¢, ze wnioskodawca musi
uzasadnié, dlaczego dang ustuge merytoryczng chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam
jej zrealizowaé, okresli¢ powody takiej decyzji (np. moze to wynikac z braku odpowiedniego potencjatu).
Przy zlecaniu wykonania czesci realizacji projektu nalezy pamietac przede wszystkim o przestrzeganiu
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych oraz zasady
konkurencyjnosci (zastosowanie moze mieé¢ réwniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie) — w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do wnioskodawcy
lub jego partnerow. Dodatkowo wnioskodawca musi pamieta¢, ze faktyczng realizacje zleconej ustugi
merytorycznej nalezy udokumentowaé zgodnie z umowg zawartg z wykonawca. Ponadto, nie jest
kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie.

2. Uzasadnienie dla kosztéw stanowigcych srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne Nalezy
szczego6towo uzasadni¢ koniecznos¢ zakupu / wynajmu / leasingu / amortyzacji lub innej metody
pozyskania do projektu Srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowej réwnej lub wyzszej 3 500 PLN netto.

3. Uzasadnienie dla cross - financingu

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione w

kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu, a takze

uzasadnieniu, dlaczego projekt nie mogtby byé realizowany bez ponoszenia wydatkéw w ramach
crossfinancingu. Nalezy zwréci¢ uwage na definicje cross-financingu wskazang w Wytycznych
kwalifikowalnosci.

4. Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o wkiadzie
rzeczowym (niepienieznym) i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow W tej czesci
nalezy uzasadni¢, jaki wktad wtasny finansowy (pieniezny) oraz rzeczowy (niepieniezny), jest/bedzie
wnoszony do projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez
beneficjenta, lecz takze przez partnera, jak réwniez uczestnikéw projektu, o ile przedmiotowe $rodki
zostaty uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako wkiad wiasny. Opis w tym punkcie
powinien by¢ Scisle powigzany z opisem w punkcie 1V.6.1 Potencjat wnioskodawcy oraz innych
podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu (partneréw, realizatoréw) oraz Budzetem projektu
(sekcje VII.1i VII.2).

5. Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub Programem Operacyjnym
Te czes¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktérzy planujg ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza
terytorium kraju lub programu operacyjnego w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych
kwalifikowalnosci.

6. Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE
Te czes¢ uzasadnienia wydatkdéw uzupetniajg tylko wnioskodawcy, ktdrzy bedg ponosi¢ wydatki w
ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych kwalifikowalno$ci.

7. Uzasadnienie poszczegélnych wydatkéw wymagajacych wedlug beneficjenta dodatkowego
uzasadnienia oraz uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT

Ta cze$s¢ umozliwia wnioskodawcy przedstawienie uzasadnienia dla wydatkow, ktére zdaniem
wnioskodawcy wymagajg uzasadnienia, np. w zakresie niezbednosci, racjonalnosci.

Ponadto, jesli podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowanym w projekcie, w polu tym nalezy przedstawi¢
szczegoOtowe uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia
VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzieh sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak
réwniez majgc na uwadze planowany sposob wykorzystania w przyszitosci (w okresie realizacji projektu
oraz w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.
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Uwaga: W tym miejscu Whnioskodawca oswiadcza takze, iz w chwili sktadania wniosku o
dofinansowanie nie moze odzyska¢ w zaden sposéb poniesionego kosztu VAT oraz zobowigzuje sie
do zwrotu zrefundowanej czesci VAT jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
podatku.

Uzasadnienie kwalifikowalnosci VAT oraz oswiadczenie, o ktérych mowa powyzej dotyczy réwniez
partneréw/realizatorow ponoszgcych wydatki w projekcie.

8. Metodologia wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng oraz pomocag de

minimis

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy w

odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci

od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym zwtaszcza informac;ji
na temat:

» rodzaju wydatkéw objetych pomoca publiczng / pomocg de minimis (np. pomoc na szkolenia, pomoc
na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki objete pomoc3g);

» sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg publiczng, (zgodnie z
intensywnoscig pomocy okreslong w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgcym niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg de minimis (zgodnie z
limitami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020. W tym polu nalezy
wskazac rowniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wptyw na okreslenie wysokosci pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana do pracownikéw w
szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikédw niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy
bedg mikro, mate czy Srednie przedsiebiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest réwnoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorcg

(beneficjentem pomocy), wowczas powinien dokona¢ stosownego wyliczania wartosci pomocy

publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielang.

VIII. OSWIADCZENIA

VIII.1 Lista oswiadczen
Data wypelnienia — nalezy wybra¢ date z kalendarza.

Piecze¢ i podpis osoby/6b uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku
do wnioskodawcy

Uwaga: Wniosek powinna/y podpisa¢ osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w
imieniu wnioskodawcy, tj. wszystkie wskazana/e w punkcie 11.3 wniosku.

Oswiadczenie stanowi integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez GWA2014
(EFS). Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 o$wiadczenia oraz
dane zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za sktadanie fatszywych zeznan. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu zawiera klauzule
nastepujacej tresci: Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub
ztozenie fatszywych oswiadczen. Klauzula ta zastepuje pouczenie wilasciwej instytucji o
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.
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Zgodnie z punktem 8 rozdziatu 4 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru
projektéow na lata 2014-2020 czes¢ VIII Oswiadczenia zawiera klauzule, ktérej podpisanie przez
wnioskodawce zagwarantuje ochrone przez wiasciwg instytucje oznaczonych informacji i tajemnic w
nim zawartych, o ile wnioskodawca ze wzgledu na swoj status moze je chroni¢ na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez wiasciwg instytucje ochrony
okreslonych informagciji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku. Jezeli wnioskodawca wnioskuje o
zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym z limitem 1000 znakéw wskazuje, ktére informacje i
tajemnice zawarte we wniosku powinny by¢ objete ochrong. Jezeli wnioskodawca nie wnioskuje o
ochrone informagiji i tajemnic zawartych we wniosku o dofinansowanie, nalezy nie zaznaczac tego pola.
W drugim polu opisowym z limitem 1000 znakéw wnioskodawca podaje podstawe prawng ochrony
wskazanych informaciji i tajemnic ze wzgledu na swdj status. Podstawg takg moze by¢ np. ustawa z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w ktérej okreslono tajemnice
przedsiebiorstwa.

VIIl.2 Oswiadczenia partnera/éw i/lub realizatora/éw projektu

W przypadku, gdy w sekciji 1.2 Podstawowe informacje o projekcie w pytaniu Czy w realizacje projektu
zaangazowane bedga inne podmioty niz beneficjent

(partnerzy/realizatorzy)? wybrano opcje TAK, nalezy zaznaczy¢ niniejszy punkt.

W przypadku, gdy w sekciji I.2 Podstawowe informacje o projekcie w pytaniu Czy w realizacje projektu
zaangazowane bedg inne podmioty niz beneficjent

(partnerzyl/realizatorzy)? wybrano opcje NIE, niniejszy punkt nie dotyczy.

Data wypetnienia — nalezy wybra¢ date z kalendarza.

Uwaga: Wniosek powinnal/y podpisa¢ osobal/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w
imieniu partnera/éw projektu i/lub realizatora/éw, tj. wszystkie wskazana/e w punkcie 1.3 wniosku.

IX. DANE 1Z

Sekcja techniczno-informacyjna GWA EFS - uzytkownik nie ma mozliwosci uzupetniania oraz edycji
danych wyswietlanych w sekcji.

Jedynie w przypadku gdy sekcja zawiera dane dotyczgce numeru naboru, celu ztozenia wniosku oraz
numeru wniosku mozliwe jest przestanie wniosku w celach innych, niz pierwotne ztozenie, czyli
najczesciej w przypadku potrzeby poprawy wniosku na etapie oceny technicznej, negocjacji lub zmian
w projekcie w trakcie jego realizacji. Jednoczesnie przy wypetnionej sekcji IX, nie ma mozliwosci
wystfania wniosku jako pierwotny np. w ramach innego konkursu.

Aby byto mozliwe przestanie wniosku jako pierwotny nalezy usungé dane w sekcji poprzez przycisk
"Kasuj dane 1Z". Jednoczesnie uniemozliwi to wystanie wniosku na potrzeby innych etapéw konkursu.

Mozliwos$¢€ przestania wniosku na inny etap niz Brak mozliwosci przestania wniosku na inny etap
pierwotny niz pierwotny
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Dane IZ

IX. Dane IZ

Dane IZ

IX. Dane IZ

Numer naboru Cel ztoZzenia wniosku

Numer naboru

*PPD.03.03.01-1Z.00-20-
Cel ztoZzenia wniosku Numer wniosku

podpisanie umowy (aktualizacja danych przed podpisaniem umaoy Kasuj dane 17
Numer wniosku

3.01-20+ /15 Kasuj dane IZ |

INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJIZASADY
ROWNOSCI SZANS KOBIET I MEZCZYZN W RAMACH RPOWP

Ocena zgodnosci projektow wspoffinansowanych z EFS, realizowanych w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn odbywa sie na podstawie niniejszego
standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informaciji niezbednych do oceny,
czy spetniony zostat standard minimum zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. Ocenie pod kgtem
spetniania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn podlega cata tres¢ wniosku o dofinansowanie,
aczkolwiek Instytucja Zarzgdzajgca RPOWP wskazata w niniejszej instrukcji sugerowane miejsca we
whniosku o dofinansowanie w ramach ktérych mozna umiesci¢ informacje niezbedne do oceny spetniania
standardu minimum. Standard minimum sktada sie z 5 kryteriéw oceny, dotyczgcych charakterystyki
projektu. Maksymalna

iczba punktéw do uzyskania wynosi 6 poniewaz kryterium nr 2 i 3 sg alternatywne .
Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymailnej liczby punktéw za kazde kryterium
standardu minimum (wymagane sg co najmniej 3 punkty). Brak uzyskania co najmniej 3 punktéw w
standardzie minimum jest rownoznaczny z odrzuceniem wniosku (w przypadku projektow

4
onkursowych) lub zwréceniem go do uzupetnienia (w przypadku projektow pozakonkursowych oraz
projektow na wsparcie kosztow biezgcych i aktywizacji w ramach RLKS). Nie ma mozliwosci
przyznawania czesci utamkowych punktéw za poszczegdlne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych kryteriéw oceny.
Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie projektu.
Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie wykazane np. ze zdiagnozowane bariery
réwnosciowe w danym obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu dotyczg
kobiet, natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem na zdecydowanie
wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajgca moze taki projekt skierowac do uzupetnienia
(tylko w przypadku projektéw pozakonkursowych) lub obnizy¢ punktacje w standardzie minimum za
dane kryterium oceny — w zwigzku z brakiem logiki pomiedzy poszczegdélnymi elementami wniosku o
dofinansowanie projektu.

8 Alternatywnos$¢ ta nalezy rozumie¢ w sposo6b nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier réwnosciowych oceniajacy bierze pod

uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu (wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 3 warto$¢ ,0”), zas w przypadku
braku wystepowania ww. barier — bierze pod uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajac jednoczes$nie w kryterium nr 2 wartosc¢ ,0”).
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4
W przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektéw powiatowych urzeddw pracy finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy

w ramach PO wspéifinansowanych z EFS na lata 2014-2020 brak uzyskania co najmniej 2 punktéw kwalifikuje projekt do skierowania go do
uzupetnienia.

Uwaga: Tam gdzie mozliwos¢ zastosowania standardu minimum jest znaczgco ograniczona (lub
nieuzasadniona) ze wzgledu na charakterystyke udzielanego wsparcia, dopuszcza sie mozliwos¢
zastosowania przez IZ (za zgodg komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale) ograniczenia liczby
wymaganych punktéw standardu minimum do minimum 1 punktu. Istnieje rowniez mozliwos¢ (za
zgodg komitetu monitorujgcego program operacyjny wyrazong w uchwale) zwiekszenia wymaganej
minimalnej liczby punktéw jakg musi uzyskaé wniosek o dofinansowanie projektu za standard
minimum lub okreslenia, ktére kryteria oceny w standardzie minimum muszg zosta¢ obligatoryjnie
spetnione. Kazdorazowo |Z, wystepujgc do komitetu monitorujgcego z propozycjg zmian w ww.
zakresie, powinna przedstawi¢ stosowne uzasadnienie.

Wyijatki:

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjgtku nalezy do instytucji oceniajgcej wniosek o
dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez oceniajgcego, ze projekt nalezy do wyjatku,
oceniajgcy nie musi wypetniaé wszystkich pytan w ramach standardu minimum. Powinien w takiej
sytuacji zaznaczy¢ pozytywng odpowiedz dotyczgcg przynaleznosci projektu do wyjatku, jak rowniez
zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie ogélnym Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w oparciu o standard minimum...?

Wyjatki stanowig projekty, w ktérych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dzialalnosci wnioskodawcéw ze wzgledu na ograniczenia statutowe (np.
Stowarzyszenie Samotnych Ojcoéw lub teren zaktadu karnego). Profil dziatalnosci wnioskodawcow
oznacza, iz w ramach statutu (lub innego rownowaznego dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz
wnioskodawca przewiduje w ramach swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W
przypadku tego wyjgtku statut moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu. Natomiast na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana
w tresci wniosku informacja, ze ten projekt nalezy do tego wyjgtku od standardu minimum — ze wzgledu
na ograniczenia wynikajgce z profilu dziatalnosci.

2. zamknietej rekrutacji - przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumieé¢ sytuacje, gdy projekt
obejmuje — ze wzgledu na swéj zasieg oddziatywania — wsparciem wszystkich pracownikéw/personel
konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Przyktadem moze by¢ skierowanie projektu tylko
i wytgcznie do pracownikéw dziatu projektowania w firmie produkujacej odziez, pod warunkiem ze
wsparciem zostang objete wszystkie osoby pracujgce w tym dziale lub skierowanie wsparcia

do pracownikéw catego przedsiebiorstwa — pod warunkiem Zze wszystkie osoby z tego przedsiebiorstwa
zostang objete wsparciem. W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja,
ze ten projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje — wraz z
uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno sie wymienic¢ z
indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych jest skierowane wsparcie w ramach projektu.

Uwaga: Zaleca sie aby w przypadku projektow, ktére nalezg do wyjatkéw, réwniez zaplanowac
dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn — pomimo, iz nie
beda one przedmiotem oceny za pomoca kryteriow oceny ze standardu minimum.

Poszczegdlne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu wsparciem
50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejgcych proporcji ptci w danym
obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udziatu grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe sg jednak
przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje
prawidtowg z perspektywy rownosci szans kobiet i mezczyzn.
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Ocena wnioskow o dofinansowanie projektéw zgodnie ze standardem minimum stanowi zawsze
indywidualng ocene osoby jej dokonujgcej. Ocena prowadzona jest na podstawie zapiséw wniosku o
dofinansowanie projektu oraz wiedzy i doswiadczenia osoby oceniajgcej. Jednoczesnie przy
dokonywaniu oceny konkretnych kryteriow w standardzie minimum nalezy mie¢ na uwadze
nastepujgcy sposob oceny:

0 punktéw — we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych informac;ji
pozwalajgcych na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium oceny lub informacje
wskazujg, ze projekt bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji ze wzgledu na ptec.

1 punkt — kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty
uwzglednione przynajmniej czesciowo lub nie sg w petni trafnie dobrane w zakresie kryterium 2, 3 i
4. W przypadku kryterium 1i 5 przyznanie 1 punktu oznacza, ze kwestie zwigzane z zakresem danego
kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujaco, trafnie lub w sposéb mozliwie
petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) — kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w
standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujaco, trafnie lub w sposéb mozliwie petny,
biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkursowego i pozakonkursowego oraz wnioskéw o
dofinansowanie w ramach RLKS?23 wynikajacej z niespetnienia kryteriéw dopuszczajgcych ogdlnych
(w tym zgodnosci z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn) oceniajagcy jest zobowigzany do
wskazania uzasadnienia dla tej oceny w ramach karty oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie / karty weryfikacji spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia w ramach RLKS.
Rekomendowane jest rowniez wskazanie przez osobe oceniajgcg uzasadnienia dla przyznania
punktow za poszczegdlne kryteria oceny standardu minimum.

Jako rozbiezno$¢ w ocenie standardu minimum nalezy uznaé pozytywng ocene wniosku pod katem
spetniania standardu minimum przez jednego z oceniajacych, przy jednoczesnej negatywnej ocenie
przed drugiego oceniajgcego. Rozbieznoscig nie jest natomiast réznica w ocenie poszczegdlnych
kryteriow standardu minimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMACJE, KTORE

POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIEJACYCH) BARIER ROWNOSCIOWYCH W
OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktéow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1) Sugerowany
punkt IV.2 oraz IV.5.1 we wniosku o dofinansowanie.

6
Do przedstawienia informacji wskazujgcych na istnienie barier rownosciowych lub ich braku nalezy uzy¢

danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu.
Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumieé obszary objete wsparciem w ramach programu
np. zatrudnienie, integracje spoteczng, edukacje, adaptacyjnos¢, natomiast zasieg oddziatywania
projektu odnosi sie do przestrzeni, ktérej on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytucji,
przedsiebiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji. Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

* segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

* roznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowaznych stanowiskach,

wykonujgcych tozsame obowigzki,
* mata dostepnosé elastycznych rozwigzan czasu pracy,

2 llekro¢ jest mowa o ocenie projektu oznacza to weryfikacje spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia przez projekt w ramach RLKS.

8 Bariery réwnosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z pici, najczesciej kobiet, ktére sg reprodukowane i utrwalane spotecznie i

kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnigciu rzeczywistej, faktycznej rownosci szans kobiet i mgzczyzn. Wymienione ponizej bariery réwnosci zostaty

sformutowane przez Komisje Europejskg w dokumencie Plan Dziatar na rzecz Réwno$ci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym nalezy
pamietaé, ze jest to katalog otwarty (definicja pochodzi z portalu www.rownosc.info).
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* niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkdéw rodzinnych,

* niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

* przemoc ze wzgledu na ptec,

* niewidocznos$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia*,

* niewystarczajgcy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzieémi do lat 3,

0 stereotypy pici we wszystkich obszarach,

» dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek (np. w
odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, oséb z niepetnosprawnosciami, nalezgcych do
mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych nalezy wzig¢ pod uwage, w jakim potozeniu znajdujg sie
kobiety i mezczyzni wchodzgcy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez istotne jest podanie nie
tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedz m.in. na pytania: Czy ktdras z tych grup znajduje sie
w gorszym potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktéras z tych grup ma trudniejszy dostep do
edukaciji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Zadaniem osoby oceniajgcej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we wniosku o
dofinansowanie informaciji faktycznego wystepowania lub nie podanych barier rownosciowych. Uzyte
we wniosku o dofinansowanie projektu dane mogag wykaza¢, iz w obszarze tematycznym interwenc;ji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie wystepujg nieréwnosci ze wzgledu na pte¢. Dane te muszg byé
bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym interwenciji i/lub zasiegiem oddziatywania projektu,
np. jezeli wsparcie jest kierowane do pracownikow stuzby zdrowia z terenu wojewddztwa to dane
powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia i/lub obszaru tego wojewddztwa. We wniosku o
dofinansowanie projektu powinno sie wskaza¢ na nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie danych
mozliwych do oceny dla oséb oceniajgcych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane (jakosciowe lub
ilosciowe), ktére mozna wykorzysta¢, nalezy skorzysta¢ z informaciji, ktére sg jak najbardziej zblizone
do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. We wniosku o dofinansowanie
projektu jest dopuszczalne takze wykorzystanie danych pochodzacych z badan wtasnych. Wymagane
jest jednak w takim przypadku wskazanie w miare doktadnych informacji na temat tego badania (np.
daty jego realizacji, wielkosci préby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA, ODPOWIADAJACE NA
ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2) Sugerowany
punkt IV.5.2, V.3 oraz VI we wniosku o dofinansowanie.

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazaé jakiego rodzaju dziatania zostang
zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier rownosciowych.
Zaplanowane dziatania powinny odpowiadac¢ na te bariery. Szczegdlng uwage przy opisie dziatan nalezy
zwrocic w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiednich form wsparcia dla
uczestnikdw/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych nieréwnosci.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktére sg oceniane w
ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH,
WNIOSEK

O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA, ZAPEWNIAJACE PRZESTRZEGANIE

ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET | MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI

PROJEKTU NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

4 Niewidocznosé polega na niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy pici. Kultura dbania o zdrowie wsréd kobiet i

mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej korzystajg z pomocy lekarzy, trafiajg do nich takze w pézniejszej fazie choroby.
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(Maksymalna liczba punktéow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2) Sugerowany
punkt IV.5.2 , V.3 oraz VI we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano zadnych barier
réwnosciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania, zmierzajgce do
przestrzegania zasady réwnosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te
bariery sie nie pojawity.

Widoczne réznice widaé¢ takze w obszarze profilaktyki, ktéra znacznie czesciej jest adresowana do kobiet, i sg to akcje zaréwno organizowane na
poziomie panstwa, jak i organizacji pozarzadowych czy firm (opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie www.rownosc.info).

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktére sg oceniane w
ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA PLEC I/LUB
ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNIA
SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJACYCH W OBSZARZE
TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2) Sugerowany
punkt VI we wniosku o dofinansowanie.

Wartosci docelowe wskaznikdw w postaci liczby oséb nalezy podawac w podziale na pte¢. We wniosku
o dofinansowanie projektu powinna réwniez znalez¢ sie informacja, w jaki sposob rezultaty przyczyniajg
sie do zmniejszenia barier rdwnosciowych istniejgcych w obszarze tematycznym interwenciji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu (dotyczy to zaréwno projektow skierowanych do oséb, jak i instytuciji).

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZIALANIA ZOSTANA
PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNOSCIOWEGO ZARZADZANIA PROJEKTEM.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1) Sugerowany
punkt IV.6.2 wniosku o dofinansowanie.

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposob planuje sie
zapewni¢ realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzadzania
projektem. Informacja ta powinna zawiera¢ propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w
projekcie w ww. obszarze.

Réwnosciowe zarzgdzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, Zze osoby
zaangazowane w realizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzgdzanie, personel
merytoryczny, personel wykonawcy/partnera®) posiadajg odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku
przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn i potrafig stosowac te zasade w codziennej
pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy moze sie odby¢ poprzez poinformowanie o0so6b
zaangazowanych w realizacje projektu na temat mozliwosci i sposobow zastosowania zasady rownosci
kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu, a takze do wykonywanych
przez zespét projektowy obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem projektu. Dopuszcza sie mozliwos¢
poinformowania oséb w formie szkolenia, ale tylko i wytgcznie w przypadku, jezeli wyrazi na to zgode
instytucja dokonujgca oceny projektu, w oparciu o wskazang we wniosku o dofinansowanie projektu
uzasadniong potrzebe, ktéra nie bedzie jednoczesnie sprzeczna z zasadami udzielania pomocy

5 Nalezy jednak pamieta¢, ze dobdr konkretnych dziatan, majgcych na celu réwnos$ciowe zarzgdzanie projektem, w stosunku do poszczegdinych grup

personelu projektu, jest uzalezniony od wystepowania faktycznych potrzeb w tym zakresie.
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publicznej i postanowieniami Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw. Dziataniem podjetym
na rzecz réwnosciowego zarzgdzania moze by¢ réwniez np.:

» wlgczenie do projektu (np. jako konsultantéw, doradcow) oséb lub organizacji posiadajgcych
udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu dziatan z zachowaniem zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn;

* zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie zycia
zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajgca elastyczne formy zatrudnienia
lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami w ramach projektu).

Nalezy jednak tutaj zwrdci¢ uwage, ze zawieranie umow na zlecenie lub o dzieto nie zawsze
oznacza stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we
wniosku o dofinansowanie pojawia sie sformutowanie, ze zespotowi projektowemu zostang
zagwarantowane elastyczne formy pracy, nalezy wskazaé¢ doktadnie jakie dziatania zostang
podjete w tym zakresie.
Réwnosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%
mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaraciji, iz projekt bedzie zarzgdzany réwnosciowo.
Stosowanie kryterium pici w procesie rekrutacji pracownikéw jest niezgodne z prawem pracy, a
stosowanie polityki rownych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowg prace lub prace o
jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa pracy. Dlatego tez zréznicowanie zespotu
projektowego ze wzgledu na pte¢ zalecane jest tam, gdzie tworzg sie zespoty (partnerstwa, komitety,
rady, komisje itp.) podejmujgce decyzje w projekcie lub majgce wptyw na jego przebieg. Warto wtedy
dopilnowac (o ile pozwala na to wiedza i doswiadczenie poszczegolnych kandydatéw oraz obowigzujgce
uregulowania prawne), aby nie powstawaty wylgcznie zespoty jednorodne ptciowo.
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